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1. Accesarea platformei 

Depunerea on-line a Raportului financiar în cadrul apelului ”Dotarea cu laboratoare de 

informatică și ateliere de practică a unităților de învățământ din rețeaua învățământului 

profesional și tehnic” se realizează prin platforma EVoC, care poate fi accesată la adresa: 

https://evoc.uefiscdi-direct.ro.             

1.1 Autentificare 
 

                                        
 

Pentru autentificare se parcurg pașii următori: 

• Se accesează butonul “Autentificare” și se va afișa următoarea fereastră: 

 

                                      
                                       

• Se completează câmpurile utilizator (e-mail) și parola cu datele utilizate în cadrul procesului 

de contractare on-line la adresa https://evoc.uefiscdi-direct.ro.  

• Se accesează butonul  pentru efectuarea autentificării. 

  

1.2 Resetare/schimbare parolă 
 

În situația în care ați uitat parola, se accesează platforma de depunere UDiManager - https://uefiscdi-

direct.ro și se urmează pașii: 

• Se accesează butonul ”Log In” și se va afișa următoarea fereastră: 

 
 

https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/


  

 

 

4 
 

 

 

• Se accesează butonul  și se va afișa următoarea fereastră: 
 

 

• După completarea câmpului ”Your email address” cu adresa de email utilizată pentru contul    

de înregistrare, se accesează butonul  
 

• Veți primi un mesaj cu un cod token necesar activării formularului de setare a parolei. Păstrați 

deschisă pagina unde trebuie completat token-ul. Căutați mesajul inclusiv în folderul Spam. 

Doar cel mai recent mesaj conține token-ul valid.  

• După resetarea parolei vă veți putea autentifica în platforma de contractare 

(https://evoc.uefiscdi-direct.ro) folosind noile date de autentificare.  

 

În situația în care doriți modificarea/schimbarea parolei, se accesează platforma UDiManager - 

https://uefiscdi-direct.ro și se urmează pașii: 

• Se accesează butonul ”User Information” și se va afișa următoarea fereastră: 

 

 
 

• Se accesează butonul ”Change Password” și se va afișa următoarea fereastră: 

 

https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/
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• Se completează cele 3 câmpuri și se accesează butonul  
 

2. Pagina de început 

După autentificare în platforma https://evoc.uefiscdi-direct.ro, în stânga paginii principale puteți 

accesa următoarele secțiuni:       

 
 

2.1 Notificări - puteți vizualiza toate notificările primite pe parcursul procesului de depunere on-

line a notelor justificative, a actelor adiționale și a notificărilor. Notificările pot fi vizualizate indiferent 

de secțiunea în care vă aflați prin accesarea butonului  disponibil în colțul din partea 

dreaptă sus a interfeței. 
 

2.2 Management Proiecte - puteți vizualiza și accesa proiectul finanțat. În această secțiune 

vizualizați contractul dvs. și secțiunea dedicată unde puteți adăuga note justificative, notificări, acte 

adiționale, cereri de deschidere financiară și raportul financiar. 
 

2.3 Ghiduri de Utilizare - conține diverse ghiduri de utilizare a platformei pentru apelul 

”Dotarea cu laboratoare de informatică și ateliere de practică a unităților de învățământ din rețeaua 

învățământului profesional și tehnic”.  

 

 

 

 

https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
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3. Accesarea contractului 
După accesarea butonului din meniul din stânga a paginii principale se va 

deschide fereastra  unde aveți acces la proiectul dvs.  
 

După apăsarea butonului  va fi afișată ”Interfața de Control a Proiectului”. 

 
 

4. Adăugarea Raportului Financiar 
Raportul financiar cuprinde cheltuielile solicitate prin cererile de deschideri transmise către 

UEFISCDI și plătite de Ministerul Educației si Cercetării prin Inspectoratele Școlare. 

Raportul financiar se încarcă de beneficiar accesând butonul .  

După accesarea butonului se va deschide secțiunea aferentă Raportului financiar. 
 

 
 

Pentru introducerea informațiilor și a documentelor aferente Raportului financiar, utilizați butonul 

. 

Completarea informațiilor aferente Raportului financiar 

După apăsarea butonului se va deschide o interfață care conține: 

✓ Listă achiziții RF; 

✓ Documente RF; 

✓ Centralizator RF; 

✓ Finalizare introducere RF. 
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4.1 Listă achiziții RF 
În tab-ul  platforma preia informațiile introduse în cererile de deschidere iar 

beneficiarul va completa informațiile.  

 

După completarea informațiilor solicitate se apasă butonul  și se accesează tab-ul 

Documente RF. 

 

4.2 Documente RF     
În tab-ul  selectați achiziția din tab-ul “Listă achiziții RF” prin accesarea butonului  

și încărcați documentele solicitate (în format .pdf). 
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După încărcarea documentelor solicitate accesați butonul  

ATENȚIE: Pentru a se salva informațiile introduse, asigurați-vă că după fiecare secțiune s-a apăsat 

acest buton. 

După încărcarea documentelor de achiziție trebuie să completați: 

• Informațiile referitoare la Factură aferentă contractului de furnizare, se adaugă prin accesarea 

butonului 

Pentru fiecare factură se generează câte o linie. 

 

 
După completarea informațiilor solicitate accesați butonul 

• Informațiile referitoare la Documente de plată aferente facturilor contractului de furnizare se 

adaugă prin acesarea butonului .  
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După completarea informațiilor solicitate accesați butonul . 

 

• Se adaugă produsele achiziționate în facturile menționate mai sus, în secțiunea Listă produse 

achiziționate prin accesarea butonului . Pentru fiecare produs se generează 

câte o linie. 

 

După completarea informațiilor solicitate accesați butonul . 
 

IMPORTANT: Valoarea TVA este câmp editabil. Verificarea procentului completat în platformă se 

poate face pe coloana I – Procent TVA (%) din tabel. 

 

• Informațiile solicitate de MIPE 

 
. După completarea informațiilor solicitate accesați butonul 

 
• Informațiile pentru furnizorul contractului achiziției 

    Prin accesarea butonului  se va deschide următoarea fereastră: 
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Prin introducerea CUI-ului furnizorului, platforma preia automat denumirea furnizorului. După 

completarea informațiilor solicitate apăsați butonul . 

 

 
 

4.3 Centralizator RF 

În tab-ul  beneficiarul nu completează, informațiile se preiau automat cu bugetul și 

activitățile din contractul de finanțare și din secțiunea „Documente RF”.  

 

 
4.4 Finalizare introducere RF 

În tab-ul verificați dacă informațiile completate sunt corecte, finalizați și trimiteți 

spre verificare apăsând butonul  

 

ATENȚIE: Platforma verifică corectitudinea informațiilor introduse, iar în cazul în care există 

neconcordanțe platforma afișează un chenar roșu cu erorile ce trebuie remediate. 
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IMPORTANT: După finalizarea și trimiterea spre validare a Raportului Financiar informațiile 

introduse nu mai pot fi modificate. 

4.5 Verificare și validare 

Verificarea și validarea Raportului financiar se face de către Responsabilul de contract UEFISCDI. 

•  În cazul în care în urma verificării informațiilor și a documentelor încărcate de beneficiar, 

responsabilul de contract constată inadvertențe/neconcordanțe/erori, se vor solicita clarificări 

prin platformă, clarificări la care trebuie să transmiteți răspunsul în termen de maxim 5 zile. 

•  Beneficiarul va completa/corecta doar secțiunile  pentru care s-au solicitat 

clarificări de către responsabilul de contract și va trimite din nou cererea către acesta pentru 

verificare și validare. 

•  De asemenea, în secțiunea Finalizare introducere RF, se găsesc centralizate informațiile privind 

formularele invalidate de către responsabilul de contract. 

•  Se va urma acest proces până ce erorile vor fi clarificate de Beneficiar și Raportul financiar va fi 

validat de Responsabilul de contract UEFISCDI. 

4.6 Generare documente 

Rapoartele financiare generate de platformă cu informațiile completate de beneficiar se descarcă 

accesând butonul  

 

• Documentele se pot descărca doar după verificarea și validarea informațiilor de către   

responsabilul de contract. 
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• Se descarcă Raportul financiar generat de platformă, se acordă număr de ieșire, se semnează 

electronic și se încarcă în platformă în tab-ul   din secțiunea RAPORT FINANCIAR 

SEMNAT ELECTRONIC apoi finalizați procesul. 

 

 

5. Contact 

 
➢ Dacă întâmpinați dificultăți în accesarea sau utilizarea platformei ne puteți contacta la adresa: 

support@uefiscdi-direct.ro 

➢ Pentru orice alte informații vă rugăm să contactați responsabilul de contract sau coordonatorul 

de program. 

 

 

 

 

mailto:support@uefiscdi-direct.ro

