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1. Accesarea platformei
Contractarea on-line a proiectelor depuse in cadrul apelului ,Dotarea cu laboratoare de
informatica si ateliere de practicd a unitatilor de Invatamant din reteaua invatdmantului
profesional si tehnic” se realizeaza prin platforma EVoC, care poate fi accesatd la adresa:

https://evoc.uefiscdi-direct.ro/.

I [ Autentificare }

EVoC
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

1.1 Autentificare
Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDiManager.
Resetarea parolei se face din UDiManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate pe platforma online de

depunere (https://uefiscdi-direct.ro).

e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificarii.

1.2 Resetare/schimbare parola

In situatia in care ati uitat parola, se acceseazi platforma de depunere UDiManager -

http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

e  Seacceseaza butonul "Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
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Log In

User (email):
Password:

Forgot your password? Click Here.

e Seacceseaza butonul | Forget your password? Click Here. | si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

Back to Login

e Dupa completarea cAmpului ”Your email address” cu adresa de e-mail utilizata pentru contul

de inregistrare, se acceseaza butonul m ;

e Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
t ]

deschisa pagina unde trebuie completat tokenul. Cautati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

e Dupa resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare (https://uefiscdi-

direct.ro/EVoC/) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -

http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseaza butonul “User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.

e Se acceseaza butonul “Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
http://uefiscdi-direct.ro/
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Change Password

Password should be at least 8 characters and should contain at least one
upper character, one lower character one digh and one specisl character

_____ Current Password
_ NewPassword

Retype password

l RESET PASSWORD J

e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul | RESET PASSWORD |

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma http://uefiscdi-direct.ro/EVoC, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:

EVoC

Notificari

Management Proiecte
incarcare Doc Justificative

Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificdrile primite pe parcursul procesului de

contractare a proiectului. Notificdrile pot fi vizualizate indiferent de sectiunea in care va aflati

prin accesarea butonului (5] disponibil in coltul din partea dreapta sus a interfetei;

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceasta sectiune se
vor completa informatiile necesare contractarii;

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine ”Instructiunile de utilizare a platformei pentru contractarea
proiectului, apel “Dotarea cu laboratoare de informatica si ateliere de practica a unitatilor de

invatamant din reteaua invatamantului profesional si tehnic”.


http://uefiscdi-direct.ro/EVoC
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3. Accesarea Contractului

Dupa accesarea butonului | management Proiecte din meniul din stanga paginii
principale se va deschide | Lista Proiectelor Finantate | unde aveti acces la proiectul dvs.
Dupa apdsarea butonului va fi afisatd “Interfata de Control a
Proiectului”

Interfata de Control a Proiectului
F-PNRR-DOTLAB-2024-000

TITLUL PROIECTULUI

Dotari moderne pentru invitdmantul profesional si tehnicle _..___ .

INSTITUTIE BENEFICIAR CONTRACT

LICEULT ..o o Nr.-din-

PERSOANA CONTACT STATUS CONTRACTARE
' B S o Contractare - Inifiatd

Accesati contract...

Pentru completarea informatiilor privind contractarea proiectului se apasa butonul

Accesati contract...

4. Completarea informatiilor aferente contractului de finantare

Dupd apasarea butonului RS se va deschide fereastra:
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[nfnrmatﬁGenerale”InFcrmatii Financiare ”'-falidare Completare Contract ” Generara Dccumente|

DateGeneralel_IInFcrma!:ii privind solicitantul uEeneFiciari finali uCerere finantare si Anexe ch:umente utile |

DETALII PROIECT

COD FINAL DE iNREGISTRARE

F-PNRR-DOTLAB-2024-0002

TITLUL PROIECTULUI

Dotéri modeme pentru invatamantul profesional si tehnic la LICEUL TEHNOLOGIC

DATA INCEPERE CONTRACTARE*
03/12/2024

DATA DE FINALIZARE A IMPLEMENTARII PROIECTULUI*

Trebuie s fie corelatd cu calendarul activitétilor de |a sectiunea 1.3. Tipul apelului de proiecte, durata, modalitatea si perioada de depunere & propunerilor de projecte.

31/03/2025

DURATA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI {iN LUNI)

Calculaté automat |a salvare

4

ANEXA 5 - CALENDARUL ACTIVITATILOR®

Se completeazd si se Incarcd fisierul XLS/XLSX in campul de mai jos

Selectati un figier pentruincarcare...

Grup Tint4

NUMAR ELEVI*
607

NUMAR CADRE DIDACTICE*
| 48

Aceastd intefata contine urmatoarele sectiuni:
> Informatii Generale
e Date Generale
e Informatii privind solicitantul
o Beneficiari finali
e Cerere finantare si Anexe
e Documente utile
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» Informatii Financiare

Buget Solicitant

Buget Beneficiari Finali
Plan achizitii

Indicatori apel
Indicatori rezultat

» Validare Completare Contract — in cazul in care platforma constatd erori la completarea

informatiilor, acestea vor fi afisate in aceasta sectiune;

» Generare Documente — In urma completdrii corecte a tuturor campurilor si a validarii

contractului de catre responsabilul de contract, platforma va genera contractul de finantare,

inclusiv anexele:

Planul de achizitii - Anexa 3;

Repartizarea bugetului pentru fiecare Unitate de invatamant (UIP) - Anexa 4;
Repartizarea bugetului pentru fiecare structurd arondatd (dacd este cazul) — Anexa 4.1
Declaratie privind asigurarea pistei de audit - Anexa 6;

Declaratie privind asigurarea organizarii contabilitatii - Anexa7;

Declaratie privind evitarea conflictului de interese, a neregulilor si a fraudelor - Anexa 8;
Declaratie privind utilizarea investitiei finantate - Anexa 9;

Declaratie privind respectarea prevederilor legale in derularea achizitiilor publice —
Anexa 10.

4.1 Informatii Generale

» Date Generale

Contine informatii care sunt preluate din platforma de depunere si cdimpuri care trebuie
completate de catre beneficiar (datd incepere/finalizare proiect, grup tinta);

Se incarca in format xls/xslx Anexa 5 — Calendarul activitatilor — acesta se regaseste in
sectiunea “Documente utile”.

Dupd completarea tuturor campurilor (toate campurile cu * sunt obligatorii) click pe:

SALVATI MODIFICARILE

ATENTIE:

Pentru a se salva informatiile introduse, asigurati-va ca dupa fiecare

sectiune s-a apasat acest buton.

>

In sectiunea
nr. 209/2022

Informatii privind solicitantul
Aceastd sectiune contine informatii despre: Date de identificare solicitant, Persoand de
contact, Reprezentant legal, Conturi de proiect, Alte informatii despre solicitant si Alti

reprezentanti legali.

de mai jos se vor trece conturile deschise pentru proiect, acestea sunt prevazute in HG
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 124/2021
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(Capitolul VIII Conturile aferente deruldrii asistentei financiare nerambursabile si imprumutului),

astfel:
> UAT - Beneficiar incadrat din punctul de vedere al finantdrii la art. 9 alin. (2) sau art. 10 alin.

(1) in OUG 124/2021 (intocmeste cerere transfer);

Capitolul VIII art. 26, alin (8) punctul B, B2:

B. 2) Conturile de venituri bugetare aferente asistentei financiare rambursabile aferente PNRR
(I13 si 114)

b.1) 21.A.42.89.01 — Fonduri din imprumut rambursabil

b.3) 21.A.42.89.03 — Sume aferente TVA

> Liceu de stat - Beneficiarul incadrat din punctul de vedere al finantdrii la art.9 alin. (1) sau art.
10 alin. (4) In OUG 124/2021 (Solicita deschideri de credite);

Capitolul VIII art. 26, alin. (10) punctul A, subpunctul a.1) conturile de cheltuieli bugetare 23.A
,,Cheltuieli ale bugetului de stat”, articolele:

e 61.01 Fonduri din imprumut rambursabil

e 61.03 Sume aferente TVA

Conturile de proiect cf. alin (4) art. 5 din contract si HG 209/2022

CONT IBAN FONDURI DIN IMPRUMUT RAMBURSABIL*

CONT IBAN FONDURI DIN IMPRUMUT RAMBURSABIL - SUME AFERENTE
TVA*

e Dupa completarea tuturor campurilor (toate cAimpurile cu * sunt obligatorii), click pe:

SALVATI MODIFICARILE

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse, asigurati-va ca dupa fiecare

sectiune s-a apasat acest buton.

> Cerere finantare si Anexe
e In aceasta sectiune sunt preluate automat toate documentele incdrcate la depunerea

cererii de finantare in platforma de depunere online.

Documente utile
o In aceastd sectiune gasiti toate documentele aferente apelului.

\/4
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4.2 Informatii Financiare

> Buget Solicitant

e In aceasti sectiune sunt preluate automat informatiile introduse la depunere, nu se
completeaza. Bugetul solicitantului este corelat cu bugetele beneficiarilor finali introduse
de cdtre beneficiar, fiind o Insumare a bugetelor beneficiarilor finali pentru fiecare
investitie.

Buget Beneficiari Finali

\7

e In aceasta sectiune se va completa bugetul pentru fiecare beneficiar final in parte si pe
fiecare investitie. Beneficiarii finali introdusi in platforma de depunere se gasesc in campul

o
S

Buget Beneficiari

Ly

Selectat! beneficlar

[Selectati]

LICEUL TEHNOLOGIC

Dupa selectarea fiecarui beneficiar final se deschide fereastra cu informatiile ce trebuie
introduse.

e Dupa completarea tuturor campurilor, se vor salva datele introduse prin apdsarea

butonului

SALVATI MODIFICARILE

Important!!!
La completarea acestei sectiuni trebuie sa tineti cont de eventualele recomandari din procesul de

evaluare (unde este cazul). Acestea pot fi vizualizate in raportul de evaluare din platforma de depunere

UDiManager (https://uefiscdi-direct.ro/) in sectiunea My Applications.

> Plan de achizitii
e Se completeaza cu informatii privind obiectul contractului, codul CPV, valoarea estimativa a
contractului, data Inceperii/finalizarii procedurii, procedura urmatd, durata estimata a

contractului si valorile pe fiecare categorie de investitie.

e Pentru a adduga o inregistrare, se apasa butonul |.caucainerecistrare pentru generarea

e

unui rand 1n tabel.

e Pentru stergerea unui rand, se apdsa butonul

e Valoarea totala estimata fara TVA din planul de achizitii trebuie sa fie egald cu valoarea totala
eligibila PNRR din sectiunea “Buget Solicitant” (platforma face verificarea automata a
acestei valori).

e Dupad completarea tuturor campurilor (toate cimpurile sunt obligatorii) dati click pe:


https://uefiscdi-direct.ro/
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SALVATI MODIFICARILE

> Indicatori apel

In aceastd sectiune sunt preluate automat informatiile introduse la depunerea propuneri de
proiect.

Dupad completarea tuturor campurilor (toate campurile sunt obligatorii) dati click pe:

SALVATI MODIFICARILE

> Indicatori de rezultat
In aceastd sectiune sunt preluate automat informatiile introduse la depunerea propuneri de
proiect.
In tabelul “Centralizator Total” se preiau datele completate din Indicatori apel si din Indicatori
de rezultat.

Dupa completarea tuturor campurilor (toate cAmpurile sunt obligatorii) dati click pe:

SALVATI MODIFICARILE

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse asigurati-va ca dupa fiecare
sectiune s-a apdsat acest buton.

5. Validare Completare Contract
> Verificarea si validarea contractului de catre Beneficiar

Dupa introducerea tuturor datelor solicitate, accesati sectiunea

Validare Completare Contract

Platforma verifica corectitudinea informatiilor introduse, iar in cazul In care exista
neconcordante afiseaza un chenar rosu cu erorile ce trebuie remediate.

Pentru finalizarea contractarii asigurati-va cd toate informatiile din platforma sunt corecte.
Dupa remedierea erorilor, contractul se poate trimite spre validare cdtre responsabilul de

contract din partea UEFISCDI accesand butonul  trimire contracT spre vaLiDare

IMPORTANT!!!
Dupa ce contractul este trimis spre validare, informatiile introduse nu mai pot fi
modificate.

> Verificarea si validarea contractului de citre Responsabilul de contract
e In cazul in care In urma verificarii informatiilor si a documentelor incarcate de catre

beneficiar, responsabilul de contract constatd inadvertente/neconcordante/erori,
contractul va fi invalidat cu observatii in cadrul respectivei sectiuni. Platforma va notifica
beneficiarul in acest sens.

e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile invalidate de cdtre responsabilul de

11
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contract si va trimite din nou contractul catre acesta pentru validare.

e De asemenea, in sectiunea Validare Completare Contract, se gdsesc centralizate
informatiile privind formularele invalidate de catre responsabilul de contract.

e Sevaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si contractul validat.

e Dupa validarea contractului de catre responsabilul de contract, se acceseaza sectiunea

”Generare Documente”.

6. Generare Documente

> Contractul si anexele generate de platforma cu informatiile completate de beneficiar se
descarca accesand butonul, opescarcicontracT  acesta se Inregistrazd la beneficiar cu
numar si data.

» Contractul poate fi semnat digital sau olograf. Documentele generate se semneaza olograf sau
digital (semnatura electronicd), nu combinate.

» Contractul semnat digital se incarca in platforma in sectiunea dedicatd, iar cel semnat olograf
se transmite, prin postd, in 2 exemplare in original, la adresa: Strada Mendeleev, nr.21-25,
Sector 1, Bucuresti, UEFISCD], in atentia persoanei responsabile de contract.

7. Upload Contract
In cazul in care se utilizeazd semnitura electronicd, se vor incirca toate documentele intr-un
singur fisier PDF semnat electronic (contractul si toate anexele, inclusiv Anexa 2 - Certificat de
atestare fiscal referitor la obligatiile de platd la bugetul local precum si la bugetul de stat valabil

la momentul contractdrii si Anexa 5 - Calendarul activitatilor);

Upload Contract

Contract semnat i scanat

CONTRACT SEMNAT (SOLICITANT) *

Selectat] un figier...

NR. CONTRACT

DATA INCEPERE IMPLEMENTARE PROIECT

CONTRACT SEMNAT (FINAL)*

SALVEAZA DATELE (SOLICITANT)

‘ {NAPOI LA LISTA PROTECTELOR... NAPOT LA INTERFATA DE CONTROL A PROTECTULUL...

Contractul (cu nr. de inregistrare si data) se va incarca accesand butonul “Selectati un fisier”.
La final se apasd butonul “Salveaza datele (Solicitant)”.

In cazul semniturii olografe, contractul se trimite prin posts, in doud exemplare, in original, la
adresa Strada Mendeleev, nr.21-25, sector 1 Bucuresti UEFISCDI, in atentia persoanei

responsabile de contract.

12
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e Dupadincdrcarea contractului semnat digital in platforma, acestea se semneaza si de reprezentantii

UEFISCDI si se incarca in platforma in sectiunea “Contract semnat (Final)”, iar beneficiarul este

notificat cu privire la finalizarea contractarii.

Nota!! Contractul intrd in vigoare si produce efecte de la data semnarii lui de catre ultima parte. Data
de la care incepe implementarea proiectului este ziua lucratoare urmatoare intrdrii in vigoare a

Contractului. Orice cheltuiald efectuata inainte de aceasta data este neeligibila.

8. Contact
» Daca intampinati dificultdti in accesarea sau utilizarea platformei ne puteti contacta la adresa:

support@uefiscdi-direct.ro

> Pentru orice alte informatii va rugam sa contactati responsabilul de contract sau coordonatorul
de apel la adresa dotlabpnrr@uefiscdi.ro.

13
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