Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

N » Planul National
'de Redresare si Rezilienta

PLANUL NATIONAL DE REDRESARE SI REZILIENTA

COMPONENTA C15: EDUCATIE

Pilonul VI. Politici pentru noua generatie

Reforma 5. Adoptarea cadrului legislativ pentru digitalizarea educatiei

Investitia 9. Asiqurarea echipamentelor si a resurselor tehnologice digitale pentru unitdtile de tnvdtdmant

INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE A PLATFORMEI

pentru depunere solicitare deschidere credite bugetare

,Dotarea cu laboratoare inteligente a unititilor de invatamant secundar superior, a palatelor si a

cluburilor copiilor”

Aprilie 2024



Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

“ » Planul National
de Redresare si Rezilienta

Cuprins
1. ACCESATEA PLALFOTINC.u.ueevevvrireriiiriririiisrisisiiisisssiisisisssssetsts st ss st s b sssbsbsasssssnsbssssenes

T T A UTCNEILICAT uueeeeeeeereeecrneeeecssnreeecsssseeecsssseesssssseesesssseesssssssesesssssesesssssssssssssessssssssessssssssssssssesssssssssssssssasssssnns

1.2 Resetare/schimbare Parola...........eeeiiiiiiiiiineeesssssssssssssssssssssssssssesssssssens
2. PAGINA AE THCEPUL wuvneevreeviriiiririrrisiiisiissisissisitssiissssissssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssases

2.0 INOUIFICATT ceeuvrreeerenreeessneeecssseeecsssseeecssssseecsssssesssssssesesssssesesssssesesssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassss

2.2 Management PrOIECte ... einiieeeinicrceiintceinnscenssseensssesessssesessssssssesesssssssssssssssssssssssssssssssssasses

2.3 GRIAUIL A@ ULLLIZAT@.....cooeuereeerrrrreeeerrreeesssareesssssreesessareessssssesssssssesssssssasssssssassssssssssssssssesssssssasssssssassssassasssss

3. ACCESATEA CONMTFACTUIUI ..veevenveereeereerrecreecreeseeeseecsesssesseseseesseessessessssessessssssesssessassssssessssssesssessesssesssssnes
4. Addaugare Cerere de DeSCRIAETC.........uuuevrerivvvsiiiriririisiiisiissisissisisisiisssissssissssssssssssssssssssssssssssssssanes

4.1 Lista aChiZitii CD ...cucueeeeiiiiiiiiiiiininsctcceesssssssssssssesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssses

4.2 CeNLIAlIZALOT CD ..coveeueereeeererreeeersreeessssreesssssreesssssressssssresssssssesssssssssssssssassssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssasssss

4.3 FINAlIZAre INTIOAUCETE CID ..couuuereeeerereeeirureecesssreesssssreescsssreessssssessssssssesssssssssssssssssssssssesssssssasssssssssssssssssssss

4.4 Verificare Si VAlIdAre ...

4.5 GENETATre dOCUIMENEE .....cuueeeerreerereeereeesrerssseessssesssseessasesssssessssesssssessssessssssssssessssesssssesssssessssessasassssssssssasssns

4.6 Verificare si validare cerere de deschidere INcarcata.........cccoueivuvrnirennnriirisenniisesnncinisesnnsesesnsscsenees

D COMEACT auuueaeeeveeeverereeereresesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns



N » PlanulNational
de Redresare si Rezilienta

o Finantat de
* * - -
L Uniunea Europeana
gl NextGenerationEU

1. Accesarea platformei

Depunerea on-line a solicitdtdrii de deschidere credite bugetare in cadrul apelului “Dotarea cu
laboratoare inteligente a unitdtilor de invatdamant secundar superior, a palatelor si a cluburilor
copiilor” se realizeaza prin platforma EVoC, care poate fi accesatd la adresa: https://uefiscdi-
direct.ro/EVoC.

| [Autentificare]

EVoC
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

1.1 Autentificare
Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDilManager.
Resetarea parolei se face din UDiManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate in cadrul procesului

de contractare on-line la adresa https://uefiscdi-direct.ro/EVoC.

e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificarii.
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1.2 Resetare/schimbare parola

In situatia in care ati uitat parola, se acceseaza platforma de depunere UDiManager - http://uefiscdi-

direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseazd butonul "Log In” si se va afisa urmadtoarea fereastra:

Log In

User (email):
Password:

Login |

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

e Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

Reset password

Back to Login

e Dupd completarea campului “Your email address” cu adresa de email utilizatd pentru contul

~ . o RESET PASSWORD
de inregistrare, se acceseaza butonul M;

e Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat token-ul. Cdutati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

e Dupa resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare (https://uefiscdi-
direct.ro/EVoC/) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -

http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:
e Se acceseaza butonul ”“User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.
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e Se acceseazd butonul “Change Password” si se va afisa urmdtoarea fereastra:

Change Password

Password shouid be at least 8 characters and shouid contam at least one
upper character, one lower character, one dight and one special character

Current Password
New Password

Retype password

RESET PASSWORD |

RESET PAS%OR—D

e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare In platforma http://uefiscdi-direct.ro/EVoC, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:

EVoC
Notificari
Management Proiecte
incarcare Doc Justificative
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificarile primite pe parcursul procesului de depunere on-

line a solicitarii deschidere credite bugetare. Notificarile pot fi vizualizate indiferent de sectiunea in

care va aflati prin accesarea butonului o disponibil in coltul din partea dreapta sus a interfetei.

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceastd sectiune
vizualizati contractul dvs. si sectiunea dedicata Solicitdrii deschidere credite bugetare in care puteti
adduga Solicitari de deschidere.

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine ”Instructiunile de utilizare a platformei pentru depunere
solicitare deschidere credite bugetare”, in cadrul apelului "Dotarea cu laboratoare inteligente a

unitatilor de Invatamant secundar superior, a palatelor si a cluburilor copiilor”.
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ATENTIE !1!!
Nu se pot adauga Cereri de Deschidere in perioada 11 - 25!

Beneficiarii transmit solicitarile de deschidere credite bugetare catre UEFISCD], lunar, incepand cu 26

ale lunii curente pana pe 10 ale lunii urmatoare.

3. Accesarea Contractului

Management Proiecte

Dupa accesarea butonului din meniul din stanga paginii principale se va

. Lista Proiectelor Finantate . .
deschide fereastra unde aveti acces la proiectul dvs.

Dupa apasarea butonului va fi afisata ”Interfata de Control a Proiectului”

Interfata de Control a Proiectului
F-PNRR-SmartLabs-2023-1422

TITLUL PROIECTULUI
*Dragalina SmartLab"

INSTITUTIE BENEFICIAR CONTRACT
LICEUL TEHNOLOGIC "DUILIU ZAMFIRESCU" Nr. din-

PERSOANA CONTACT STATUS CONTRACTARE
Contractare - Editare

inapoi fa lista projectelor...

4. Adaugare Cerere de Deschidere
. Bl Adiugati de deschidere (CD! ) . o ..
Dupa accesarea butonului se deschide sectiunea aferenta Cererii de

Deschidere.

Cerere de deschidere CD -1

i 4 iniiatd - -
1 cD-1 idat Fird Validare nesetatd CD - Neinifiatd Inifiafi Stergeti
Vel Sr T 000 000 000 000 000 ’ i P
Validat TVA (CD) 000 0,00 0,00 0,00 0,00

Pentru introducerea informatiilor si a documentelor aferente Cererii de Deschidere, utilizati butonul

Completarea informatiilor aferente Cererii de Deschidere

Dupa apdsarea butonului se va deschide o interfatd care contine:
v’ Lista achizitii CD
v’ Centralizator CD

v’ Finalizare introducere CD
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Lista achizitii CD |_| Centralizator CD |_| Finalizare introducere CD |_

4.1 Lista achizitii CD

| Lista achizitii CD [

ADAUGATI ACHIZITIE

in tab-ul

necesitd completarea informatiilor solicitate.

accesati butonul si se va deschide o sectiune noud care

LISTA ACHIZITII
contractul de finantare nr. din 30/01/2024,
cerere de deschidere nr. CD-1

ADAUGATE ACHIZITIE

| adsugan actitate] ¥

1 ‘ e (o wect 9 Sl = sooo0,00 | | 950000 | sasoo00 | soo0000 | | as0000 | sasooco  (EEENEE
Aunt tnstrus [ [adsugan actvitate) «]

2 ‘ ‘ Dt [ Achvate dvecta o2 )| actvaita ca servia paneuivn < )| voono | | == oo el - =

ey | 9 e

3 [ Achite drects (D) ] | acrainonsrea as ecrioument ~ ) |[ oo Il soono | el = =

SALVATI MODIFICARILE

v . e . . v SALVATI MODIFICARILE . v v
Dupa completarea informatiilor solicitate se apasa butonul _ si se acceseaza urmatorul
tab “Centralizator CD”.

4.2 Centralizator CD

fn tab-ul | “" P e yor completa sumele solicitate pe activitdti/laborator (L1 si L2) in prezenta

e apas
cerere si se apasa butonul )

CENTRALIZATOR Al:HIZITIIILaburamare
contractul de finantare nr. 0/01/2024,
cerere de deschidere nr. C l) I

H Actvitate °

“___-__--

Laborator 1 - A1,1, Echipamente specifice runchuiul comun 24811000 o000 [ sooooo | 1emoe  47ranse o000 [ ss000 | s7es0m
2. Laborator 1 - A1.2. Echipaments optonale 22.00000 o0 | o0 | 2300000 37000 o0 | 000 | 437000
3. Labortor 1 - AZ AchizAionares d confinut sducalions! 00000 000 [ 200000 | 1.000,00 70,00 o0 | s70.00 | 19000
4. Laborator 1 - A3, Conectarea dispozivelor a r{esun da comunicati 8 UPAIC 500000 o0 | 000 | 500,00 050,00 o0 | 000 | 550,00
5. Laborator - Ad. Seakunide istrure o cadrelor idactics 16.000,00 000 [ 1000000 | £.000,00 268000 000 [ 1s0000 | 650,00

T Conform art.3 din Contractul de finantare

SALVATI MODIFICARILE

Informatiile introduse trebuie corelate cu informatiile din tab-ul Lista achizitii CD !!!

4.3 Finalizare introducere CD

5 Finalizare introducere CD ‘o .
fn tab-ul [0 e 00 gq04 informatiile completate sunt corecte, finalizati si trimiteti spre

P v A FINALIZARE TNREGISTRARE SI TRIMITERE N VERIFICARE
verificare apasand butonul .
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Finalizare inregi cerere de deschid
Nu exista erori de completare!
Formulare raportare proiect F-PNRR-SmartLabs-2023- , etapa CD-1:
Lista achizitii CD R Smont s AcHtzHiCD ACCESEAZA FORMULARUL ‘
Centralizator CD e ACCESEAZA FORMULARUL

FINALIZARE fNREGISTRARE STTRIMITERE IN VERIFICARE

ATENTIE: Platforma verifica corectitudinea informatiilor introduse, iar in cazul in care exista
neconcordante platforma afiseaza un chenar rosu cu erorile ce trebuie remediate.

Finalizare inregistrare cerere de deschidere

Tn sectiunea Centralizator CD:

- Pentru Laborator 1 - A1.2. Echipamente optionale afi solicitat doar TVA, férd sd completati si Valoare tofald soficitatd in prezenta cerere;
~ Valoare totalé solicitats in prezenta cerere din sectiunea Centrafizator (1.000,00) este diferit de cea din secfiunea Listd Achizifii (3.500,00);
- Valoarea totald TVA eligibil solicilat in prezenta cerere din sectiunea Centralizator (30,00) este diferitd de cea din seciiunea Lista Achizifii (665,00).

IMPORTANT: Dupa trimiterea Cererii de Deschidere spre verificare, informatiile introduse nu

mai pot fi modificate.

4.4 Verificare si validare
Verificarea si validarea Cererii de Deschidere de catre Responsabilul de contract

e In cazul in care in urma verificdrii informatiilor incarcate de beneficiar, responsabilul de
contract constata inadvertente/neconcordante/erori in Cererea de Deschidere, se vor solicita

clarificdri prin platformd, clarificdri la care trebuie sa transmiteti rdspunsul in termen de 5 zile.

e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile , pentru care s-au solicitat
clarificdri de catre responsabilul de contract si va trimite din nou cererea cdtre acesta pentru
verificare si validare.

e De asemenea, In sectiunea Finalizare introducere CD, se gdsesc centralizate informatiile
privind formularele invalidate de cdtre responsabilul de contract.

e Sevaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si cererea validata.

4.5 Generare documente

Cererile de Deschidere generate de platforma cu informatiile completate de beneficiar se descarca

111 ‘ Generare Documente DESCARCA CERERE DE DESCHIDERE

accesand tab | si apasand butonul
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Lista achizitii CD || Centralizator CD | | Generare Documente || Upload CD || Finalizare introducere CD

Generare Documente Print

Documentele se pot descérca dupa verificarea si validarea informatlilor de cétre responsabillul de prolect.
Se descarcd documentele generate, se semneazé electronic gl se Tncérca In platforma In sectiunea "Upload CD".

DESCARCA CERERE DE DESCHIDERE

Se descarca documentul generat de platforma, se acorda numar de iesire, se semneaza electronic

. N N N Upload CD . < M Selectati un fisier...
si se incarca in platforma in tab-ul , prin apasarea butonului ——

ListS achizitii CD || Centralizator €D || Generare Documente || Upload ©D || Finalizare introducera CD

incarcare CERERE DE DESCHIDERE
contractul de finantare nr. din 30/01/2024,
cerere de deschidere nr. CD-2

CERERE DE DESCHIDERE SEMNATA ELECTRONIC™

se incarca de citre persoana de contact a Beneficiarului, fisier de tip PDF. maximum 20MB
inlocuiti fisierul...

Cerere de deschidere.pdf (25/04/2024, 2913 kb)

SALVEAZA FISIERUL

List3 achizitii CD || Centralizator CD || Generare Documente || Upload CD || Finalizare Upload CD

Finalizare upload CD

Formulare raportare proiect F-PNRR-SmartLabs-2023- , etapa CD-2:

FINALIZEAZA UPLOAD

4.6 Verificare si validare cerere de deschidere incircata
Verificarea si validarea Cererii de Deschidere incarcata de Beneficiar

e In cazul in care in urma verificdrii documentului incdrcat de beneficiar, responsabilul de
contract constata inadvertente/neconcordante/erori, se vor solicita clarificdri prin platforma.
e Beneficiarul va corecta documentul incarcat, conform solicitdrii de cdtre responsabilul de

contract si va Incdrca din nou cererea de deschidere pentru verificare si validare.

5. Contact
> Daca intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei ne puteti contacta la adresa:

support@uefiscdi-direct.ro

» Pentru orice alte informatii vd rugdm sa contactati responsabilul de contract sau coordonatorul

de program.
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