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1. Accesarea platformei

Depunerea on-line a Cererilor de transfer in cadrul apelului “Dotarea cu mobilier, materiale
didactice si echipamente digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar si a unitatilor conexe”
se realizeazd prin platforma EVoC, care poate fi accesatd la adresa: https://uefiscdi-
direct.ro/EVoC.

| [Autentificare]

EVoC
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

1.1 Autentificare
Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDilManager.
Resetarea parolei se face din UDilManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate in cadrul procesului de

contractare online la adresa: https://uefiscdi-direct.ro/EVoC.

Login
e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificdrii.


https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
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1.2 Resetare/schimbare parold

In situatia in care ati uitat parola, se acceseaza platforma de depunere UDiManager - http://uefiscdi-

direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseazd butonul "Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Log In

User (email):
Password:

Login |

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

e Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

 Reset password

Back to Login

e Dupad completarea campului ”Your email address” cu adresa de email utilizata pentru contul

~ . o RESET PASSWORD
de inregistrare, se acceseaza butonul W;

e Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisd pagina unde trebuie completat tokenul. Cautati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

e Dupa resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare (https://uefiscdi-
direct.ro/EVoC/) folosind noile date de autentificare.

Tn situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseazd platforma UDiManager -
http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseaza butonul “User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.


http://uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
http://uefiscdi-direct.ro/
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e Se acceseazd butonul ”“Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Change Password

Password shouid be at least 8 characters and should contam at least one
upper character, one lower character one digh and one specisl character

Current Password
_ NewPassword

Retype password

i‘ RESET PASSWORD ]

SET P OF
e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma http://uefiscdi-direct.ro/EVoC, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:
EVoC
Notificari
Management Proiecte
incarcare Doc Justificative
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificdrile primite pe parcursul procesului de depunere on-

line a cererilor de transfer. Notificarile pot fi vizualizate indiferent de sectiunea in care va aflati prin

accesarea butonului (4] disponibil in coltul din partea dreaptd sus a interfetei;

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceastd sectiune

vizualizati contractul dvs. si sectiunea dedicata Raportdrii in care puteti adduga cererile de transfer.

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine "“Instructiunile de utilizare a platformei pentru depunerea
cererilor de transfer in cadrul apelului “Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente

digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar si a unitatilor conexe”.


http://uefiscdi-direct.ro/EVoC
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3. Adaugare Cerere de Transfer 1A

Adaugatli cerere de transfer 1A

Dupa accesarea butonului se deschide sectiunea aferenta

cererii de transfer nr. 1

1 CTI-14 Cerere de transfer nr. 1-tip 1A Neautorizati 0 - Neinitiaté m Stergeti

Pentru introducerea informatiilor si a documentelor aferente unei Cereri de transfer, utilizati butonul

Completarea informatiilor aferente Cererii de transfer

Dupa apdsarea butonului m se va deschide o pagind care contine:
v' Lista achizitii (1A)
v Documente CT
v Centralizator CT
v

Finalizare introducere CT

3.1 Listd achizitii

—

In tabul accesati butonul : : si se va deschide o sectiune

noud care necesitd completarea informatiilor generale privind achizitiile care urmeaza a fi platite.

EXISTA CT 1A ANTERIOARE DECONTATE PARTIAL, PUTETI SELECTA DACA ACEASTA CT ESTE COMPLETAREA UNEI ALTE CT

| e cazuy ~

ADAUGATI ACHIZITIE

" Valoare fara TVA | Valoa Valoare to
Donumireaidoscriorss Procedura urmati in Valoare contract | Valoare TVA | Valoare totala i
3 Cate de chelfuiel conformitate cu Asocierea cu planul de | Nr. contract | Data contract |  fumizare, fara contract eligibila contract | (135Ur) soucitat "alc,:"n':g "“::“:12 beril
' | Obiectul contractutur de ERaade ey prevederile legale in achizii fumizare | furnizare Al fumizare' hlrmlﬂre 2
publica vigoare lei) lei) = =

1 ‘\ (setectat categorisl v | [ [setectatiprocedural v | [ setectay ;| ) [ oo | | 000 | 000 0,00

Nota: In cererea de transfer de tip 1A se vor solicita doar cheltuielile ce pot fi decontate in
termen de 30 de zile. Daca exista alte cheltuieli aferente aceluiasi contract, care nu pot fi

decontate in acest interval, se vor solicita intr-o cerere de tip 1 A distincta (ulterioara). Astfel,
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platforma a fost actualizata pentru a putea face acest lucru prin legarea a doua sau mai multe
cereri de transfer de tip 1A aferente aceluiasi contract de furnizare. Acest lucru se poate face

prin selectarea CT 1A anterioare decontate partial.

De ex. In CT1 - 1A s-a solicitat 0 sumi mai mica decat cea aferenti contractului de furnizare,
iar DOAR pentru diferenta se poate initia 0 noua CT 1A care trebuie sa fie legata de cea

anterioara. In platformj, in lista se va vizualiza CT-ul partial

EXISTA CT 1A ANTERIOARE DECONTATE PARTIAL, PUTETI SELECTA DACA ACEASTA CT ESTE COMPLETAREA UNEI ALTE CT

| [Nu e cazul]

Cerere de transfer nr. 1 - tip 1A (suma contract solicitatd partial)

L. | ____m | "3 | "4 |
0,00 0,00 0,00 £5.000,00
0,00 0,00 0,00 70,00
| Neautorizat Fara TVA (1B) | 0,00 0,00 0,00 2.000,00
| Neautorizat TVA (1B) | 0,00 0,00 0,00 12,00

Cerere de transfer nr. 4 - tip 1A (completare pentru CT1-14)
Termen pentru inregistrare CT - 1B: 12 Mar 2024, 00:00:00

Aurtorizat Faré TVA (1A) 0,00 0,00 0,00 935,00
Autorizat TVA (1A) 0,00 0,00 0,00 130,00

Se pot adauga cate randuri considerati a fi necesare (in functie de categoria de cheltuieli si tipul de
investitie). Dacd existd mai multe contracte finalizate se adauga in lista aferentd aceleiasi cereri de
transfer, nu se initiazd cereri de transfer distincte.

Informatiile introduse se coreleaza cu informatiile din planul de achizitii (Anexa 3 la contractul de

finantare).

Dupa completarea informatiilor solicitate SALVATI ICARILE |}

La nevoie, pentru corectarea informatiilor, aveti la indemana si butonul m

Liniile introduse in lista de achizitii vor fi preluate in tab-ul Documente CT pentru detaliere.

3.2 Documente CT

_U Documente CT

In tabul selectati achizitia introdusa anterior in tab-ul Lista achizitii prin accesarea

. [Selectati achizitia)

butonului si incarcati documentele solicitate (in format PDF), campuri obligatorii,

mai putin cel aferent avizului CTE:
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DOCUMENTE aferente CERERE DE TRANSFER
contractul de finantare nr. 575007 din 09/08/2023,
cerere de transfer nr. CT1-1A

statii de lucru

Informatii preluat

DOCUMENTE ACHIZITIE

Contract fumizare (contract! noth de comanda/ document achizitie care sti la
baza angajarii bugetului solicitat, dupa caz)
(fisier de tip .PDF, maximum 10MEB)

Factura proforméa/factura fiscald emisa de fumnizor T —
(fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

Declaratie pentru ofertanii castigatori privind datele despre beneficiarii reali ai
fondurilor, conform Lg129/2019, cu modificarile si completarile ulterioare Selectali un fisier...

(fisier de tip .PDF, maximum 5MB) —
Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate in

cadrul operatjunilor finantate prin PNRR Selectali un figier
(fisier de tip :PDF, maximum 5ME)
Avizul Comitetului Tehnico - Economic, in cazul proiectelor care au o

componenta specifica tehnologiei informatiei si comunicafiilor cu o valoare

nominali sau cumulatii mai mare de 5.000.000 lei, faré TVA, in conformitate cu [l Selectati un fiier.
prevederile contractului de finantare

(daca e cazul, fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

PAPP (Planul achizifiilor publice pe proiect), conform art. 13 si art. 17, alin (3)

din HG 39512016 Selectati un fisier.

(fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

‘SALVATI MODIFICARILE

. SALVATI MODIFICARILE
la final = .

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse, asigurati-va ca dupa fiecare
sectiune s-a apasat acest buton.

In sectiunea _ se regésesc informatiﬂe preluate

din planul de achizitii (Anexa 3 la contractul de finantare).

Dupa incdrcarea documentelor de achizitie trebuie sa completati informatiile referitoare la facturile

ADAUGATI FACTURA

aferente contractului de furnizare prin apdsarea butonului

Pentru fiecare facturd se genereazad cate o linie.

FACTURA AFERENTA CONTRACTULUI DE FURNIZARE

In cazul in care existd mai multe facturi aferente contractului de furnizare se introduc pe randuri separate
I a fit a forma.

In situatia in care nu exista factura fiscala, se va trece factura pro

5 " faloare totald
Valoare factura, ‘Valoare totala =
e Nr. facturé Data factura fara TVA eIV Al factura TEE D e
ort. i (1] = cerere
(tei) (lei) fara T (lei)

1 ] 000 | 000 | 00 | | 000 | 0.00

ADAUGATI FACTURA

Tot in acelasi tab, dupd completarea informatiilor facturilor se adauga produsele achizitionate, in

sectiunea LISTA PRODUSE ACHIZITIONATE ,rin ap3sarea butonului .

LISTA PRODUSE ACHIZITIONATE

1 [ seiectay mvestite) v [ ][

ADAUGATI PRODUS
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completat de dvs. in platforma aveti disponibila coloana I — Procent TVA (%) din tabel.

Ulterior se completeaza informatiile solicitate de MIPE

DETALII ACHIZITIE (INFORMATII SOLICITATE MIPE)

NUMAR ANUNT PARTICIPARE SICAP/INVITATIE ACHIZITIE VERIFICATA EX-ANTE ANAP?

[ | setectat] v|
DATA ANUNT SICAP OFERTA CASTIGATA PRIN ASOCIERE?

[ | rselectat ¥
ANUNT JOUE? OFERTA CU TERT SUSTINATOR?

| sstectat] v | rselectat] v
NUMAR ANUNT JOUE OFERTA CU SUBCONTRACTANT?

| | rselectat] v

CRITERIU ATRIBUIRE

| 1selectati crteriu] v/

» Pentru achizitii directe nu sunt obligatorii campurile: Numar anunt participare
SICAP/Invitatie, Data anunt SICAP, Numar anunt JOUE;

» Pentru PROCEDURA SIMPLIFICATA, in cazul in care la Anunt JOUE s-a selectat NU,
campul Nr. Anunt JOUE nu este obligatoriu;

> 1In cazul in care achizitia a fost verificati ex-ante ANAP, se va selecta DA si se va incirca
avizul ANAP

La final introduceti informatiile privind furnizorii produselor achizitionate:

FURNIZOR(I) / CASTIGATOR(1) ACHIZITIE

TIP FURNIZOR CUI FURNIZOR

Lider \

TARA FURNIZOR NUME FURNIZOR

Rormania = | [se completeaza automnat La salvare)

SALVATI FURNIZOR

Prin introducerea CUI-ului furnizorului platforma face asocierea cu denumirea furnizorului. Dupa

completarea informatiilor solicitate apdsati butonul SALVATI ICARILE |}
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3.3 Centralizator CT

in tabyl Centralizator CT informatiile se preiau/coreleaza automat cu planul de achizitii si cu bugetul

pe fiecare investitie din contractul de finantare. De asemenea, aveti imaginea sumelor

eligibile/autorizate si disponibile (rdmase) pentru fiecare investitie in parte.

3.4 Finalizare introducere CT

Finalizare introducere CT

In tabul , daca informatiile completate sunt corecte, finalizati incarcarea

.o . . . . .. N FINALIZARE INREGISTRARE 5| TRIMITERE iN VERIFICARE
cererii de transfer si trimiteti spre verificare apasand butonul

Finalizare inregistrare cerere de transfer

Nu existi erori de completare!

Lista achizitii (1A) Formular salvat [ ACCESEAZA FORMULARUL
Documente CT _ PNRRDotariAchizitii1ADesareU) ACCESEAZA FORMULARUL

FINALIZARE INREGISTRARE $I TRIMITERE iN VERIFICARE

ATENTIE: Platforma verifica corectitudinea informatiilor introduse, iar in

H

cazul in care exista neconcordante afiseaza un chenar rosu cu erorile ce trebuie

remediate.

Finalizare inregistrare cerere de transfer

in sectiunea Lists achizitii (1A):
~ Valoare document justificativ, fira TVA (100.000,00) este mai mare decét valoarea achizitiei din planul de achiziti (88.540,20) la randul 1.

iin sectfiunea Documente CT:
~ Nu afi incércat figierul Contract de furnizare pentru achizifia 1 - statii de lucr;
de fumizor pentru achizitia 1 - statii de lucru;
fisierul Declarafie pentru ofertantii castigtort privind datele despre beneficiarii realf pentru achizitia 1 - statii de lucru;
rcat figierul Declarajia pe proprie rispundere privind nedeductibilitatea TVA pentru achizitia 1 - statii de lucru;
— Nu ati incarcat figierul PAPP (Planul achizitiilor publice pe proiect) pentru achizitia 1 - statii de lucru;
~ Nu ati completat NUMAR ANUNT PARTIGIPARE SICAP/INVITATIE pentru achizitia 1 - statii de lucru;
~ Nu ati completat DATA ANUNT SICAP pentru achizifia 1 - statii de ucru;
~ Nu afi completat CRITERIU ATRIBUIRE pentru achizifia 1 -
~ Nu ati selectat ACHIZITIE VERIFICATA EX-ANTE ANAP pentru
- Nu ati selectat OFERTA CASTIGATA PRIN ASOCIERE peniru
— Nu ati selectat OFERTA CU TERT SUSTINATOR pentru achi
— Nu ati selectat OFERTA CU SUBCONTRACTANT pentru achizit J
~ Introduceti un CUI FURNIZOR valid $i salvati pentru achizitia 1 - s-m de lucru - Furnizorul 1.

IMPORTANT: Dupa ce cererea de transfer este trimisa spre verificare, informatiile
introduse nu mai pot fi modificate.

3.5. Verificare si validare
Verificarea si validarea Cererii de transfer de citre Responsabilul de contract

e In cazul in care in urma verificirii informatiilor si a documentelor incircate de citre
beneficiar, responsabilul de contract constata inadvertente/neconcordante/erori in cererea
de transfer, se vor solicita clarificari prin platforma, clarificdri la care trebuie sd transmiteti
raspunsul in termen de 5 zile.

e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile pentru care s-au solicitat clarificari de

. . Formular INVALIDAT . o . .
cdtre responsabilul de contract si va trimite din nou cererea catre acesta

pentru verificare si validare.

e De asemenea, in sectiunea Finalizare introducere CT, se gasesc centralizate informatiile

10
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privind formularele invalidate de cdtre responsabilul de contract.

e Se vaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si cererea validata.

3.6. Generare documente

Cererile de transfer generate de platforma cu informatiile completate de beneficiar se descarca

~ Generare Documente
accesand butonul .

Documentele se pot descarca dupa verificarea si validarea informatiilor de catre
responsabilul de contract.

Se descarca documentele generate, se da numar de iesire, se semneaza electronic

) R e e . Upload CT
si se incarca in platforma in sectiunea .

4. Addugare Cerere de Transfer 1B
Cererea de transfer 1B se incarca in platforma in termen de max. 30 de zile de la momentul

incasarii de la UEFISCDI a sumei solicitate prin Cererea de transfer 1A.

Initiati CT 1B
Pentru a initia o CT 1B accesati . Noua cerere initiatd se regdseste in partea de jos a paginii

si pentru a incepe completarea informatiilor accesati m

Dupa apdsarea butonului m se va deschide o pagina care contine:

v' Lista achizitii (1A)
v Dosare achizitii
v" Finalizare introducere CT

4.1 Lista achizitii

Se va deschide tab-ul Listd achizitii In care veti regasi informatiile preluate din CT 1A, mai putin cele
aferente documentelor de plata (op-uri) care se preiau automat dupa ce completati informatiile din tab-

ul urmator (Dosare achizitii).

4.2. Documente CT

In prima parte a sectiunii se regasesc documentele preluate din CT 1A, iar in cea de-a doua parte se

completeaza dosarul cu restul documentelor (in functie de tipul de achizitie).

Dupa incarcarea documentelor aferente dosarului de achizitii se pot actualiza informatiile referitoare
la facturi (nr. si data) pentru situatiile in care in CT 1A s-au introdus facturi proforme. Restul

informatiilor nu se pot modifica (valoare).
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Urmeaza sectiunea aferenta documentelor de platd in care se introduc informatiile referitoare la platile
efectuate (OP- uri).

DOCUMENTE DE PLATA

Ordinele de plata se introduc pe rénduri separate

Nr. = Valoare
- Data Tip - o=
EHINEE Ordin de Plata Ordin de Plata Lr '“u‘e'!‘i*} [ “

ADAUGATI OP

Pentru fiecare OP se genereaza o linie pentru suma fard TVA si o linie pentru suma TVA aferenta.

Valorile introduse aici se preiau automat in Lista Achizitii.
Tot in acelasi tab, dupa completarea informatiilor documentelor de plata se vizualizeaza lista
produselor achizitionate, in sectiunea LISTA PRODUSEACHIZITIONATE = 1ists preluatd automat de

platforma din CT 1A si nu poate fi modificata, precum si informatiile pentru MIPE preluate din CT 1A.

. SALVATI MODIFICARILE
La final = .

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse, asigurati-va ca dupa fiecare
sectiune s-a apasat acest buton.

4.3 Finalizare introducere CT

In tabul Finalizare introducere CT , daca informatiile completate sunt corecte, finalizati Incdrcarea

.. . . . . .. N FINALIZARE INREGISTRARE 5| TRIMITERE iN VERIFICARE
cererii de transfer si trimiteti spre verificare apasand butonul

Dosare achisiti(16) L — Jov——

FINALIZARE INREGISTRARE §I TRIMITERE IN VERIFICARE

ATENTIE: Platforma verifica corectitudinea informatiilor introduse, iar in
cazul in care exista neconcordante afiseaza un chenar rosu cu erorile ce trebuie

remediate.

Finalizare inregistrare cerere de transfer

n sectiunea Lista achiziti (14):
— Valoare document justificaiiv, féra TVA (100.000,00) este mai mare decét valoarea achizifiei din planul de achizifii (88.540,20) la randul 1.

in sectiunea Documente CT:
— Nu ati incarcat figierul Contract de furnizare pentru achizitia 1 - statii de lucn;
arcat figierul Factura proformayfacturs fiscala emisa de fumnizor pentru achizifia 1 - statii de lucri
~ Nu ati incarcat figierul Declarafie pentru ofertanii castigstori privind datele despre beneficiarii reali peniru achizitia 1 - statii de luer;
- Nu ati incireat figierul Declaratia pe proprie rispundere privind nedeductibilitatea TVA pentru achizitia 1 - statii de lucru;
— Nu afi incércat figierul PAPP (Planul achizifiilor publice pe proiect) pentru achiziia 1 - statii de lucru;
— Nu afi completat NUMAR ANUNT PARTICIPARE SICAP/INVITATIE pentru achizitia 1 - statii de lucru;
— Nu ati completat DATA ANUNT SICAP pentru achizitia 1 - statii de lucr;
— Nu ati completat CRITERIL ATRIBUIRE pentru achizitia 1 - statii de lucru;
— Nu ati selectat ACHIZITIE VERIFICATA EX-ANTE ANAP pentru achizitia 1 - statii de lueru;

— Nu ali selectat OFERTA CASTIGATA PRIN ASOCIERE pentru achizitis

- Nu ati selectat OFERTA CU TERT SUSTINATOR pentru achizitia

~ Nu ati selectat OFERTA CU SUBCONTRACTANT pentru achiziti ;

— Introducefi un CUI FURNIZOR valid $i salvali pentru achizitia 1 - statii de lucru - Fumizorul 1.
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IMPORTANT: Dupa ce cererea de transfer este trimisa spre verificare, informatiile
introduse nu mai pot fi modificate.

4.4. Verificare si validare
Verificarea si validarea Cererii de transfer de catre Responsabilul de contract

e In cazul in care in urma verificirii informatiilor si a documentelor incircate de citre
beneficiar, responsabilul de contract constata inadvertente/neconcordante/erori in cererea
de transfer, se vor solicita clarificari prin platforma, clarificari la care trebuie sa transmiteti
raspunsul in termen de 5 zile.

e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile pentru care s-au solicitat clarificari de

. . Formular INVALIDAT . L . .
catre responsabilul de contract si va trimite din nou cererea cdtre acesta

pentru verificare si validare.
e De asemenea, in sectiunea Finalizare introducere CT, se gasesc centralizate informatiile
privind formularele invalidate de cdtre responsabilul de contract.

e Se vaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si cererea validata.

4.5. Generare documente

Cererile de transfer generate de platforma cu informatiile completate de beneficiar se descarca

~ Generare Documente
accesand butonul .

Documentele se pot descarca dupa verificarea si validarea informatiilor de catre

responsabilul de contract.

Se descarca documentele generate, se da numar de iesire, se semneaza electronic

. . A A . Upload CT
si se incarca in platforma in sectiunea .
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5. Adaugare Cerere de Transfer Retrospectiv/Rambursare RR

- . . Adiugati de transfer Retrospectiv/Rambursare RR
Pentru a initia o CT Retrospectiv/Rambursare RR accesati

Noua cerere initiata se regaseste in partea de jos a paginii si pentru a incepe completarea informatiilor

accesati butonul

Dupa apasarea butonului m se va deschide o pagina care contine:
v' Lista achizitii (RR)

Documente CT (RR)

Centralizator CT

Finalizare introducere CT

ANE NN

5.1 Lista achizitii

Se va selecta tipul de cerere dorit apasand butonul:

TIP CERERE

TIP CERERE

[Selectati tip] ~

[Selectati tip]
Retrospectiv
Rambursare

[Selectati tip] v

. Listd achizitii {RR}[ ‘ ADAUGATIACHIZITE [ , ,
In tabul accesati butonul si se va deschide o sectiune

noud care necesitd completarea informatiilor generale privind achizitiile care urmeaza a fi platite.

ADAUGATI ACHIZITIE

Procadura Valoare Valoare Valoare totald
e Asocersacu | oM I sl T SUQIDIE " | Valoare facturt | Valoare factur | Valoare 0tah | gcumente ge m"..?n"é?ﬁi o .‘1'3!'.'."1.’\2.‘.‘.’3“!.:
5 4 e contract | contract furnizare fumizare contract
3 Obiectul contractului de cheltuieli planul de achizitii plata fara TVA
achizitie publica prevmenle fumizare | furnizare fara TVA furnizare [Iel] [Iel] [Iel] (lei) (IEI] “e”
Iegale in vluoare (Iel] (Iel) lei)
“ K+L

J H+1

Se pot adduga cate randuri considerati a fi necesare (in functie de categoria de cheltuieli si tipul de
investitie). Dacd existd mai multe contracte finalizate se adaugd in lista aferentd aceleiasi cereri de
transfer, nu se initiazd cereri de transfer distincte.

Informatiile introduse se coreleaza cu informatiile din planul de achizitii (Anexa 3 la contractul de

finantare).
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Liniile introduse in lista de achizitii vor fi preluate in tab-ul Documente CT pentru detaliere.

5.2 Documente CT

A Documente CT (RR . e .
In tab-ulJ ( ]| selectati achizitia introdusd anterior in tab-ul Lista achizitii prin
Selectati achizitia
accesarea butonului [ ) si Incdrcati documentele solicitate (in format PDF), campuri

obligatorii, mai putin cel aferent avizului CTE.
DOCUMENTE ACHIZITIE

Contract fumizare (contract/ nota de comanda/ document achizitie care sta

la baza angajirii bugetului solicitat, dupa caz) Selectalj un figier

(fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

Declaratie pentru ofertantii castigétori privind datele despre beneficiarii reali

ai fondurilor, conform L g129/2019, cu modificarile gi completérile ulterioare [l Selectati un fisier
(fisier de tip .PDF, maximum 5MB)

Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate in

cadrul operatiunilor finantate prin PNRR Selectai un figier...

(fisier de fip .PDF, maximum 5MB)

Avizul Comitetului Tehnico - Economic, in cazul proiectelor care au o
componenta specifica tehnologiei informatiei si comunicatiilor cu o valoare
nominala sau cumulati mai mare de 5.000.000 lei, fara TVA, in conformitate
cu prevederile contractului de finantare

(daca e cazul, fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

PAPP (Planul achizitiilor publice pe proiect), conform art. 13 si art. 17, alin

(3) din HG 3952011 Selectalj un figier

(fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

SALVATI MODIFICARILE

Referatul de necesitate "
(sior dotip POF Selecta] un figier..
Nota estimativa privind valoarea achizitiei
(fisier de fip .PDF, maximum 5MB)

Nota justificativa de alegere a procedurii
(figier de ip .PDF, maximum 5MB)

Strategia de contractare (pt. licitatie deschisa sau procedura simplificata)
(fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

Selectati un figier...
Selectat un figier..

Selectalj un figier..

Documentatia de atribuire, conform art. 20, alin. (1) din HG.395/2016, cu
modificirile si completirile uiterioare
(Nisier de tip .PDF, maximum 10MB)

Selectali un figier..

Alte documente din dosarul de achizitie, conform art. 148 din HG.395/2016,
cu modificérile i completarile ulterioare (ofertele depuse, solicitarile de

clanificari, erata, procesele verbale de evaluare, pentru achizitii directe se
incarch extras SEAP efc.)

(fisier de tip .PDF sau zip, maximum 20MB)

(ior o 60,90
(fisier de tip .PDF, maximum 10MB) Selectal un figer.

ot Pentru achiztile directe sunt obligatorii urmitoarefe documente: Referatul de necesitate, Not§ estimativs, Nota justifcativé si Alte documente.

e oenacd Selectati un fisier
(fisier de fip PDF, maximum 5MB) ==

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse, asigurati-va ca dupa fiecare document incarcat

» SALVATI MODIFICARILE
s-a apasat acest buton: . .

Dupad incdrcarea documentelor aferente dosarului de achizitii se vor completa informatiile referitoare
la facturi (nr. si data, valoare factura) prin apdsarea butonului . Dupa completarea

informatiilor referitoare la factura se va apasa butonul !
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FACTURA AFERENTA CONTRACTULUI DE FURNIZARE

Tn cazulin care Ex\sta mai multe facturi aferente contractului de furnizare se introduc pe randuri separate
In situatia in care nu exista factura fiscala, se va trece factura proforma.

Valoare facturé solicitatd in SENENS
Val\)are fncm ra, Valoare TVA solicitat in Valoare totald solicitata in
Nr. Daté facturd Valoare TVA factura Valoare mtﬂlﬂ factura pretgnta cerere, prezenta cerere prﬁenla s Optiuni
crt fara TVA il
[Iel] (lei) (lei) (lei)
[ 00

0,00 X STERGE[I

Pentru fiecare factura se genereaza cate o linie.

Urmeazad sectiunea aferenta documentelor de platd in care se introduc informatiile referitoare la platile
efectuate (OP- uri).

DOCUMENTE DE PLATA

Ordinele de plata se introduc pe randuri separate

= Valoare
Data Tip _ =
Ordin de Plati Ordin de Plati 0"""{;}’]"'“‘“

ADAUGATI OP

Pentru fiecare OP se genereaza o linie pentru suma fard TVA si o linie pentru suma TVA aferenta.
Valorile introduse aici se preiau automat in Lista Achizitii.

Tot in acelasi tab, dupa completarea informatiilor facturilor se adauga produsele achizitionate, in
sectiunea LISTA PRODUSE ACHIZITIONATE prin apdsarea butonului .

LISTA PRODUSE ACHIZITIONATE

Se introduc produsele achizitionate, pe investitii. Dac un tip de produs a fost achizitionat pentru mai multe investitii se introduc pe linii separate cantititile pentru fiecare investitie

Cost unitar [ valoare etigibita,
tark TVA

- Cantitate Valoare TVA Valoare totalh Procent TVA ot
thrd TVA Ty -+ 5 e Optiuni

[Selectss investie]

ADAUGATI PRODUS

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse, asigurati-va ca dupa fiecare produs s-a apasat
acest buton.

SALVATI MODIFICARILE
Dupa completarea informatiilor solicitate apdsati butonul .

IMPORTANT: Valoarea TVA este camp editabil, dar pentru verificarea procentului

completat de dvs. in platforma aveti disponibila coloana I — Procent TVA (%) din tabel.

Ulterior se completeaza informatiile solicitate de MIPE
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DETALII ACHIZITIE (INFORMATII SOLICITATE MIPE)

HUMAR ANUNT PARTICIPARE SICAP/INVITATIE ACHIZITIE VERIFICATA EX-ANTE ANAP?
[Selectay] v
DATA ANUNT SICAP OFERTA CASTIGATA PRIN ASOCIERE?
[Selecta] 3
ANUNT JOUE? OFERTA CU TERT SUSTINATOR?
[Selectat] - [Selecta] -
HUMAR ANUNT JOUE OFERTA CU SUBCONTRACTANT?

[Selectay] -

CRITERIU ATRIBUIRE

[Selectali criteru] -

» Pentru achizitii directe nu sunt obligatorii campurile: Numar anunt participare
SICAP/Invitatie, Data anunt SICAP, Numar anunt JOUE;

» Pentru PROCEDURA SIMPLIFICATA, in cazul in care la Anunt JOUE s-a selectat NU,
campul Nr. Anunt JOUE nu este obligatoriu;

> 1In cazul in care achizitia a fost verificati ex-ante ANAP, se va selecta DA si se va incirca
avizul ANAP

La final introduceti informatiile privind furnizorii produselor achizitionate:

ADAUGATI FURNIZOR

FURNIZOR(1) / CASTIGATOR(I) ACHIZITIE

TIP FURNIZOR CUI FURNIZOR
Lider
TARA FURNIZOR NUME FURNIZOR
Romania — [se completeaza automat La salvare]

SALVATI FURNIZOR

Prin introducerea CUI-ului furnizorului platforma face asocierea cu denumirea furnizorului. Dupa

completarea informatiilor solicitate apasati butonul SALVATI ICARILE §

5.3 Finalizare introducere CT

N Finalizare introducere CT o . .. e e Ao
In tabul , dacd informatiile completate sunt corecte, finalizati incarcarea

.. . . . . .. A FINALIZARE INREGISTRARE 5| TRIMITERE iN VERIFICARE
cererii de transfer si trimiteti spre verificare apasand butonul

Finalizare inregistrare cerere de transfer
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Formulare raportare proiect F-PNRR-Dotari-2023-3381, etapa CT-RR-1:

Lista achizitii (RR) Formular salvat [(EREh e ACCESEAZA FORMULARUL ‘
Documente CT (RR) (I IEERIPNY (1R RDotoriAchizitiRRDosarcl ACCESEAZA FORMULARUL

ATENTIE: Platforma verifica corectitudinea informatiilor introduse, iar in

H

cazul in care exista neconcordante afiseaza un chenar rosu cu erorile ce trebuie

remediate.

Finalizare inregistrare cerere de transfer
in secfiunea Documente CT (RR):
reat figierul Contract de fumizare pentru achizitia 1 - Acizitie echip IT;

reat figierul Declarajie pentru ofertanii cstigdiori privind datele despre beneficiari realipentru achizifia 1 - Acizitie echip IT;
reat figierul Declarafia pe proprie rdspundere privind nedeductibilitatea TVA pentru achizilia 1 - Acizitie echip IT;

reat figierul Alte documente din dosarul de achizitie pentru achizitia 1 - Acizitie echip IT;

pe
reat figierul Facturd / bon fiscal pentru achizifia 1 - Acizitie echip IT;

IMPORTANT: Dupa ce cererea de transfer este trimisa spre verificare, informatiile
introduse nu mai pot fi modificate.

5.4. Verificare si validare
Verificarea si validarea Cererii de transfer de catre Responsabilul de contract

e In cazul in care in urma verificirii informatiilor si a documentelor incircate de citre
beneficiar, responsabilul de contract constata inadvertente/neconcordante/erori in cererea
de transfer, se vor solicita clarificari prin platforma, clarificdri la care trebuie sd transmiteti
raspunsul in termen de 5 zile.

e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile pentru care s-au solicitat clarificari de

. . Formular INVALIDAT . L . .
cdtre responsabilul de contract si va trimite din nou cererea catre acesta

pentru verificare si validare.
e De asemenea, in sectiunea Finalizare introducere CT, se gasesc centralizate informatiile
privind formularele invalidate de cdtre responsabilul de contract.

e Sevaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si cererea validata.

5.5. Generare documente

Cererile de transfer generate de platforma cu informatiile completate de beneficiar se descarca

~ Generare Documente
accesand butonul .

Documentele se pot descarca dupa verificarea si validarea informatiilor de catre
responsabilul de contract.

Se descarca documentele generate, se da numar de iesire, se semneaza electronic

. . oo o . Upload CT
si se incarca in platforma in sectiunea .
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6. Contact

» Daca intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei ne puteti contacta la adresa:
support@uefiscdi-direct.ro

> Pentru orice alte informatii va rugam sa contactati responsabilul de contract sau coordonatorul
de program
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