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1. Accesarea platformei

Depunerea on-line a notelor justificative si a notificarilor in cadrul apelului “Dotarea cu

laboratoare inteligente a unitdtilor de invatamant secundar superior, a palatelor si a cluburilor

copiilor” se realizeaza prin platforma EVoC, care poate fi accesata la adresa: https://evoc.uefiscdi-

direct.ro.

| [Autentificare]

EVoC
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

1.1 Autentificare
Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDiManager.
Resetarea parolei se face din UDilManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate in cadrul procesului

de contractare on-line la adresa https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificarii.

1.2 Resetare/schimbare parola

In situatia In care ati uitat parola, se acceseaza platforma de depunere UDiManager - http://uefiscdi-
direct.ro si se urmeaza pasii:
e Seacceseaza butonul "Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
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Log In

User (email):
Password:

Lﬂin

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

_ Reset password

Back to Login

Dupd completarea campului ”Your email address” cu adresa de email utilizatd pentru contul
de inregistrare, se acceseazd butonul | RESET PASSWORD

Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat token-ul. Cdutati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

Dupd resetarea parolei va veti putea autentifica In platforma de contractare
(https://evoc.uefiscdi-direct.ro) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -

http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

Se acceseaza butonul ”“User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.

Se acceseaza butonul “Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
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Change Password

Password should be at least 8 characters and should contain at least one
upper character, one lower character, one digh and one special character

Current Password

New Password

Retype password

_RESET PASSWORD |

SET P, o]
e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma https://evoc.uefiscdi-direct.ro, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:

EVoC
Notificari
Management Proiecte
incarcare Doc Justificative
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificarile primite pe parcursul procesului de depunere on-
line a notelor justificative si a notificarilor. Notificdrile pot fi vizualizate indiferent de sectiunea in care

va aflati prin accesarea butonului @@§ disponibil in coltul din partea dreapta sus a interfetei.

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceastd sectiune

vizualizati contractul dvs. si sectiunea dedicata unde puteti adduga note justificative si notificari.

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine "Instructiunile de utilizare a platformei pentru introducere
Note justificative si Notificari ”, in cadrul apelului “Dotarea cu laboratoare inteligente a unitatilor de

invdtamant secundar superior, a palatelor si a cluburilor copiilor”.
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3. Adaugare Nota Justificativa

. . | Management Proiecte 5 . X " L L.
Dupa accesarea butonului din meniul din stanga paginii principale se va

. Lista Proiectelor Finanjate . .
deschide fereastra unde aveti acces la proiectul dvs.

Dupa apasarea butonului va fi afisata “Interfata de Control a Proiectului”.

Interfata de Control a Proiectului
F-PNRR-SmartLabs-2023-

TITLUL PROIECTULUI

Dotarea cu laborator inteligen* - . -

INSTITUTIE BENEFICIAR CONTRACT
LICEUL

PERSOANA CONTACT STATUS CONTRACTARE
R E ! ) Contractare - FINALIZATA

[ Accesati contract...

Mote Justificative

Prin accesarea butonului se va deschide o sectiune unde puteti adduga
informatiile aferente Notei Justificative.

. . .o . 1. . Ada i d 1s
Pentru introducerea informatiilor si a documentelor, utilizati butonul .

Documentele justificative aferente Notei se Incarca ca un singur fisier In sectiunea dedicata:
INCARCARE DOCUMENT*

3.1 Completarea informatiilor aferente Notei Justificative

v v . Ada Jills! it . . .
Dupa apdsarea butonului se va deschide o sectiune care contine:

e Numar document
e Data document
e Descriere document

e Incarcare document
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F-PNRR-SMARTLABS-2023-1905

NUMAR DOCUMENT * JATA DOCUMENT*

[ I

DESCRIERE DOCUMENT*

INCARCARE DOCUMENT™

Apasati pentru a selecta un fisier...
Salvati modificiirile

La Descriere document se vor introduce informatiile referitoare la tipul de document ce urmeaza a fi
atasat.

Dupa completarea informatiilor solicitate accesati butonul VATI e , iar la final accesati

Finalizati documentul
butonul )

Persoana responsabila de contract va verifica documentul transmis si, dacd nu mai sunt necesare
clarificdri, va Inregistra acest document si va completa acest numar in platforma, iar beneficiarul va fi
notificat de platforma.

e Incazulin care nu ati finalizat introducerea tuturor informatiilor si doriti sa renuntati la aceasta

Stergeti

notd justificativd, aveti aceasta optiune de stergere prin accesarea butonului - si va
dispdrea din lista dvs.

e Incazulin care doriti anularea documentului deja finalizat, aveti aceasta optiune prin accesarea

Anulati
butonului - . Documentul se va sterge, insa va ramane vizibil pentru UEFISCDI cu
statusul ANULAT si nu se va inregistra.

1. Document finalizat LT EET Anulati 2. Document in lucru Editati Stergeti
07/07/2024, 14:30 : : : ==
Nr. 333 din 01/07/2024 Nr. vwwy din 23/07/2024

Nr. UEFISCDI bbb din 01/07/2024 FEFFFFFFfeeee

5555555555555555555

3.2 Verificare si validare
Verificarea si validarea Notei Justificative de catre Responsabilul de contract
In cazul in care in urma verificirii informatiilor si a documentelor incircate de citre beneficiar,

responsabilul de contract constata inadvertente/neconcordante/erori, documentul poate fi invalidat si

sectiunea redeschisa pentru beneficiar.
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4. Adaugare Notificare privind modificarea contractului de finantare

Acte Aditionale & Notificari

Prin accesarea butonului
modificarea contractului de finantare.
Sectiunea aferentd introducerii de Acte aditionale este in curs de implementare.

, momentan puteti adduga doar Notificari privind

4.1 Completarea informatiilor aferente Notificarii

Adauga Notificare

Pentru a adduga o notificare accesati butonul si se va deschide o sectiune in care

aveti posibilitatea de a selecta modificarea/modificarile dorite.

MOTIVATIE
Pentru inlocuire persoana de contact (motivatia 2). modificarea adresei de email inseamna modificarea contului din platforma, acest lucru se face doar de IT UEFISCDI.
n acest caz, va rugam sa mentionati in cdmpul DETALII SUPLIMENTARE CU PRIVIRE LA NOTIFICARE atat adresa de email veche cat si cea noua.

[J 1 Modificari intervenite in bugetul estimat al proiectului, in cadrul aceleiasi categorii de activitati/ de cheltuieli a proiectului, intre tipurile de cheltuieli, respectand categoriile de cheltuieli eligibile
prevazute in Ghidul Solicitantului

[ 2.inlocuirea persoanei de contact

[J 3. Modificarea calendarului de activitati incarcat in platforma de contractare si monitorizare UEFISCDI f&ra sa depiseasca perioada de implementare a Proiectului
4. Schimbarea denumirii si/ sau schimbarea adresei sediului Beneficiarului

5. Schimbarea contului special deschis pentru Proiectul finantat din PNRR

6. Actualizare/modificare Plan de achizitii

o|o0|0 |0

7. inlocuire/modificare reprezentant legal

. ) DETALII SUPLIMENTARE CU PRIVIRE LA NOTIFICARE .
In sectiunea . ca e C e , se va completa pe scurt necesitatea
notificarii, informatii care ajung la responsabilul de contract si nu se vor prelua in forma print a

notificarii.

Nota:
o Daca in notificare se solicita inlocuirea persoanei de contact, modificarea adresei de email
implica modificarea contului din platforma si se poate face doar de IT UEFISCDI.

DETALII SUPLIMENTARE CU PRIVIRE LA NOTIFICARE . .
o . -va rugam Sa

o In acest caz, in sectiunea
mentionati atat adresa de email veche a persoanei de contact si cat si adresa de email noud.

o Modificarea bugetului prin notificare se face doar in cadrul aceleiasi categorii de
activitati.

o Modificarea bugetului intre categoriile de activitati se face prin act aditional.

Dupa completarea informatiilor accesati butonul VATI = , iar pentru finalizare

FINALIZARE DEFINIRE -> START IMPLEMENTARE

In functie de selectia din primul pas, se vor deschide sectiunile aferente din contract in care se vor

accesati

completa informatiile ce urmeaza a fi actualizate.
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La final accesati tab-ul si

IMPORTANT: Dupa ce Notificarea este trimisa spre verificare, informatiile introduse nu

mai pot fi modificate.

4.2 Verificare si validare

Verificarea si validarea Notificirii privind modificarea contractului de finantare de catre
Responsabilul de contract

e in cazul in care in urma verificarii informatiilor introduse de catre beneficiar, responsabilul de
contract constatd inadvertente/neconcordante/erori in notificare, se vor solicita clarificari prin
platforma.

e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile pentru care s-au solicitat clarificari de catre
responsabilul de contract si va trimite din nou Notificarea cdtre acesta pentru verificare si
validare.

e Se vaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si notificarea validata.

¢ Informatiile modificate vor fi evidentiate in platforma (galben) pentru a fi usor de identificat.

e Modificarile efectuate in sectiunea Informatii financiare pot fi vizualizate accesand butonul

VIZUALIZEAZA TOATE ELEMENTELE (INCLUSIV STERSE)

in platforma astfel: in chenar rosu cele sterse, in chenar verde cele adaugate.

. Pentru a fi usor de identificat modificarile vor fi evidentiate

3 Mobilier pentru datarea unui lsborator intsligent digital 391600001 - Mobilier scolar 34.454,00 | 01/02/2024 | 30/08/2024 | Achizifie directs (AD) 7

& conectare echipamente 30237260-9; 1.658,00 | 23/07/2024 14/08/2024 | Achizitie directd (AD) 1

5 MOBILIERECONECTARE 53523250'9?39150000'1'Mﬂb‘“ﬁf 36.112,00 | 01/07/2024 | 03/12/2024 | Achizitie directs (2D) 13

Documente Notificare |_
Dupa ce notificarea este validata de catre responsabilul de contract, in tab-ul

se vor introduce justificirile pentru fiecare modificare prin accesarea butonului

ADAUVGA RAMND JUSTIFICARE

Trebuie sa adaugati minim o justificare pentru fiecare modificare!

DETALII JUSTIFICATIVE NOTIFICARE
Nr. Crt. Formular Textul actual Textul modificat Justificare

ADAUGA RAND JUSTIFICARE

In sectiunea Formular se va selecta categoria bifatd in pagina de Definire Notificare.

Nota: Pentru fiecare categorie selectata in primul pas se va adduga cate un rand.
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EX: Modificare plan achizitii

La Textul actual se vor completa doar informatiile din planul de achizitii anexat la contractul de
finantare, care urmeaza a fi modificate (obiectul contractului, data estimativa a inceperii/finalizarii
procedurii, tipul de procedura, etc).

La Textul modificat se vor completa informatiile actualizate/modificate.

La Justificare se vor completa informatiile care sd sustind necesitatea modificarilor, impactul

modificarilor propuse asupra proiectului.

EX: Modificare informatii financiare
A1.1. Echipamente specifice trunchiului comun
La Textul actual se vor completa doar informatiile care urmeaza a fi modificate din Anexa 4,
Repartizarea bugetului pentru Laboratorul 1/L2, la contractul de finantare:
- Display interactiv (tablad interactivd), 1 buc, 16.891,50 lei Valoare eligibila PNRR fara TVA,
3.209,39 lei TVA eligibila ;
- Sistem sunet, 1 buc, 664,05 lei Valoare eligibilda PNRR fara TVA, 3126,171ei TVA eligibila;
- Etc......
La Textul modificat se vor completa informatiile actualizate/modificate.

La Justificare se vor completa informatiile care sa sustind necesitatea modificdrilor.

Ulterior, se completeaza lista documentelor anexate, daca este cazul (notificari anterioare aprobate de

UEFISCDI, modificare buget, plan achizitii, schimbarea contului, etc).

LISTA DOCUMENTELOR ANEXATE

SALVEATFA JUSTIFICARI

Dupd completarea informatiilor se acceseaza butonul si la final

FINALIZEAZA JUSTIFICARI

apdsati .
In cazul in care s-a omis introducerea anumitor informatii se poate reveni la pasul anterior prin

REDESCHIDE JUSTIFICARI PENTRU MODIFICARE

4.3 Generare documente
Dupa completarea justificarilor, in partea de jos, tot in sectiunea Documente Notificare, se poate

accesarea butonului

descarca/genera notificarea prin accesarea butonului

10
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Notificarea este generata de platforma pe modelul prevazut in Manualul Beneficiarului si va cuprinde
informatiile completate de beneficiar anterior. Generarea se va putea face doar dupa verificarea si

validarea informatiilor de cdtre responsabilul de contract.

Notificarea descdrcatd dupa generare se inregistreaza la beneficiar (numar de iesire), se semneaza
electronic si se incarcd in platforma accesand butonul , iar la final, pentru a se transmite

cdtre persoana responsabild de contract, se acceseaza butonul .

Pentru a salva informatiile introduse, asigurati-va ca dupa fiecare sectiune s-a accesat butonul

SALVATI MODIFICARILE

IMPORTANT

o 1In cazul in care au mai fost transmise notificiri de citre beneficiar si inregistrate la
UEFISCDI, acestea se vor atasa la documentul generat de platforma.

e Prima notificare introdusa in platforma trebuie sa contina toate modificarile din notificarile
inregistrate anterior de catre UEFISCDI, daca este cazul.

e Nu se pot initia documente noi daca exista inca notificari nefinalizate.

e Pentru inlocuire persoana de contact, modificarea adresei de email implica modificarea
contului din platforma, acest lucru se face doar de citre IT UEFISCDL. In textul de justificare
din pasul de definire a notificarii trebuie sa fie mentionata atat adresa de email veche cat si

cea noua.

De ex: daca au fost transmise anterior 3 notificari cu diferite modificari (modificare buget,
modificare plan de achizitii, modificare reprezentant legal, etc), acestea vor fi cuprinse in prima

notificare introdusa in platforma si se vor atasa alaturi de documentul generat de platforma.

4.4 Verificare si validare document incdrcat
Persoana responsabild de contract verificd documentul/documentele incdrcate in platformd, iar daca

nu mai sunt necesare clarificdri, va inregistra acest document, va completa acest numar, iar beneficiarul
va fi notificat de cdtre platforma privind finalizarea procesului si numarul de inregistrare al notificarii.
In cazul in care responsabilul de contract constata inadvertente/neconcordante/erori in documentele
atasate, acesta poate redeschide sectiunea si solicita clarifiari. Se va urma acest proces pana ce erorile

vor fi clarificate si notificarea validata.

Dupad validarea de catre responsabilul de contract, modificarile se vor prelua in contract.

5. Contact
» Daca intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei, ne puteti contacta la adresa:
support@uefiscdi-direct.ro.

> Pentru orice alte informatii, vd rugam sa contactati responsabilul de contract sau coordonatorul

de program.
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