Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

N » Planul National
'de Redresare si Rezilienta

PLANUL NATIONAL DE REDRESARE SI REZILIENTA

COMPONENTA C15: EDUCATIE

Pilonul VI. Politici pentru noua generatie

Reforma 5. Adoptarea cadrului legislativ pentru digitalizarea educatiei

Investitia 9. Asiqurarea echipamentelor si a resurselor tehnologice digitale pentru unitdtile de tnvdtdmant

INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE A PLATFORMEI

pentru introducere Act Aditional

,Dotarea cu laboratoare inteligente a unititilor de invdtamant secundar superior, a palatelor si a

cluburilor copiilor”

Tulie 2024



Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

“ » Planul National
de Redresare si Rezilienta

Cuprins
1. ACCESATEA PLALFOTINC.u.ueevevvrireriiiriririiisrisisiiisisssiisisisssssetsts st ss st s b sssbsbsasssssnsbssssenes

LT A UECNEITICATC v ueeeeeeeeieeerneeeeessereeecsssseeeesssseesssssseesesssssesssssssesesssseesesssssssssssssessssssseessssssssssssssesssssssssssssssasssssnns

1.2 Resetare/schimbare Parola...........eeeiiiiiiiiiineeesssssssssssssssssssssssssssesssssssens
2. PAGINA AE THCEPUL wuvneevreeviriiiririrrisiiisiissisissisitssiissssissssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssases

2.0 INOUIFICATT ceeuvrreeerenreeessneeecssseeecsssseeecssssseecsssssesssssssesesssssesesssssesesssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassss

2.2 Management PIOIECLE ...ttt sssssssssssssssesssssssssssssssssssssnsssssssssnssssssses

2.3 GRIAUIL A@ ULLLIZAT@.....cooeuereeerrrrreeeerrreeesssareesssssreesessareessssssesssssssesssssssasssssssassssssssssssssssesssssssasssssssassssassasssss

3. Addugare Act aditional pentru modificarea contractului de finantare............ceevrerecvrusnnen.

3.1 Completarea informatiilor aferente Actelor Aditionale ...........ueeevirrecinnnriennnnncirnnennicnnnincnnnnns

3.2 Verificare §i Validare.......iiiiiniiiiiiiiininnicssessssssssssssssssssssssssssssssssases

3.3 Adaugarea modificarilor prin intermediul actului aditional............cccoeeeiiiineneeererenneiiinenes

3.4 Verificare Si VAlidare ...

3.5 Generarea actului aditional ...t asas e

3.6 Verificare si validare document INCATCat .........ovvereeiniitiiriiniiiininiiincisssnsssessanes

0 1 71 17 o RN



N » PlanulNational
de Redresare si Rezilienta

v Finantat de
* * - -
L Uniunea Europeana
gl NextGenerationEU

1. Accesarea platformei

Depunerea on-line a actelor aditionale in cadrul apelului “Dotarea cu laboratoare inteligente a

unitatilor de invatdmant secundar superior, a palatelor si a cluburilor copiilor” se realizeaza prin

platforma EVoC, care poate fi accesata la adresa: https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

Autentificare

EVoC
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

1.1 Autentificare
Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDilManager.
Resetarea parolei se face din UDilManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate in cadrul procesului

de contractare on-line la adresa https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificdrii.

1.2 Resetare/schimbare parola

In situatia In care ati uitat parola, se acceseaza platforma de depunere UDiManager - http://uefiscdi-
direct.ro si se urmeaza pasii:
e Se acceseaza butonul "Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
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Log In

User (email):
Password:

Lﬂin

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

Reset password

Back to Login

Dupa completarea campului ”Your email address” cu adresa de email utilizatd pentru contul
de inregistrare, se acceseazd butonul | RESET PASSWORD

Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat token-ul. Cdutati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

Dupd resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare
(https://evoc.uefiscdi-direct.ro) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -

http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

Se acceseaza butonul ”“User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.

Se acceseaza butonul ”Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:
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Change Password

Password should be at least 8 characters and should contain at least one
upper character, one lower character, one digh and one special character

Current Password

__ NewPassword

Retype password

_RESET PASSWORD |

SET P, o]
e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma https://evoc.uefiscdi-direct.ro, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:

EVoC
Notificari
Management Proiecte
incarcare Doc Justificative
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificarile primite pe parcursul procesului de depunere on-
line a notelor justificative si a notificarilor. Notificdrile pot fi vizualizate indiferent de sectiunea in care

va aflati prin accesarea butonului @@§ disponibil in coltul din partea dreapta sus a interfetei.

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceastd sectiune
vizualizati contractul dvs. si sectiunea dedicata unde puteti adduga note justificative, notificari si acte

aditionale.

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine - diverse ghiduri de utilizare a platformei pentru apelul
“Dotarea cu laboratoare inteligente a unitdtilor de invatamant secundar superior, a palatelor si a

cluburilor copiilor”.


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
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3. Adaugare Act aditional pentru modificarea contractului de finantare

. . | Management Proiecte 5 . X " L L.
Dupa accesarea butonului din meniul din stanga paginii principale se va

. Lista Proiectelor Finanjate . .
deschide fereastra unde aveti acces la proiectul dvs.

Dupa apasarea butonului va fi afisata “Interfata de Control a Proiectului”.

Interfata de Control a Proiectului
F-PNRR-SmartLabs-2023-

TITLUL PROIECTULUL
INSTITUTIE BENEFICIAR conTRACT

PERSOANA CONTACT STATUS CONTRACTARE

|

3.1 Completarea informatiilor aferente Actelor Aditionale

care aveti posibilitatea sa selectati modificarile solicitate prin actul aditional.

Prin accesarea butonului urmat de apasarea butonului se va deschide o sectiune in

Adaugd Act Aditional

MOTIVATIE

modificarea/modificarile prin Act aditional

[ 1.Modificare buget

NOTA

Valoarea eligibila din PNRR aprobata nu se poate majora. In cazul nevoii de majorare cheltuielile se suporta din fonduri proprii si se incadreaza la categoria de cheltuieli neeligibile. La selectia acestei optiuni. dupa aprobarea justificarilor. se vor actualiza si informatiile din planul de
izitii (daca e cazul)

] 2.Grup Tint (sectiunea 6.5 din cererea de finantare)

[ 3.Modificare durata implementare proiect

Dupad selectare se vor introduce justificdrile prin accesarea butonului .

Pentru fiecare motivatie se va introduce o justificare !!!

ADAUGARE JUSTIFICARE
)

Mod de completare: Fiecare dintre modificérile avute in vedere se va numerota (1.2.n) si va cuprinde si o justificare care 53 o sustina (dupa caz, prezentati: necesitatea modificarilor, impactul modificarilor propuse asupra proiectulu etc)

Nr. crt. Textul actual Textul modificat lustificare Optiuni

i | | e

Ex: Completare justificare

e La Textul actual se vor completa informatiile din contractul de finantare (buget, grup tinta,
durata implementare proiect).
e La Textul modificat se vor completa informatiile ce urmeaza a fi actualizate.
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e La Justificare se vor completa informatiile care sa sustind necesitatea modificarilor, impactul
modificdrilor propuse asupra contractului.

In sectiunea Anexe se vor adduga documentele justificative pentru modificdrile efectuate prin

ADAUGARE ANEXE

Dupa completarea informatiilor se acceseaza butonul

FINALIZARE DEFINIRE -> VALIDARE CERERE ACT ADITIONAL

pentru a trimite cererea de act aditional spre validare.

accesarea butonului

iar apoi apdsati butonului

IMPORTANT: Dupa ce solicitarea de modificare pentru actul aditional este trimisa spre verificare,
informatiile introduse nu mai pot fi modificate.

3.2 Verificare si validare
Persoana responsabild de contract va verifica modificdrile solicitate (text actual, text modificat si
justificare) si va verifica documentul/documentele incdrcate in platforma iar daca nu mai sunt necesare
clarificari documentul va fi validat.

In cazul in care responsabilul de contract constata inadvertente/neconcordante/erori in documentele
atasate, acesta poate redeschide sectiunea si solicita clarificari. Se va urma acest proces pana ce erorile
vor fi clarificate si cererea va fi validata.

Dupad validarea informatiilor transmise in pasul de definire, beneficiarul poate genera/descarca Nota

de Solicitare pentru modificarea contractului prin Act Aditional prin accesarea ,

care va contine informatiile completate de beneficiar anterior.

Nota de Solicitare pentru modificarea Contractului de Finantare prin Act Aditional se inregistreazd la
beneficiar (numar de iesire si datd), se semneaza electronic si se incarcd in platforma accesand

Selectati un fisier... m

butonul . Dupa selectarea fisierului se va accesa butonul

FINALTZARE iNCARCARE
Dupd incarcarea si salvarea Notei de Solicitare se va accesa butonul pentru a

transmite documentul spre verificare si inregistrare la responsabilul de contract.

Persoana responsabild de contract va verifica incarcarea Notei de Solicitare in platforma iar daca nu
mai sunt necesare clarificdri va valida acest document.

In cazul in care responsabilul de contract constatd inadvertente/neconcordante/erori, acesta poate
redeschide sectiunea si solicita clarificdri. Se va urma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si

documentul va primi numadr de inregistrare si data din partea UEFISCDI.
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3.3 Adaugarea modificdarilor prin intermediul actului aditional
Dupa inregistrarea CERERII pentru ACT ADITIONAL de catre responsabilul de contract se vor
deschide in platformd, in functie de selectia facutd in pasul de definire, sectiunile aferente din contract

in care se vor completa informatiile ce urmeaza a fi actualizate.

Dupa efectuarea modificarilor dorite se va accesa sectiunea

TRIMITE ACTUL ADITIONAL IN VERIFICARE

si ulterior se va apdsa butonul

3.4 Verificare si validare
Verificarea si validarea Actului Aditional privind modificarea contractului de finantare de cdtre
Responsabilul de contract:
e In cazul in care in urma verificirii informatiilor introduse de citre beneficiar, responsabilul de

contract constatd inadvertente/neconcordante/erori in notificare, se vor solicita clarificari prin
platforma.

e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile pentru care s-au solicitat clarificdri de catre
responsabilul de contract si va trimite din nou Actul Aditional catre acesta pentru verificare si
validare.

e Se vaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si actul aditional validat.

e Informatiile ce urmeaza a fi modificate vor fi evidentiate in platforma (galben) pentru a fi usor
de identificat.

3.5 Generarea actului aditional
Dupad validarea modificarilor solicitate de catre responsabilul de contract se va putea genera / descarca

Documente Act Aditional

actul aditional accesand sectiunea si ulterior butonul

Actul Aditional se Inregistreaza la beneficiar (numar de iesire si data), se semneaza electronic si se

Selectati un fisier...
incarca in platforma accesand butonul . Dupa selectarea fisierului se va accesa butonul

FINALIZARE INCARCARE DOCUMENT

Dupad incarcarea si salvarea actului aditional se va accesa butonul pentru a
transmite documentul spre verificare si inregistrare.

3.6 Verificare si validare document incdrcat
Persoana responsabild de contract verificd documentul/documentele incdrcate in platformd, iar daca

nu mai sunt necesare clarificari, va inregistra acest document, va completa numarul de inregistrare, iar
beneficiarul va fi notificat de catre platforma privind finalizarea procesului si numarul de inregistrare

al actului aditional.
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In cazul in care responsabilul de contract constata inadvertente/neconcordante/erori in documentele

atasate, acesta poate redeschide sectiunea si solicita clarificari. Se va urma acest proces pana ce erorile

vor fi clarificate si actul aditional validat.

Dupa validarea de catre responsabilul de contract, modificarile se vor prelua automat in contract.

4. Contact
e Daca intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei, ne puteti contacta la
adresa: support@uefiscdi-direct.ro.

e Pentru orice alte informatii, va rugam sa contactati responsabilul de contract sau
coordonatorul de program.


mailto:support@uefiscdi-direct.ro

