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1. Accesarea platformei
Depunerea on-line a actelor aditionale in cadrul apelului “"Dotarea cu laboratoare de informatica
si ateliere de practicd a unitdtilor de iInvatdmant din reteaua invatamantului profesional si tehnic”

se realizeaza prin platforma EVoC, care poate fi accesatd la adresa: https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

1.1 Autentificare

XUPC

Evolutia Cunoasterii

EVoC
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDiManager.
Resetarea parolei se face din UDiManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate in cadrul procesului

de contractare on-line la adresa https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

e Seacceseazda butonul [[EFLY pentru efectuarea autentificarii.

1.2 Resetare/schimbare parola

In situatia in care ati uitat parola, se acceseazi platforma de depunere UDiManager - https://uefiscdi-
direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseaza butonul “Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/
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Log In

User (email):
Password:

Lﬂ, in

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

Reset Essword

Back to Login

Dupa completarea campului “Your email address” cu adresa de email utilizatd pentru contul

de inregistrare, se acceseaza butonul | BESETFASSWORD

Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat token-ul. Cautati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

Dupd resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare

(https://evoc.uefiscdi-direct.ro) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -

https://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

Se acceseaza butonul “User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.

Se acceseaza butonul ”Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/
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Change Password

Password shouid be at least 8 characters and should contain at least one
upper character, one lower character one digit and one special character

Current Password
New Password

Retype password

RESET PASSWORD ]

e Secompleteaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul | BEser passwors

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma https://evoc.uefiscdi-direct.ro, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:
EVoC
Motificari
Management Proiecte
incarcare Doc Justificative
Ghiduri de Ltilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificarile primite pe parcursul procesului de depunere on-
line a notelor justificative, a actelor aditionale si a notificdrilor. Notificarile pot fi vizualizate indiferent
de sectiunea in care va aflati prin accesarea butonului (4] disponibil in coltul din partea

dreapta sus a interfetei.

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceastd sectiune
vizualizati contractul dvs. si sectiunea dedicata unde puteti adduga note justificative, notificari si acte

aditionale.

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine diverse ghiduri de utilizare a platformei pentru apelul
“Dotarea cu laboratoare de informatica si ateliere de practica a unitatilor de invatamant din reteaua

invatamantului profesional si tehnic”.


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
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3. Adaugare Nota Justificativa

| Management Proiecte

Dupa accesarea butonului |din meniul din stanga a paginii principale se va

Lista Proiectelor Finantate |

deschide fereastra | unde aveti acces la proiectul dvs.

Dupa apasarea butonului va fi afisata “Interfata de Control a Proiectului”.

Interfata de Control a Proiectului

F-PNRR-DOTLAB-2024-0
TITLUL PROIECTULUI
INSTITUTIE BENEFICIAR CONTRACT
Nr.  DOTLAB din 03/01/2025
PERSOANA CONTACT STATUS CONTRACTARE

Contractare - FINALIZATA

‘ Accesati contract...
Note Justificative Acte Adttionale & Notificari

Prin accesarea butonului Note Justificative se va deschide o sectiune unde puteti

adduga informatiile aferente Notei Justificative.
Pentru introducerea informatiilor si a documentelor, utilizati butonul

Documentele justificative aferente Notei se Incarca ca un singur fisier in sectiunea dedicata:

INCARCARE DOCUMENT*

Apasati pentru a selecta un fisier...

3.1 Completarea informatiilor aferente Notei Justificative
Dupa apasarea butonului se va deschide o sectiune care contine:
¢ Numadr document
¢ Datd document
* Descriere document

¢ Incarcare document
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NOTA JUSTIFICATIVA PROIECT F-PNRR-DOTLAB-2024-

NUMAR DOCUMENT * DATA DOCUMENT*

[ J J

DESCRIERE DOCUMENT*

INCARCARE DOCUMENT*

Apasati pentru a selecta un fisier..
Saivafi modificérile

inapoi la lista NI fnapoi la interfata de control a proiectului...

La Descriere document se vor introduce informatiile referitoare la tipul de document ce urmeaza a fi
atasat.
Dupa completarea informatiilor solicitate accesati butonul A s2lei= jar la final accesati

butonul [EEEEEEaE

Persoana responsabila de contract va verifica documentul transmis si, daca nu mai sunt necesare
clarificari, va Inregistra acest document si va completa acest numar in platformad, iar beneficiarul va
fi notificat de platforma.
e Incazulin care nu ati finalizat introducerea tuturor informatiilor si doriti si renuntati la aceasta
notd justificativa, aveti aceastd optiune de stergere prin accesarea butonului ESEHERE si va

disparea din lista dvs.

e Incazulin care doriti anularea documentului deja finalizat, aveti aceastd optiune prin accesarea
butonului Documentul se va sterge, insa va ramane vizibil pentru UEFISCDI cu
statusul ANULAT si nu se va inregistra.

. Document finalizat Vizualizati Anulati 3. Document in lucru Editati Stergeti

; = c f f Fterge
Mr. 44 din 04/02/2025 Mr. 44 din D4/02/2025
33333333333333333333 3333333333333333333333

Nota.pdf (3885.42kb) Nota.pdf (3885.42kb)

3.2 Verificare si validare
Verificarea si validarea Notei Justificative de catre Responsabilul de contract:

In cazul in care In urma verificarii informatiilor si a documentelor incdrcate de catre beneficiar,
responsabilul de contract constata inadvertente/neconcordante/erori, documentul poate fi invalidat

si sectiunea redeschisa pentru beneficiar.
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4. Adaugare Notificare privind modificarea contractului de finantare

Prin accesarea butonului puteti adauga Notificari privind

modificarea contractului de finantare.

4.1 Completarea informatiilor aferente Notificarii

Pentru a adduga o notificare accesati butonul si se va deschide o sectiune
in care aveti posibilitatea de a selecta modificarea/modificarile dorite.

MOTIVATIE

npul DETAL SUPLIMENTARE CLl PRIVIRE LA NOTIFICARE atit

|- 1. Modificari intervenibe in bugetul estimat ol proiectului, in Bmita & 10% intre categoriile de activitali / de cheltuiel ale projeculu, cu justificares motivelor care au condues L aceesta 5i fard a depdsi valoarea aprobatd a proiectului, respectand categoriile de
cheltuieli dligibile previzute in Ghidul Saliciantului; Sumele destinate diferitelor puri de imestit (13/014) nu sunt transferabile intre linile de finantare

T lnlocuires porsoanc de contact

[ 3. Modificarea calendaru de activitai incarcat in platfarma de contractare =i monitorizane UEFISCO fari 53 deplseascd pericada de implementare a Proiectului
[7] & Schimbarea denumirii if sau schimbarea adresei sediului Benefidarulu

Tl B, Schimbarea contului special deschis pentru Proiectul finantat din PHRR

| 6. Actualizare/madificare Plan de achizitii

O 7 hlacuire/modificare reprezentant legal

In sectiunea  DETALII SUPLIMENTARE CU PRIVIRE LA NOTIFICARE  se va completa pe scurt necesitatea notificarii,

informatii care ajung la responsabilul de contract si nu se vor prelua in forma print a notificarii.

Nota:
o Daca in notificare se solicita inlocuirea persoanei de contact, modificarea adresei de email
implica modificarea contului din platforma si se poate face doar de IT UEFISCDI.
o Inacestcaz, in sectitnea  DeTALl SUPLIMENTARE CUPRIVIRELANOTIFICARE VA Tugam sa mentionati atat adresa de

email veche a persoanei de contact cat si adresa de email noua.

Dupad completarea informatiilor accesati butonul iar pentru finalizare

accesat,j butonul FINALIZARE DEFINIRE -> START IMPLEMENTARE

In functie de selectia din primul pas, se vor deschide sectiunile aferente din contract in care se vor

completa informatiile ce urmeaza a fi actualizate.

La flnal accesati tab-ul Finalizeazd implementare notificare $i apoi butonul

IMPORTANT:

Dupa ce Notificarea este trimisa spre verificare, informatiile introduse nu mai pot fi modificate.

4.2 Verificare si validare
Verificarea si validarea Notificdrii privind modificarea contractului de finantare de catre Responsabilul

de contract:
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e In cazul in care in urma verificarii informatiilor introduse de citre beneficiar, responsabilul de
contract constata inadvertente/neconcordante/erori in notificare, se vor solicita clarificdri prin
platforma.

e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile pentru care s-au solicitat clarificari de catre
responsabilul de contract si va trimite din nou Notificarea cdtre acesta pentru verificare si
validare.

¢ Sevaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si notificarea validata.

¢ Informatiile modificate vor fi evidentiate in platforma (galben) pentru a fi usor de identificat.

Pentru a fi usor de identificat modificarile vor fi evidentiate in platforma astfel: in chenar rosu cele

sterse, in chenar verde cele adaugate.

13- rambursabil | 83.602,20
1 306.250,03 ) V- rambursatil| 227 647:83
Echipamente digitale si IT&C 30000000-9 08/01/2025 15/01/2025 Achizitie directd (AD) 2 127045763
216.647,83
TOTAL 306.250,03
216.647,82
2 13 - rambursabil 0,00
Pachete software educational 481590000-6 51.849,37 07/01/2025 12/01/2025 Achizitie directd (AD) 2 14 -rambursabil | 51.843,37
TOTAL 51.849,37
3 13 - rambursabil 0,00
Maobilier 39160000-1 70.000,00 09/01/2025 17/01/2025 Achizitie directd (AD) 2 14 - rambursabil | 70.000,00
TOTAL 70.000,00
113 - rambursabil 0,00
4 LELEEBLD ) 114 - rambursail| - +48-835,%0
Echipamente specializate, materiale didactice 30190000-7 07/01/2025 12/01/2025 Achizitie direct3 (AD) 2 24283000
248.895,00
oAl 148.895,00
248.895,00
5 113 - rambursabil 0,00
Echipamente specializate 30190000-7 100.000,00 | 15/01/2025 19/02/2025 | Achizitie directs (AD) 1 114 - rambursabil | ' 100.000,00
TOTAL 100.000,00
3 113 - rambursabil 0,00
materiale didactice 5646565-3 1.000,00 19/02/2025 21/02/2025 Achizitie directa (AD) 1 114 - rambursabil | ' 1.000,00
TOTAL 1.000,00
7 113 - rambursabil 0,00
Echipamente digitale 6565-5 31.247,17 27/02/2025 28/02/2025 Achizitie directa (AD) 1 114 - rambursabil |  31.247,17
TOTAL 31.247,17
v Ly . v v . A " C
Dupa ce notificarea este validatd de catre responsabilul de contract, in tab-ul Docurmente Notficare

se vor introduce justificdrile pentru fiecare modificare prin accesarea butonului LIS EIULETE, 5T

Trebuie 53 ad3ugati mirim o ustficare peniru fiecare modificarel

DETALII JUSTIFICATIVE NOTIFICARE
\ NGt \ Formular \ Totulactal \ Terul modifict \ Justifcare \

ADAUGA RAND JUSTIFICARE

In sectiunea Formular se va selecta categoria bifat in pagina de Definire Notificare.

Notad: Pentru fiecare categorie selectata in primul pas se va addauga cate un rand.

EX: Modificare plan achizitii

La Textul actual se vor completa doar informatiile din planul de achizitii anexat la contractul de
finantare, care urmeaza a fi modificate (obiectul contractului, data estimativa a inceperii/finalizarii

procedurii, tipul de procedurs, etc).
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La Textul modificat se vor completa informatiile actualizate/modificate.
La Justificare se vor completa informatiile care sa sustind necesitatea modificdrilor, impactul

modificdrilor propuse asupra proiectului.

Ulterior, se completeaza lista documentelor anexate, daca este cazul, plan achizitii, schimbarea
contului, etc).

LISTA DOCUMENTELOR ANEXATE

Dupa completarea informatiilor se acceseaza butonul m si la final apasati

In cazul in care s-a omis introducerea anumitor informatii se poate reveni la pasul anterior prin

accesarea butonului

4.3 Generare documente
Dupa completarea justificarilor, in partea de jos, tot in sectiunea Documente Notificare, se poate

descdrca/genera notificarea prin accesarea butonului

Notificarea este generata de platforma pe modelul prevazut in Manualul Beneficiarului si va cuprinde
informatiile completate de beneficiar anterior. Generarea se va putea face doar dupa verificarea si

validarea informatiilor de catre responsabilul de contract.

Notificarea descdrcatd dupa generare se inregistreaza la beneficiar (numar de iesire), se semneaza

electronic si se incarcd in platforma accesand butonul EEEENEES iar la final, pentru a se

transmite catre persoana responsabila de contract, se acceseaza butonul

Pentru a salva informatiile introduse, asigurati-va cd dupa fiecare sectiune s-a accesat butonul
SALVATI MODIFICARILE

IMPORTANT

e Nu se pot initia notificari/acte aditionale daca exista inca notificari nefinalizate.

e Pentru inlocuire persoana de contact, modificarea adresei de email implica modificarea
contului din platforma, acest lucru se face doar de citre IT UEFISCDL in textul de
justificare din pasul de definire a notificarii trebuie sa fie mentionata atat adresa de email
veche cat si cea noua.

4.4 Verificare si validare document incdrcat
Persoana responsabila de contract verifica documentul/documentele incarcate in platforma, iar daca

nu mai sunt necesare clarificari, va inregistra acest document, va completa acest numar, iar
beneficiarul va fi notificat de catre platforma privind finalizarea procesului si numarul de inregistrare

al notificarii.

10
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In cazul in care responsabilul de contract constata inadvertente/neconcordante/erori in documentele

atasate, acesta poate redeschide sectiunea si solicita clarifiari. Se va urma acest proces pana ce erorile

vor fi clarificate si notificarea validata.

Dupad validarea de catre responsabilul de contract, modificarile se vor prelua in contract.

5. Contact

Daca intampinati dificultati In accesarea sau utilizarea platformei, ne puteti contacta la adresa:

support@uefiscdi-direct.ro .

Pentru orice alte informatii, vd rugdm sa contactati responsabilul de contract sau coordonatorul de

program.

11
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