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1. Accesarea platformei

Depunerea on-line a Raportului financiar in cadrul apelului “Dotarea cu laboratoare inteligente

a unitatilor de Invatdmant secundar superior, a palatelor si a cluburilor copiilor” se realizeaza

prin platforma EVoC, care poate fi accesata la adresa: https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

I [ Autentificare ]

EVoC
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

1.1 Autentificare
Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDilManager.
Resetarea parolei se face din UDiManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate in cadrul procesului

de contractare on-line la adresa https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificarii.

1.2 Resetare/schimbare parola

In situatia In care ati uitat parola, se acceseaza platforma de depunere UDiManager - http://uefiscdi-
direct.ro si se urmeaza pasii:
e Se acceseaza butonul "Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
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Log In

User (email):
Password:

Lﬂin

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

Reset password

Back to Login

Dupa completarea campului “Your email address” cu adresa de email utilizatd pentru contul
de inregistrare, se acceseazd butonul | RESET PASSWORD

Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat token-ul. Cdutati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

Dupd resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare
(https://evoc.uefiscdi-direct.ro) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -

http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

Se acceseaza butonul ”“User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.
gey ; = P=a2g

Se acceseaza butonul ”Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
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Change Password

Password should be at least 8 characters and should contain at least one
upper character, one lower character, one digh and one special character

Current Password

__ NewPassword

Retype password

_RESET PASSWORD |

SET P, o]
e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma https://evoc.uefiscdi-direct.ro, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:

EVoC
Notificari
Management Proiecte
incarcare Doc Justificative
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificarile primite pe parcursul procesului de depunere on-
line a Raportului financiar. Notificarile pot fi vizualizate indiferent de sectiunea in care va aflati prin

accesarea butonului @§ disponibil in coltul din partea dreaptd sus a interfetei.

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceastd sectiune

vizualizati contractul dvs. si sectiunea dedicatd raportdrii in care puteti adduga Raportul financiar.

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine ”Instructiunile de utilizare a platformei pentru depunerea
Raportului financiar”, in cadrul apelului ”Dotarea cu laboratoare inteligente a unitatilor de invatdmant

secundar superior, a palatelor si a cluburilor copiilor”.


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
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3. Accesarea Contractului

. . | Management Proiecte 5 . X " L L.
Dupa accesarea butonului din meniul din stanga paginii principale se va

. Lista Proiectelor Finanjate . .
deschide fereastra unde aveti acces la proiectul dvs.

Dupa apasarea butonului va fi afisata “Interfata de Control a Proiectului”.

Interfata de Control a Prolectulul
F-PNRR-SmartLabs-2023- -

TITLUL PROIECTULUI
Dotare cu laboratoare inteligente a Colegi - .sopor.-. .

INSTITUTIE BENEFICIAR CONTRACT
COLEGIUL NATION. - - N. = 1art din 05/02/2024

PERSOANA CONTACT STATUS CONTRACTARE
= Contractare - FINALIZATA

Raportare prolect

Adsugab cerere de deschidere (CD) AdSugai raport financiar (RF)

Valoare fara TVA Valoare TVA Valoare Totald
Contractat 590.268,00 11215094 702.41894
Solicitat Validat (CD) 92.764,00 17.62516 110.389.16
Disponibil 497.504,00 9452578 592.029.78
Neautorizat (RF) 92.764,00 17.62516 110.389.16
o Cerere de deschidere CD - 1
1 . m_““ €D - aprobati/finalizata

1aMey202¢ TR

16

4. Adaugare Raportului Financiar
Raportul financiar (trimestrial) cuprinde cheltuielile solicitate prin cererile de deschideri transmise
catre UEFISCDI si platite de Ministerul Educatiei prin Inspectoratele Scolare.

Acesta se incarca la trimestru pand la data de 10 a lunii urmatoare perioadei de raportare. Dupa ce

Ad3ugati raport financiar (RF)

se va accesa butonul se va deschide sectiunea aferenta Raportului
financiar.
Raport Financiar RF - 1
A2 Autorizare - R
7 R -JH - -Hﬁﬂ WO e Neifa
[ ValidatTvA | 0 00 000 040 00

Pentru introducerea informatiilor si a documentelor aferente Raportului financiar utilizati butonul
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Completarea informatiilor aferente Raportului Financiar

< s N Initiati . . < .
Dupa apasarea butonului se va deschide o interfata care contine:

v Listi achizitii RF;
v" Documente RF;

v" Centralizator RF;
v

Finalizare introducere RF.

4.1 Lista achizitii RF

——————————————

In tab-ul Listd achizitii RF” platforma preia informatiile introduse Tn cererile de deschidere iar

beneficiarul va completa pentru fiecare pozitie numarul si data contractului de furnizare, din cererea de
deschidere.

LISTA ACHIZITI
contractul de finantare nr. 9915mart din 05/02/2024,
raport finandiar nr. RF-1

- - Valoare totald
Procedura urmati - Valoare contract | Valoare TVA 2l . | . . Vaboara Valoare
Ovseonitite | es | Mo i contomie | gy Do onses| R oot | Slgibl3 T Valoare ot | Naloare o | aleare ol
= zitii cu prevederile - furnizare furnizare =0l 2 3 £ 3 TV
Descrierea achizitiei achizitii legale in vigoare | furnizare i ey |ur‘r‘|;nare ( nm (lei} (i)

T

: """mm"")“’"" Achzifie dinecta (AD) 1762516 03816 17535.16 10.359,15

I_ o o o o o o mm

Valoare totald

(lei)

Achizitie mobiller (CT-1)

SALVATI MODIFICARILE

Dupa completarea informatiilor solicitate accesati butonul SALVATI ICARILE §

4.2 Documente RF

Documente RF
In tabul selectati achizitia din tab-ul “Listd achizitii RF” prin accesarea

.| [Gelectati achizitia)| =~ ) o R
butonului si incarcati documentele solicitate (in format PDF).

Lists achiziti RF || Documente RF U Centralizator RFU Finalizare introducere RF |

DOCUMENTE aferente RAPORTULUI FINANCIAR
contractul de finantare nr. 991Smart din 05/02/2024,
raport financiar nr. RF-1

| Achizitie mobilier (CD-1) -

(Selectati achizitia]
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DOCUMENTE ACHIZITIE

Contract furnizare (contract/ nota de comanda/ document achizitie care sta
la baza angajarii bugetului solicitat, dupd caz) Selectafi un figier. ..
(fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

Declaratie pentru ofertantii cistigitori privind datele despre beneficiarii
reali ai fondurilor, conform Lg12%/2019, cu medificirile si completarile
ulterioare

(figier de tip .PDF, m um SMEB)

Salzctati un fisier...

Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin PNRR Selectsi un fisier...
[fisier de tip ‘PDF, maximum SME)

Selectafi un fisier

Salzctati un fisier...

Mot estimativi privind valoarea achizitiei F——
(figier de tip .PDF, maximum SME) e JO i, o
Nota justificativi de alegere a procedurii F——
[T e —— Y e
Strategia de contractare (pt. licitatie deschisi sau procedurd simplificats) [e_ ooy noe:
{fisier de tip PDF, maximum 10MB} = —
Documentatia de atribuire, conform art. 20, alin. (1) din HG.3
modificirile si completirile ulterioare Selectafi un fisier...
(fisier de tip PDF, maximum 10ME)

Rlte documente din dosarul de achizitie, conform art. 148 din HG._335/2016,

cu modificarile 5i completarile ulterioare (ofertele depuse, solicitarile de

clarificiri, erata. procesele verbale de evaluare, pentru achizitii directe se il Sefectsti un fisier. .
incarca extras SEAP efc.)

[fisier de tip .PDF sau .zip, maximum 20ME)

Raport atribuire

Salectaf un fisier. .
[fisier de tip .PDF, maximum 10MB) B L

Nots: Pentru achizifile directe sunt obligaforil urmstoarele documents- Referstul de necesitafe, Nof3 estimstivd. Nots justificative i Alle documente.

Selectati un fisier...

punere in functiune/montare Selectsi un fisier...
{fisier de tip .PDF. maximum 20ME)

Inregistrarea in contabilitate (balant3 de verificare pe proiect, fise de cont)
[fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

Selectati un fisier...

Documentul de plati (ordin de platd, extras de cont, propunere de
angajare cheltuiald, angajament bugetar, ordonantare) Selectafi un fisier
[fisier de tip .PDF, maximum 10MB)

SALVATI MODIFICARILE

Dupa incarcarea documentelor solicitate accesati butonul . AN

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse, asigurati-va ca dupa fiecare
sectiune s-a apasat acest buton.

Dupa incarcarea documentelor de achizitie trebuie sa completati:

¢ Informatiile referitoare la facturile aferente contractului de furnizare se adauga prin acesarea
butonului

Pentru fiecare facturd se genereaza cate o linie.

FACTURA AFERENTA CONTRACTULUI DE FURNIZARE

in cazul in care exista mai multe facturi aferente contractului de furnizare se introduc pe rénduri separate

3 Valoare facturi solicitatd in . S T
Valoare facturd, = - - Valoare TVA solicitat in Valoare fotala solicitata in
L Daté facturd Tara TVA. Valoare TVA facturd Valoare totalé facturd prezentul RF, prezentul RF prezentul RF
crt. (lei) (lei) (lei} fil“dT)VA llei) llei)
i

GATI FACTURA

SALVATI MODIFICARILE

Dupd completarea informatiilor solicitate accesati butonul .
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e Informatiile referitoare la ordinele de plata aferente facturilor contractului de furnizare prin
]

acesarea butonului .
ADAUGATI OP

DOCUMENTE DE PLATA

Ordinele de plata se introduc pe randuri separate

Dati Tip Valoare

Ordin de Plati Ordin de Plati Dfdi":f‘:i‘lplﬂﬁ

SALVATI MODIFICARILE

Dupa completarea informatiilor solicitate accesati butonul SALVATI AR

e Se adauga produsele achizitionate in facturile mentionate mai sus, In sectiunea
| LISTA PRODUSE ACHIZITIONATE | prin acesarea butonului .

LISTA PRODUSE ACHIZITIONATE

Se introduc produsele achizitionate, pe activitati. Daca un {ij hiziti i vt i atile pentru fiecare activitate

Activitatea Categorie cheftuieli Denumire Produse | Servicil Vﬂ\mreT\lA V“IU‘"“UI“I“ memTVA

—-—————-——-

1 \ L1-AL2 v| | Echipaments digitale \ 0,00 | | 0,00 | 0,00 \ 0,00

ATI PRODUS Activitatea Categorie cheltuieli compatibila
= AL11 - AL Echipamente specifice trunchiului comun Echipamente digitale

ALLI2 Echipamente specifice trunchiului comun Echipamente digitale sau Mobilier ergonomic specific

A12 Echipamente optionale Echipamente optionale sau Mobilier ergonomic specific

A2 Achizitionarea de continut educational Continutul educational

A3 Conectarea dispazitivelor la reteaua de comunicatil a UIP / UC Conectarea dispazitivelor La reteaua de comunicatii a UIP/UC
A4 Sesiuni de instruire a cadrelor didactice Sesiuni de instruire ale cadrelor didactice

SALVATI MODIFICARILE

In aceasta sectiune pentru fiecare produs trebuie sa selectati activitatea si categoria de cheltuieli din
,Anexa 4 - Repartizarea bugetului pentru Laboratorul 1, Laboratorul 2 suplimentar (unde este cazul)”

Corelarea activitatiilor cu categoria cheltuielilor se face conform tabelului:

Activitatea Categorie cheltuieli compatibila
ALLl - ALL1 Echipamente specifice trunchiului comun Echipamente digitale
ALLLZ Echipamente specifice trunchiului cormun Echipamente digitale sau Maobilier ergonomic specific
Al2 Echipamente optionale Echipamente optionale sau Mobilier ergonornic specific
A2 Achizitionarea de continut educational Continutul educational
A3 Conectarea dispozitivelor la reteaua de cornunicatii a UIP f UC Conectarea dispozitivelor la reteaua de cornunicatii a UIP/UC
A4 Sesiuni de instruire a cadrelor didactice Sesiuni de instruire ale cadrelor didactice
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Dupa completarea informatiilor solicitate accesati butonul SALVATI ICARILE §

IMPORTANT: Valoarea TVA este camp editabil. Verificarea procentului completat in

platforma se poate face pe coloana J — Procent TVA (%) din tabel.

e Informatiile solicitate de MIPE.

NUMAR ANUNT PARTICIPARE SICAP / INVITATIE

DETALII ACHIZITIE (INFORMATII SOLICITATE MIPE)

ACHIZITIE VERIFICATA EX-ANTE ANAP?

N » PlanulNational
de Redresare si Rezilienta

| rsetectat

DATA ANUNT SICAP

OFERTA CASTIGATA PRIN ASOCIERE?

| [Selectati]

NUMAR ANUNT JOUE

OFERTA CU TERT SUSTINATOR?

| [selectat]

CRITERIU ATRIBUIRE

OFERTA CU SUBCONTRACTANT?

| rselectati criteriu]

© | rsetectat

Dupa completarea informatiilor solicitate accesati butonul

SALVATI MODIFICARILE

SALVATI MODIFICARILE

e Informatiile pentru furnizorul contractului achizitiei.

FURNIZOR(I) / CASTIGATOR(I) ACHIZITIE

TIP FURNIZOR

Lider

CUI FURNIZOR (DOAR CIFRE)

TARA FURNIZOR

NUME FURNIZOR

Romania

- | [se completeaza automat la salvare]

SALVATI FURNIZOR

Prin introducerea CUI-ului furnizorului, platforma preia automat denumirea furnizorului. Dupa

SALVATI FURNIZOR

completarea informatiilor solicitate apasati butonul

4.3 Centralizator RF
]

—_—
Centralizator RF

in tabul

beneficiarul nu completeaza, informatiile se preiau automat cu bugetul si

10
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activitatile pentru Laboratorul 1, respectiv Laboratorul 2 suplimentar (daca este cazul), din contractul
de finantare si din sectiunea ,Documente RF,,.

CENTRALIZATOR ACHIZITII/Laboratoare
contractul de finantare nr. 7035mart din 16/01/2024,
raport financiar nr. RF-1

Valoare
eligibila din
Valoare ~ ©
Eh;i‘l; Gam | PURR Valoare totald |  Valoare
Activitate DhRR | raportatiin  raportatiin | disponibild | TVA eligibil
rapoarte  prezentul RF | RF, fari TVA
financiare

Valoare TVA
eligibiléd
raportat in
rapoarte
financiare
anterioare

TVA eligibil VA
raportat in disponibil
aprobati! prezentul RF RF

anterioare

1. Laborstor 1- A1.1. Echipamente specifice frunchiului comun 198.083,00 0,00 200.000,00 37.63577 0.00 50.000.00

2. Laborstor 1 - A1.2. Echipamente optionale. 73.080.00 0.00 0.00 73.060.00 13.881.40 0.00 0.00 13.881.40
3. Laborstor 1- A2, Achizitionarea de coninut ducational 873500 0.00 0.00 873500 165965 0.00 0.00 165965
4. Lsborstor 1- A3. Conectarea dispozitivelor | retesus de comunicatii 8 UIP/UC 500,00 0,00 0,00 500,00 95,00 0.00 0.00 95,00
5.  Laborslor 1- A4, Sesiuni d instiuire a cadrelor didadios 14.756,00 0,00 0.00 14.756.00 280364 0.00 0.00 2.80364

! Confarm art 3 din Contractul de finantare

4.4 Finalizare introducere RF

Finalizare introducere RFl

In tab-ul verificati dacd informatiile completate sunt corecte,

. . o . . . . o (e v A FINALTZARE INREGISTRARE 51 TRIMITERE TN VERIFICARE |
finalizati si trimiteti spre verificare apasand butonul | .

Finalizare inregistrare raport financiar

Nu existé erori de completare!

Formulare raportare proiect F-PNRR-SmartLabs-2023-0768, etapa RF-1:

Lista achizitii RF Formular salvat IS artLal iZitiiRFUI ACCESEAZA FORMULARUL ‘

Documente RF HARSarLabaASERFDosura ) ACGESEAZA FORMULARIL ‘

FINALIZARE INREGISTRARE §1 TRIMITERE N VERIFICARE

ATENTIE: Platforma verifica corectitudinea informatiilor introduse, iar in
cazul in care exista neconcordante platforma afiseaza un chenar rosu cu erorile

ce trebuie remediate.

inr raport fi

n sectiunea Documente RF:

— Nu ati incércat fisierul PAPP (Planul achizitiilor publice pe prolect) pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1);

~ Nu ati incércat figierul Nota justificativé de alegere a procedurii pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1);

~ Nu ati incéircat fisierul Note intrare receptie (NIR), proces verbal de receptie, proces verbal de punere in functiune/montare pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1);

~ Nu ati incércat figierul AV/Z ANAP pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1);

~ Valoare facturi fird TVA solicitata in Cererea de Deschidere si preluata in Lista Achiziii RF (92.764,00) nu este egala cu Valoarea totald solicitaté in prezenta cerere, férs TVA a FACTURILOR (0) pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier
(€D-1);

~ Valoare facturi TVA solicitata in Cererea de Deschidere si preluata in Lista Achizitii RF (17.625,16) nu este egala cu Valoarea totald TVA solicitata in prezenta cerere a FACTURILOR (0) pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1);

~ Valoare facturi totald solicitati in Cererea de Deschidere si preluata in Lista Achizitil RF (110.389,16) nu este egalé cu Valoarea totald solicitata in prezenta cerere a FACTURILOR (0) pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1).

+ Subsectiunea FACTURI i
~ Nu ati adaugat nici o FACTURA pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1).

- Subsectiunea PRODUSE

~ Nu ati completat Denumire Produs pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1) - Produsul 1;

~ Nu ati completat Valoare unitard férs TVA pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1) - Produsul 1;
~ Nu ati completat Cantitate pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1) - Produsul 1.

~ Nu ati adaugat documente de plata pentru achizitia 1 - Achizitie mobilier (CD-1).

IMPORTANT: Dupa finalizarea si trimiterea spre validare a Raportului Financiar
informatiile introduse nu mai pot fi modificate.

11
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4.5 Verificare si validare

Verificarea si validarea Raportului financiar se face de cdtre Responsabilul de contract
UEFISCDI.

In cazul in care in urma verificdrii informatiilor si a documentelor incarcate de beneficiar,
responsabilul de contract constatd inadvertente/neconcordante/erori, se vor solicita clarificdri

prin platforma, clarificari la care trebuie sa transmiteti raspunsul in termen de maxim 5 zile.

e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile , pentru care s-au solicitat
clarificdri de catre responsabilul de contract si va trimite din nou cererea cétre acesta pentru
verificare si validare.

e De asemenea, in sectiunea Finalizare introducere RF, se gasesc centralizate informatiile
privind formularele invalidate de cdtre responsabilul de contract.

e Sevaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate de Beneficiar si Raportul financiar va
fi validat de Responsabilul de contract UEFISCDL

4.6 Generare documente

Rapoartele financiare generate de platforma cu informatiile completate de beneficiar se descarca

~ Generare Documente
accesand butonul

Documentele se pot descarca dupd verificarea si validarea informatiilor de catre
responsabilul de contract.
Se descarca Raportul financiar generat de platforma, se acorda numadr de iesire, se

semneaza electronic si se incarca in platforma in tab-ul, prin apasarea

butonului EERENIMEEEM si finalizati procesul.

5. Contact
» Daca intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei ne puteti contacta la adresa:

support@uefiscdi-direct.ro.

> Pentru orice alte informatii va rugam sa contactati responsabilul de contract sau coordonatorul

de program.
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