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1. Accesarea platformei

Depunerea on-line a Cererilor de transfer in cadrul apelului “Dotarea cu mobilier, materiale
didactice si echipamente digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar si a unitatilor conexe”
se realizeazd prin platforma EVoC, care poate fi accesatd la adresa: https://uefiscdi-
direct.ro/EVoC.

I [Autentificare]

EVoC

Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

1.1 Autentificare
Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDiManager.
Resetarea parolei se face din UDilManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate in cadrul procesului de

contractare online la adresa: https://uefiscdi-direct.ro/EVoC.

Login
e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificarii.


https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
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1.2 Resetare/schimbare parola

In situatia in care ati uitat parola, se acceseaza platforma de depunere UDiManager - http://uefiscdi-

direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseazd butonul "Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Log In

User (email):
Password:

Login

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

e Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

Reset password

Back to Login

e Dupad completarea campului ”Your email address” cu adresa de email utilizata pentru contul

~ . o RESET PQSS.WORD,
de inregistrare, se acceseaza butonul ;

e Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisd pagina unde trebuie completat tokenul. Cautati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

e Dupa resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare (https://uefiscdi-
direct.ro/EVoC/) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseazd platforma UDiManager -
http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseaza butonul “User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.
gey i pag


http://uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
http://uefiscdi-direct.ro/

” » |Planul National
de Redresare si Rezilienta

T Finantat de
(N Uniunea Europeana
A NextGenerationEU

e Se acceseazd butonul ”“Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Change Password

Password shouid be at least 8 characters and should contam at least one
upper character, one lower character one digh and one specisl character

______ Current Password
New Password

Retype password

‘ ﬁ&l’. PASSWORD J

(SESELEASSHWORD )

e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma http://uefiscdi-direct.ro/EVoC, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:

EVoC
Notificari
Management Proiecte
incarcare Doc Justificative
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

2.1 Notificari - puteti vizualiza toate notificarile primite pe parcursul procesului de depunere on-

line a cererilor de transfer. Notificarile pot fi vizualizate indiferent de sectiunea in care va aflati prin

accesarea butonului 8 disponibil in coltul din partea dreapta sus a interfetei;

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceasta sectiune

vizualizati contractul dvs. si sectiunea dedicata Raportdrii in care puteti adduga cererile de transfer.

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine “Instructiunile de utilizare a platformei pentru depunerea
cererilor de transfer in cadrul apelului "Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente

digitale a unitatilor de Invatamant preuniversitar si a unitatilor conexe”.


http://uefiscdi-direct.ro/EVoC
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3. Adaugare Raport Tehnic

Adaugaii raport tehnic RT
Prin accesarea butonului se va deschide o sectiune unde puteti adauga

documentele solicitate.

1 RT-1 Raport tehnic RT -1 RT - Neinitiat Stergeti

Pentru introducerea documentelor, utilizati butonul m

3.1. Completarea informatiilor aferente Raportului Tehnic

Raport Tehnic (RT
Dupa apasarea butonului m se va deschide un TAB | g ¢ }l-in care puteti

descarca:

v Template-ul de raport tehnic A/C)-

v' Template-ul de notificare cu privire la reconcilierea contabila (pentru beneficiarii

care au avut CT 1A platite de catre UEFISCDI, in perioada de raportare) —

Dupad completarea informatiilor in documentele descarcate, acestea se Incarca astfel:

- Raportul tehnic se Inregistreaza si se semneaza digital (Raportul Tehnic), apoi se incarca prin

accesarea butonului e ;

- Notificarea de reconciliere contabila (daca este cazul)

Raportul tehnic se intocmeste trimestrial si va prezenta activitatile derulate si progresul indeplinirii indicatorilor propusi.
Template-ul de raport tehnic poate fi descarcat de AICIL

Pentru beneficiarii care au avut CT 1A platite de catre UEFISCDI, in perioada de raportare, se incarca si Notificarea cu privire la reconcilierea contabila.
Template-ul de notificare poate fi descarcat de AICL

RAPORTUL TEHNIC SEMNAT ELECTRONIC*

Raportul tehnic se printeaza, se inregistreaza, se semneaza si se incarca in format PDF

Selectati un fisier...

RECONCILIEREA CONTABILA

Daca este cazul, se printeaza, se inregistreazd, se semneaza si se incarcd in format PDF

Selectati un fisier..

SALVEAZA FISIERUL

Ay .. 9 SALVEAZA FISIERUL
Dupa incarcarea fisierelor, se apasd butonul

In cazul in care ati incdrcat un alt fisier si se doreste inlocuirea acestuia, se poate face prin

Inlocult] fislerul...

.. . . . . Finalizare introducere RT
Pentru a finaliza si transmite documentele, se acceseaza tab-ul urmator si

o FINALIZARE INREGISTRARE 3I TRIMITERE iN VERIFICARE
se va apdsa butonul
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3.2. Verificare din punct de vedere administrativ si inregistrare document

Verificarea documentelor de catre Responsabilul de contract

o In cazul in care in urma verificarii informatiilor introduse de catre beneficiar, responsabilul de
contract constata inadvertente/neconcordante/erori in notificare, se vor solicita clarificari prin
platforma;

e Beneficiarul va actualiza informatiile care s-au solicitat de catre responsabilul de contract si va
reincarca documentul semnat cu Raportul Tehnic si Reconcilierea Contabila (daca este cazul)
pentru verificare sau fisierul excel cu indicatorii;

e Sevaurma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate.

Persoana responsabild de contract, va verifica conformitate documentelor din punct de vedere
administrativ si daca nu mai sunt necesare completdri va inregistra si va completa numarul in

platforma, iar dumneavoastra veti fi notificat de cdtre platforma.

4. Completare indicatori (RT)

Dupa inregistrarea documentului de cdtre responsabilul de contract se va deschide in platforma un nou

TAB . . in care veti putea completa urmatoarele informatii:
Indicatori (RT) ’ ’

e Pagina web BENEFICIAR*

e Data inceput raportare* (Data de inceput a perioadei de raportare aferente Raportului Tehnic)

e Data finalizare raportare* (Data de finalizare a perioadei de raportare aferente Raportului
tehnic)

o SALVEAZA INFORMATIILE
Dupa completarea acestor sectiuni se apasa butonul

In continuare se va completa sectiunea aferenta raportului de progres in care se vor trece indicatorii

realizati Impreuna cu o scurta descriere a procesului de implementare, inclusiv probleme intampinate.

l. Raportare progres implementare - Indicatori obligatorii Beneficiari

m SO GESEHGHS & OCESt 6 Hmplemen are: NCHsh probleme i Ampirate
19/ Jalon 477 | Tinta 482
Ir. laboratoare de informatic din unitti de 1 o
invatamant primar, gimnazial, liceal, unitafi conexe.
dotale cu echipamente

113/ Jalon 490 / Tinta 496

Nr.laboratoare de informatica din unitdti de v z
Tnvitimant IPT

19/ Jalon 477 | Tinta 482

Nr. laboratoarele de informatica din unitéi de ) 0
invatamant de nivel prescolar (gradinite) dotate cu

echipamenie
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' o SALVEAZA INFORMATIILE
Dupa completarea acestei sectiuni se apasa butonul

In continuare se va completa sectiunea Ill. Indicatori optionali.

Denumirea indicatorului _
de rezuitat R

Nr. laboratoare nou infiintate

e

Nr. cabinete scolare nou infiintate 0

Nr. cabinete psihopedagogice nou infiintate

e

Nr. sli de sport nou infiintate

e

Nr. sli de clasalgrupa din unititi de invatima i ali pentru activititi extrascolare din unitatile conexe eligibile, dotate cu mobilier si materiale didactice 0

5 S y SALVEAZA INFORMATIILE
Dupa completarea acestei sectiuni se apasa butonul

. Finalizare indicatori RT . R o o
Din fereastra se va transmite documentul in verificare. Se va apasa butonul:

FINALIZARE INREGISTRARE 5l TRIMITERE iN VERIFICARE

5. Contact

> Daca intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei ne puteti contacta la adresa:
support@uefiscdi-direct.ro

> Pentru orice alte informatii va rugam sa contactati responsabilul de contract sau coordonatorul
de program


mailto:support@uefiscdi-direct.ro

