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1. Accesarea platformei

Depunerea on-line a Rapoartelor tehnice in cadrul apelului “Dotarea cu laboratoare inteligente a
unitatilor de invdtdmant secundar superior, a palatelor si a cluburilor copiilor” se realizeaza prin

platforma EVoC, care poate fi accesata la adresa: https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

Autentificare

EVoC

Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

1.1 Autentificare
Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDilManager.
Resetarea parolei se face din UDilManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate in cadrul procesului

de contractare on-line la a https://evoc.uefiscdi-direct.ro/ .

e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificarii.

1.2 Resetare/schimbare parola
In situatia in care ati uitat parola, se acceseaza platforma de depunere UDiManager - http://uefiscdi-
direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseaza butonul "Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
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Log In

User (email):

Password:

Lﬂin

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

e Seacceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

Reset ESSWOI’ d

Back to Login

e Dupd completarea campului “Your email address” cu adresa de email utilizatd pentru contul

de inregistrare, se acceseazd butonul ; | BESETFASS: ;

e Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat token-ul. Cdutati mesajul inclusiv in folderul Spam.

Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

e Dupa resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare

(https://evoc.uefiscdi-direct.ro) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -

http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseazda butonul ”“User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.



https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
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e Se acceseazd butonul “Change Password” si se va afisa urmdtoarea fereastra:

Change Password

Password should be at least 8 characters and should contam at least one
upper character, one lower character, one digh and one special character

Current Password
New Password

Retype password

| RESET PASSWORD.

\BESELEASSWORD

e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma https://evoc.uefiscdi-direct.ro, in stanga paginii principale puteti

accesa urmadtoarele sectiuni:

EVoC

Notificari

Management Proiecte
incarcare Doc Justificative

Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificarile primite pe parcursul procesului de depunere on-
line a Rapoartelor tehnice. Notificdrile pot fi vizualizate indiferent de sectiunea in care va aflati prin

accesarea  butonului (1] disponibil in coltul din partea dreapta sus a interfetei.

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceastd sectiune

vizualizati interfata de control a contractului si puteti completa raportarea MIPE ARACHNE.


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
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Raportare proiect

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine "Instructiunile de utilizare a platformei pentru introducerea
raportdrii MIPE ARACHNE, in cadrul apelului “Dotarea cu laboratoare inteligente a unitatilor de

invdtamant secundar superior, a palatelor si a cluburilor copiilor”.

3. Addugare raportare MIPE ARACHNE

Se va selecta butonul: Raportare MIPE Arachne

Dupd accesarea butonului se va deschide o noua pagind de unde se vor selecta contractele din

rapoartele financiare/cererile de transfer (CT- platite de UEFISCDI).
Se va selecta fiecare contract separat incheiat cu furnizorul prin selectarea butonului 25 = 01

Dupa selectarea contractului se va deschide o noua interfatd unde se vor completa urmatoarele

sectiuni :

e Modificari contract de furnizare;
e Beneficiari reali ai furnizorului/furnizorilor;
¢ Comisia de evaluare a ofertelor de achizitii.

3.1. Modificari contract de furnizare
In cadrul acestei sectiuni se vor completa informatiile legate de modificarile efectuate asupra
contractului de furnizare prin Act Aditional.

Modificari contract de furnizare

CONTRACTUL DE FURNIZARE A FOST MODIFICAT PRIN ACT(E) ADITIOMAL(E)?*

[Selectati réspuns] v
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Contract furnizare modificat prin Act Aditional (AA):

. Daca se va selecta DA - se deschide o0 noua sectiunea pentru completare date act aditional si se
introduc informatiile aferente modificarii datei de finalizare/valorii contractului de furnizare.
In cazul in care existd modificari privind valoarea contractului de furnizare, se completeaza
valoarea addugata/diminuatd prin actul aditional.

e Dacd se selecteaza NU - se completeaza doar data de finalizare a contractului de furnizare (data
de inceput se preia automat din informatiile introduse in RF / CT de tip 1A.

Modificati contract de furnizare

CONTRACTUL DE FURNIZARE A FOST MODIFICAT PRIN ACT(E) ADITIONALIE)* CATE ACTE ADITIONALE ALE CONTRACTULUIDE FLRNIZARE 319704
EXTA ACT(E) ACITIONALIE) PENTRL MODIFICAREA DATE| D FINALIZARE A CONTRACTULUI OE FURNIZAREY BXsTA ACT(E) ADITIONAL(E) PENTRU MODIFICAREA VALORII CONTRACTULUI DE FURNIZARE?*

[Selectaf rispuns] v [Selecafirispuns] v

Dupa completarea informatiilor se vor salva informatiile prin utilizarea butonului: Salvati modificarile

3.2 Beneficiari reali ai furnizorului/furnizorilor
In aceastd sectiune se vor introduce toate datele aferente persoanelor fizice care au calitatea de

beneficiar real pentru ofertantii declarati castigatori (individual pentru fiecare ofertant).
Se adauga cate un rand pentru fiecare beneficiar real prin butonul B e e L e

Beneficiari reali ai furnizorului/furnizorilor

Se vor introduce toate datele aferente persoanelor fizice care au calitatea de beneficiar real pentru ofertantii declarati castigtori (individual pentru fiecare ofertant)

E | | e e
| | | Sterge

1 [Selectat] v

Addugati persoana Beneficiar Real Furnizar

Salvati modificarile

Dupd completarea acestei sectiuni se vor salva informatiile prin utilizarea butonului: Salvati modificarile
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3.3 Comisia de evaluare a ofertelor de achizitii
In aceastd sectiune se vor introduce toate datele aferente persoanelor care fac parte din comisia de

evaluare a ofertelor pentru acest contract de furnizare si calitatea acestora in comisia de achizitii
(minim 3 persoane).

Comisia de evaluare a ofertelor de achizitii

Se vor introduce toate datele aferente persoanelor care fac parte din comisia de evaluare a ofertelor pentru acest contract de furnizare

Calitatea in comisia de evaluare

Ad3ugati persoana Comisie Evaluare Oferte

Dup4 completarea acestei sectiuni se vor salva informatiile prin utilizarea butonului: Salvati modificarile

Dupad completarea acestor sectiuni se va finaliza raportarea prin accesarea butonului: Finalizati raportarea

Contractele pentru care s-au completat informatiile ARACHNE sunt vizibile in listd prin culoarea
verde, pot fi vizualizate dar nu mai pot fi modificate.

ATENTIE!!!
Beneficiarii licee de stat:

Daca exista Rapoarte Financiare finalizate de beneficiar pentru care nu s-a finalizat completarea
informatiilor “Raportare MIPE ARACHNE" nu se mai pot initia Rapoarte Financiare iar platforma

va afisa urmatorul mesaj in acest sens!

Existd RF cuinregistrarea finalizata pentru care nu s-a finalizat completarea de informatii MIPE Arachne, nu se mai pot initia Rapoarte financiarel

Beneficiarii privati:

Daca exista CT 1A pentru care au trecut 30 de zile de la platii si nu s-au completat informatiile
“Raportare MIPE ARACHNE” nu se mai pot initia alte CT de tip 1A iar platforma va afisa un mesaj

in acest sens!



