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1. Accesarea platformei 
Depunerea on-line a Cererilor de transfer în cadrul apelului “Dotarea cu laboratoare de informatică 

și ateliere de practică a unităților de învățământului professional și tehnic” se realizează prin 

platforma EVoC, care poate fi accesată la adresa: https://uefiscdi-direct.ro/EVoC.  

 

                   

1.1 Autentificare 
Pentru autentificare se parcurg pașii următori: 

• Se accesează butonul “Autentificare” și se va afișa următoarea fereastră: 

 
                                       

• Se completează câmpurile utilizator (e-mail) și parola cu datele utilizate în cadrul procesului de 

contractare online la adresa: https://uefiscdi-direct.ro/EVoC. 

• Se accesează butonul pentru efectuarea autentificării. 

 

1.2 Resetare/schimbare parolă 

 În situația în care ați uitat parola, se accesează platforma de depunere UDiManager - http://uefiscdi-

direct.ro și se urmează pașii: 

• Se accesează butonul ”Log In” și se va afișa următoarea fereastră: 

https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
http://uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/
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• Se accesează butonul  și se va afișa următoarea fereastră: 
 

 

• După completarea câmpului ”Your email address” cu adresa de email utilizată pentru contul    

de înregistrare, se accesează butonul ; 

• Veți primi un mesaj cu un cod token necesar activării formularului de setare a parolei. Păstrați 

deschisă pagina unde trebuie completat tokenul. Căutați mesajul inclusiv în folderul Spam. 

Doar cel mai recent mesaj conține token-ul valid.  

• După resetarea parolei vă veți putea autentifica în platforma de contractare (https://uefiscdi-

direct.ro/EVoC/) folosind noile date de autentificare.  
 

În situația în care doriți modificarea/schimbarea parolei, se accesează platforma UDiManager - 

http://uefiscdi-direct.ro și se urmează pașii: 

• Se accesează butonul ”User Information” și se va afișa următoarea fereastră: 
 

 
• Se accesează butonul ”Change Password” și se va afișa următoarea fereastră: 

 

https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
http://uefiscdi-direct.ro/
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• Se completează cele 3 câmpuri și se accesează butonul  
 

2. Pagina de început 

După autentificare în platforma http://uefiscdi-direct.ro/EVoC, în stânga paginii principale puteți 

accesa următoarele secțiuni: 

 
 

2.1 Notificări - puteți vizualiza toate notificările primite pe parcursul procesului de depunere on-

line a cererilor de transfer. Notificările pot fi vizualizate indiferent de secțiunea în care vă aflați prin 

accesarea butonului  disponibil în colțul din partea dreaptă sus a interfeței; 
 

2.2 Management Proiecte - puteți vizualiza și accesa proiectul finanțat. În această secțiune 

vizualizați contractul dvs. și secțiunea dedicată Raportării în care puteți adăuga cererile de transfer. 
 

2.3 Ghiduri de Utilizare - conține ”Instrucțiunile de utilizare a platformei pentru depunerea 

cererilor de transfer în cadrul apelului ”Dotarea cu laboratoare de informatică și ateliere de practică a 

unităților de învățământului professional și tehnic”.  

 

 

http://uefiscdi-direct.ro/EVoC
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3. Adăugare Cerere de Transfer 1A 

După accesarea butonului  se deschide secțiunea aferentă cererii de 

transfer nr. 1 

 
Pentru introducerea informațiilor și a documentelor aferente unei Cereri de transfer, utilizați butonul 

. 

 

Completarea informațiilor aferente Cererii de transfer 

După apăsarea butonului  se va deschide o pagină care conține: 

•  Listă achiziții (1A) 

•  Documente CT 

•  Centralizator CT 

•  Finalizare introducere CT 

 

3.1 Listă achiziții 

În tabul  accesați butonul  și se va deschide o secțiune 

nouă care necesită completarea informațiilor generale privind achizițiile care urmează a fi plătite. 

 
 

Notă: În cererea de transfer de tip 1A se vor solicita doar cheltuielile ce pot fi decontate în termen de 

30 de zile. Dacă există alte cheltuieli aferente aceluiași contract, care nu pot fi decontate în acest 

interval, se vor solicita într-o cerere de tip 1 A distinctă (ulterioară). Astfel, platforma a fost 

actualizată pentru a putea face acest lucru prin legarea a două sau mai multe cereri de transfer de tip 

1A aferente aceluiași contract de furnizare. Acest lucru se poate face prin selectarea CT 1A anterioare 

decontate parțial. 

De ex. În CT1 – 1A s-a solicitat o sumă mai mică decât cea aferentă contractului de furnizare, iar 

DOAR pentru diferență se poate iniția o nouă CT 1A care trebuie să fie legată de cea anterioară. În 

platformă, în listă se va vizualiza CT-ul parțial 
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Se pot adăuga câte rânduri considerați a fi necesare (în funcție de categoria de cheltuieli și tipul de 

investiție). Dacă există mai multe contracte finalizate se adaugă în lista aferentă aceleiași cereri de 

transfer, nu se inițiază cereri de transfer distincte. 

Informațiile introduse se corelează cu informațiile din planul de achiziții (Anexa 3 la contractul de 

finanțare). 

După completarea informațiilor solicitate . 

La nevoie, pentru corectarea informațiilor, aveți la îndemână și butonul . 

Liniile introduse în lista de achiziții vor fi preluate în tab-ul Documente CT pentru detaliere. 

 

3.2 Documente CT 

În tabul  selectați achiziția introdusă anterior în tab-ul Lista achizitii prin accesarea 

butonului  și încărcați documentele solicitate (în format PDF), câmpuri obligatorii: 

 

la final . 

ATENȚIE: Pentru a se salva informațiile introduse, asigurați -vă că după fiecare 

secțiune s-a apăsat acest buton.  
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În secțiunea  se regăsesc informațiile preluate 

din planul de achiziții (Anexa 3 la contractul de finanțare). 

 
 

Dupa încărcarea documentelor de achiziție trebuie să completați informațiile referitoare la facturile 

aferente contractului de furnizare prin apăsarea butonului  . 

Pentru fiecare factură se generează câte o linie. 
 

 
 

Tot în același tab, după completarea informațiilor facturilor se adaugă produsele achiziționate, în 

secțiunea  prin apăsarea butonului . 

 

După completarea informațiilor solicitate . 

IMPORTANT: Valoarea TVA este câmp editabil, dar pentru verificarea procentului completat de 

dvs. în platformă aveți disponibilă coloana I – Procent TVA (%) din tabel. 

Ulterior se completează informațiile solicitate de MIPE  
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• Pentru achiziții directe nu sunt obligatorii câmpurile: Număr anunț participare SICAP/Invitație, 

Dată anunț SICAP, Număr anunț JOUE; 

• Pentru PROCEDURA SIMPLIFICATĂ, în cazul în care la Anunț JOUE s-a selectat NU, câmpul 

Nr. Anunt JOUE nu este obligatoriu; 

• În cazul în care achiziția a fost verificată ex-ante ANAP, se va selecta DA și se va încărca avizul 

ANAP. 

La final introduceți informațiile privind furnizorii produselor achiziționate: 
 

 
 

Prin introducerea CUI-ului furnizorului platforma face asocierea cu denumirea furnizorului. După 

completarea informațiilor solicitate apăsați butonul . 

 

3.3 Centralizator CT 

În tabul informațiile se preiau/corelează automat cu planul de achiziții și cu bugetul 

pe fiecare investiție din contractul de finanțare. De asemenea, aveți imaginea sumelor 

eligibile/autorizate și disponibile (rămase) pentru fiecare investiție în parte. 

 

3.4 Finalizare introducere CT 

În tabul , dacă informațiile completate sunt corecte, finalizați încărcarea 

cererii de transfer și trimiteți spre verificare apasând butonul . 

 

 
 

ATENȚIE: Platforma verifică corectitudinea informațiilor introduse, iar în cazul în 

care există  neconcordanțe afișează un chenar roșu cu erorile ce trebuie remediate.  
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IMPORTANT: După ce cererea de transfer este trimisă spre verificare, informațiile introduse nu 

mai pot fi modificate.  

 

3.5. Verificare și validare 
Verificarea și validarea Cererii de transfer de către Responsabilul de contract 
 

• În cazul în care în urma verificării informațiilor și a documentelor încărcate de către beneficiar, 

responsabilul de contract constată inadvertențe/neconcordanțe/erori în cererea de transfer, se 

vor solicita clarificări prin platformă, clarificări la care trebuie să transmiteți răspunsul în termen 

de 5 zile.  

• Beneficiarul va completa/corecta doar secțiunile pentru care s-au solicitat clarificări de către 

responsabilul de contract și va trimite din nou cererea către acesta pentru 

verificare și validare. 

• De asemenea, în secțiunea Finalizare introducere CT, se găsesc centralizate informațiile privind 

formularele invalidate de către responsabilul de contract. 

•  Se va urma acest proces până ce erorile vor fi clarificate și cererea validată. 

 

3.6. Generare documente 

Cererile de transfer generate de platformă cu informațiile completate de beneficiar se descarcă 

accesând butonul . 

Documentele se pot descărca după verificarea și validarea informațiilor de către 

responsabilul de contract.  

Se descarcă documentele generate,  se dă număr de ieșire ,  se semnează electronic și 

se încarcă  în platformă în secțiunea .  

 

3.7. Verificare și validare Cerere de Transfer încărcată 

Verificarea și validarea Cererii de Transfer încărcată se face de către Responsabilul de contract. 

• În cazul în care în urma verificării documentului încărcat de beneficiar, responsabilul de 

contract constată inadvertențe/neconcordanțe/erori, se vor solicita clarificări prin platformă. 

• Beneficiarul va corecta documentul încărcat, conform solicitării și va încărca din nou Cererea 

de Transfer pentru verificare și validare. 

 

3.8 Ordin de plată 

În această secțiune  responsabilul de contract UEFISCDI, după efectuarea plăților, va completa 

informațiile din ordinele de plată pentru: valoare eligibilă fără TVA și valoare TVA. 

 

4. Adăugare Cerere de Transfer 1B 
Cererea de transfer 1B se încarcă în platformă în termen de max. 30 de zile de la momentul 

încasării de la UEFISCDI a sumei solicitate prin Cererea de transfer 1A. 
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Pentru a iniția o CT 1B accesați Noua cerere inițiată se regăsește în partea de jos a 

paginii și pentru a începe completarea informațiilor accesați 

După apăsarea butonului  se va deschide o pagină care conține: 

•  Listă achiziții (1B) 

•  Dosare achiziții 

•  Finalizare introducere CT 

4.1 Listă achiziții 

Se va deschide tab-ul Listă achiziții în care veți regăsi informațiile preluate din CT 1A, mai puțin cele 

aferente documentelor de plată (op-uri) care se preiau automat după ce completați informațiile din tab-

ul următor (Dosare achiziții). 

4.2 Dosare achiziții 

În prima parte a secțiunii se regăsesc documentele preluate din CT 1A, iar în cea de-a doua parte se 

completează dosarul cu restul documentelor (în funcție de tipul de achiziție).  

 

După încărcarea documentelor aferente dosarului de achiziții se pot actualiza informațiile referitoare 

la facturi (nr. și data) pentru situațiile în care în CT 1A s-au introdus facturi proforme. Restul 

informațiilor nu se pot modifica (valoare). 

Urmează secțiunea aferentă documentelor de plată în care se introduc informațiile referitoare la plățile 

efectuate (OP- uri). 
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Pentru fiecare OP se generează o linie pentru suma fără TVA și o linie pentru suma TVA aferentă. 

Valorile introduse aici se preiau automat în Lista Achizitii. 

Tot în același tab, după completarea informațiilor documentelor de plată se vizualizează lista 

produselor achiziționate, în secțiunea , listă preluată automat de 

platformă din CT 1A și nu poate fi modificată, precum și informațiile pentru MIPE preluate din CT 1A. 

La final . 

ATENȚIE: Pentru a se salva informațiile introduse, asigurați-vă că după fiecare secțiune s-a apăsat 

acest buton.  

4.3 Finalizare introducere CT 

În tabul , dacă informațiile completate sunt corecte, finalizați încărcarea 

cererii de transfer și trimiteți spre verificare apasând butonul . 

ATENȚIE: Platforma verifică corectitudinea informațiilor introduse, iar în cazul în care există 

neconcordanțe afișează un chenar roșu cu erorile ce trebuie remediate. 

 

IMPORTANT: După ce această cerere de transfer este trimisă spre verificare, informațiile introduse 

nu mai pot fi modificate.  
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4.4 Verificare și validare 

Verificarea și validarea Cererii de transfer de către Responsabilul de contract  
 

• În cazul în care în urma verificării informațiilor și a documentelor încărcate de către beneficiar, 

responsabilul de contract constată inadvertențe/neconcordanțe/erori în cererea de transfer, se vor 

solicita clarificări prin platformă, clarificări la care trebuie să transmiteți răspunsul în termen de 5 

zile.  

• Beneficiarul va completa/corecta doar secțiunile pentru care s-au solicitat clarificări de către 

responsabilul de contract și va trimite din nou cererea către acesta pentru 

verificare și validare. 

• De asemenea, în secțiunea Finalizare introducere CT, se găsesc centralizate informațiile privind 

formularele invalidate de către responsabilul de contract. 

•  Se va urma acest proces până ce erorile vor fi clarificate și cererea validată.+ 

 

4.5 Clarificari 

După validarea de către ofițer a CT-1B, acesta este alocată către expert achizitii care poate solicita 

clarificări pentru dosarul de achiziție verificat.  

Pentru vizualizarea clarificarilor solicitate se va accesa CT1-1B apăsând butonul , tab-ul 

. 
 

Se completează câmpul , se încarcă documentul solicitat (dacă este cazul) și se apasă 

butonul , iar apoi butonul . 

 

4.6  Generare documente 

Cererile de transfer generate de platformă cu informațiile completate de beneficiar se descarcă 

accesând butonul . 

Documentele se pot descărca după verificarea și validarea informațiilor de către 

responsabilul de contract.  

 

Se descarcă documentele generate, se dă număr de ieșire, se semnează electronic și se 

încarcă în platformă în secțiunea   
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5. Adăugare Cerere de Transfer Retrospectiv/Rambursare RR 

Pentru a iniția o CT Retrospectiv/Rambursare RR accesați . 

Noua cerere inițiată se regăsește în partea de jos a paginii și pentru a începe completarea informațiilor 

accesați butonul                                                                   

După apăsarea butonului  se va deschide o pagină care conține: 

✓ Listă achiziții (RR) 

✓ Documente CT (RR) 

✓ Centralizator CT 

✓ Validare raportare 

5.1 Listă achiziții 

Se va selecta tipul de cerere dorit apăsând butonul TIP CERERE 

  

În secțiunea   accesați butonul  și se va deschide o secțiune 

nouă care necesită completarea informațiilor generale privind achizițiile care urmează a fi plătite. 

 

 
Se pot adăuga câte rânduri considerați a fi necesare (în funcție de categoria de cheltuieli și tipul de 

investiție). Dacă există mai multe contracte finalizate se adaugă în lista aferentă aceleiași cereri de 

transfer, nu se inițiază cereri de transfer distincte. 

Informațiile introduse se corelează cu informațiile din planul de achiziții (Anexa 3 la contractul de 

finanțare). 

După completarea informațiilor solicitate .  

La nevoie, pentru corectarea informațiilor, aveți la îndemână și butonul . 

Liniile introduse în lista de achiziții vor fi preluate în tab-ul Documente CT pentru detaliere. 
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5.2 Documente CT 

În secțiunea  selectați achiziția introdusă anterior în tab-ul Lista achiziții 

prin accesarea butonului  și încărcați documentele solicitate (în format PDF), 

câmpuri obligatorii. 
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ATENȚIE: Pentru a se salva informațiile introduse, asigurați-vă că după fiecare document 

încărcat s-a apăsat acest buton: . 
După încărcarea documentelor aferente dosarului de achiziții se vor completa informațiile referitoare 

la facturi (nr. și data, valoare factură) prin apăsarea butonului                       

 

Pentru fiecare factură se generează câte o linie. 

După completarea informațiilor referitoare la factură se va apăsa butonul . 

Urmează secțiunea aferentă documentelor de plată în care se introduc informațiile referitoare la plățile 

efectuate (OP- uri). 

 

Pentru fiecare OP se generează o linie pentru suma fără TVA și o linie pentru suma TVA aferentă. 

Valorile introduse aici se preiau automat în Lista Achiziții. 

Tot în această secțiune, după completarea informațiilor facturilor se adaugă produsele achiziționate, 

în secțiunea   prin apăsarea butonului . 

După completarea informațiilor solicitate apăsați butonul .  

 

IMPORTANT: Valoarea TVA este câmp editabil, dar pentru verificarea procentului completat de 

dvs. în platformă aveți disponibilă coloana I – Procent TVA (%) din tabel. 
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Ulterior se completează informațiile solicitate de MIPE. 

 
➢ Pentru achiziții directe nu sunt obligatorii câmpurile: Număr anunț participare 

SICAP/Invitație, Dată anunț SICAP, Număr anunț JOUE; 

➢ Pentru PROCEDURA SIMPLIFICATĂ, în cazul în care la Anunț JOUE s-a selectat NU, 

câmpul Nr. Anunt JOUE nu este obligatoriu; 

➢ În cazul în care achiziția a fost verificată ex-ante ANAP, se va selecta DA și se va încărca 

avizul ANAP 

La final introduceți informațiile privind furnizorii produselor achiziționate. 

Prin introducerea CUI-ului furnizorului platforma face asocierea cu denumirea furnizorului. 

 

După completarea informațiilor solicitate apăsați butonul .  

 

5.3 Validare raportare 

În secțiunea  , dacă informațiile completate sunt corecte, finalizați încărcarea cererii 

de transfer și trimiteți spre verificare apasând butonul . 
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ATENȚIE: Platforma verifică corectitudinea informațiilor introduse, iar în cazul în 

care există neconcordanțe afișează un chenar roșu cu erorile ce trebuie remediate . 

 
IMPORTANT: După ce cererea de transfer este trimisă spre verificare, informațiile 

introduse nu mai pot fi modificate.  
 

5.4. Verificare și validare 
 

Verificarea și validarea Cererii de transfer de către Responsabilul de contract  
 

• În cazul în care în urma verificării informațiilor și a documentelor încărcate de către 

beneficiar, responsabilul de contract constată inadvertențe/neconcordanțe/erori în cererea 

de transfer, se vor solicita clarificări prin platformă, clarificări la care trebuie să transmiteți 

răspunsul în termen de 5 zile.  

• Beneficiarul va completa/corecta doar secțiunile pentru care s-au solicitat clarificări de 

către responsabilul de contract  și va trimite din nou cererea către acesta 

pentru verificare și validare. 

• De asemenea, în secțiunea Finalizare introducere CT, se găsesc centralizate informațiile 

privind formularele invalidate de către responsabilul de contract. 

•  Se va urma acest proces până ce erorile vor fi clarificate și cererea validată. 

 

5.5. Generare documente 

Cererile de transfer generate de platformă cu informațiile completate de beneficiar se descarcă  

accesând butonul .  

Documentele se pot descărca după verificarea și validarea informațiilor de către 

responsabilul de contract. 

Se descarcă documentele generate,  se dă număr de ieșire ,  se semnează electronic 

și se încarcă  în platformă în secțiunea  .  
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6. Contact 

 

• Dacă întâmpinați dificultăți în accesarea sau utilizarea platformei ne puteți contacta la adresa: 

support@uefiscdi-direct.ro;  

• Pentru orice alte informații vă rugăm să contactați responsabilul de contract sau coordonatorul 

de program. 

mailto:support@uefiscdi-direct.ro

