Ghid de utilizare a platformei pentru depunerea on-line
a Notelor Justificative/Actelor Aditionale
- PED/PTE 2024 -
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Pagina de web: https://uefiscdi-direct.ro/EVoC

I. Date de autentificare

1.1 Autentificare

Pentru autentificare se parcurg urmatorii pasi:
e Se acceseazd butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDiManager.
Resetarea parolei se face din UDiManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate pe platforma on-line
de depunere (https://uefiscdi-direct.ro).

e Seacceseaza butonul B2 pentru efectuarea autentificarii.

.2 Resetare parola

Pentru resetarea parolei se acceseaza platforma UDiManager https://uefiscdi-direct.ro/ si se

urmeaza instructiunile afisate.

III

e Se acceseaza butonul “Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Log In

User (email):
Password:

Loain,

Forgot your password? Click Here,

e Se acceseaza si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

RESET PASSWORD
Back to Login

e Dupa completarea campului "Your email address” cu adresa de email utilizata pentru contul
de inregistrare, se acceseaza butonul EESELPASSWORD


https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
https://uefiscdi-direct./
https://uefiscdi-direct.ro/

e Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Se
pastreaza deschisda pagina unde trebuie completat token-ul. Cautati mesajul inclusiv in
folderul Spam. Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

e Dupa resetarea parolei, va veti putea autentifica in platforma de contractare
(https://evoc.uefiscdi-direct.ro), folosind noile date de autentificare.

1.3 Modificare parola

Tn situatia in care se doreste modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -
http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

III

e Se acceseaza butonul ”User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.

e Se acceseaza butonul “Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Change Password

Password shouid be at least 8 characters and should contain at least one
upper character, one lower character, one digt and one special character

Current Password
New Password

Retype password

RESET PASSWORD |

e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul Eﬁssr,msmo&


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
http://uefiscdi-direct.ro/

Il. Depunerea online a notelor justificative/actelor aditionale

Prin accesarea butonului  * Management Proiecte 3 meniul din stdnga paginii principale se va deschide
fereastra ,Lista proiectelor finantate”.

Lista Proiectelor Finantate

Notificari -

1 projects

Management Proiecte
MNr. contract / Dats PSS
Tncarcare Doc Justificative (God Depunere) Titlu Proiect
Ghiduri de Utlizare
Cautare Proiect:

Suport si Contact

1 C
. 1..PED din 03/01/2025
NI pumerzreeazer) Y

1. INSTITUTUL NATIONAL DE CERGETARE-DEZVOLTARE F “lamy Al ESITE 0C ¥ oo #._ ™71
275 . ISRL

e Pentru aaccesa ,Interfata de Control a Proiectului”, se va apdsa butonul ptul
proiectului dorit.

e  Dupa accesarea butonului se va deschide fereastra:

Interfata de Control a Proiectului
PN-IV-P7-7.1-PED-2024-7>.2

TITLUL PROIECTULUI

Mcter e siibiws inadhieane de up SO0 gl 0umCa s 150 e cuo T C3pE A var- e matle! c e ttemar il L

COORDONATOR CONTRACT

Institutul National de Cercetare-Dezvoltare f~~*rL. €'~ 12 o edGuiinie - . JECT T " Bucu--sti Nr. 137ED din 0./01/2025
DIRECTOR DE PROIECT OFITER DE PROIECT STATUS CONTRACTARE
~AT Teoder fra ™ te x@yahoo.com) N7 AG S Auna (PMr - ayc@uefisediro) Contractare - FINALIZATA

Accesati contract...

Acte Aditionale & Note Justificative

Raportare Indicatori

Tnapoi la lista proiectelor...

° Pentru sectiunea dedicata actelor aditionale/notelor justificative, se
Acte Aditionale & Note Justificative apésa butonul

care deschide fereastra:

Acte Aditionale si Note Justificative
PN-IV-P7-7.1-PED-2024- iG>

Adaugd Notd Justificativd Adaugs Act Aditional

Adauga Nota Justificativd

inapoi la Interfata de Control a Proiectului

e Pentru adaugarea unei note justificative, se acceseaza butonul

e Pentru addugarea unui act aditional, se acceseaza butonul EEREpYgroe.




I1.1 Nota justificativa

Se pot modifica informatii despre parteneri si/sau membrii echipei de proiect, astfel:
Consortiu:

>
>
>

>

nume/prenume reprezentant legal/director economic;

cont IBAN;

adresa e-mail a directorului de proiect poate fi modificatd doar dupd ce, in prealabil a fost
schimbat user-ul in UDiManager, prin pagina Change User;

adresa e-mail a responsabilului din partea partenerului;

Lista personal: ocupare pozitii vacante/inlocuire/suplimentare membri ai echipei

11.1.1 Definire Nota justificativa

Prin accesarea butonului Bl se va deschide fereastra dedicat3 initierii notelor

justificative, unde se vor putea adduga informatiile aferente Notei Justificative.

n cdmpul Detalii suplimentare (c&mp obligatoriu) se va completa justificarea necesitatii Notei
Justificative.

Documentele justificative aferente Notei se incarca ca un singur fisier in campul "Document
Justificativ”.

Dupa introducerea datelor, se salveaza prin accesarea butonului m .

Pentru a finaliza procesul de definire al notei si a incepe procesul de implementare al acesteia,

Definire Not3 Justificativa

Cerere modificare contract
PN-IV-PT-11-[ _J)-2024-1150

TITLUL PROIECTULUI CONTRACT
Mate o~ Fhid- -, t_sdel, sol-gey .mod. atecu jrc v peld _wan ' Crtar- ava sa*l e mets's o T le Nr.3 °F 70 din 03/01/2025
din ape re: ol

IDENTIFICATOR DOCUMENT
INSTITUTIE CONTRACTOR

PN-IV-P7-71-P. 3-2024-1 _3/N-1

Institutul Mational de Cercetare-Dezvoltare| =% .C .n ! ui. cudboa.de-"TE7 W Lot ot
_ STATUS DOCUMENT
PERSOANA CONTACT OFITER DE PROIECT
Definire -> Editare (ce)
LB C'Te Zur(s.-1 _ 2k s@yahoo.com) 1o _aalC AU 1 (@l ar-ol.gic@uefiscdiro )
MOTIVATIE

1. Modificari in Consortiu/Lista de personal
Nota

DETALII SUPLIMENTARE CU PRIVIRE LA NOTA JUSTIFICATIVA

DOCUMENT JUSTIFICATIV

R0 o
m FINALIZARE DEFINIRE -> START IMPLEMENTARE



11.1.2 Implementare Nota justificativa

e Dupa activarea implementarii Notei Justificative, din sectiunea Informatii Generale se pot
accesa sectiunile Consortiu si Lista de personal pentru a putea opera modificarile necesare.

Wotd Justificativa || Informatii Generale

Consortiu || Lista persona

e Dupa operarea modificarilor se vor salva datele introduse. Pentru finalizarea notei se
acceseaza sectiunea Finalizeazd implementare notd justificativa.

Definire Mot3 Justificativa || Informatii Generale || Finalizeazd implementare noté justificativa

Modificare Contract
PN-IV-P7-71-PED-2024-03%

Formularele sunt valide

TITLUL PROIECTULUI CONTRACT

Metoda S@matografice Novapestay Analiss Centanmimastilor Evnergenti Nezasventionali in Eoadistemet Masin al Nr. 727eD din 05/05/2025
Marii Megre

IDENTIFICATOR DOCUMENT

INSTITUTIE CONTRACTOR
PN-|V-P7-71-PED-2024-D272/N-1

INSTITUTUL NATIONAL DE CERCETARE -DEZVOLTARE FONTRY CTCLOCIE INOLSTRYALS - BCCIND

STATUS DOCUMENT

DIRECTOR PROIECT OFITER DE PROIECT
Implementare -> Implementare (impl)

BAREA Flosenting kausad bun@iMec@ioedcesiiine MOTAGH Alina ( sline.molagic@uefiscdiro )

TRIMITE NOTA JUSTIFICATIVA TN VERIFICARE

e Prin accesarea butonului , nota se trimite catre responsabilul

de contract, pentru verificare.

e Dupa validarea de catre responsabilul de contract, modificarile se vor prelua in platforma de
contractare, iar directorul de proiect va fi notificat de finalizarea procesului.



11.2 Act aditional

Prin act aditional, se pot modifica durata proiectului, informatiile financiare, precum si directorul de
proiect (sectiunile Date generale, Deviz, Plan de realizare, Avans si Listd personal).

IMPORTANT: Modlificarea directorului de proiect presupune si transferul proiectului cdtre alt cont
(existent) din platformd, iar acest lucru se face doar de cdtre IT UEFISCDI, la solicitarea responsabilului
UEFISCDI alocat proiectului.

11.2.1 Definire Act aditional

e Dupa accesarea butonului se va deschide sectiunea in care se selecteaza
modificarea/modificarile solicitate prin act aditional.

MOTIVATIE

[ 1. Modificarea perioadei de derulare a proiectului si actualizare informatii financiare
[ 2. Actualizare informatii financiare (fara modificarea perioadei de derulare a proiectului)

[ 3. Modificari structura Consortiu
Nota

e Dupa selectarea motivatiei, in sectiunea Documente justificare se vor incarca documentele
justificative si se va completa justificarea.

DOCUMENTE JUSTIFICARE

ADAUGARE JUSTIFICARE

Nr. crt. Document Descriere document / justificare Optiuni

! —
: o
e Dupad completarea informatiilor, se acceseaza butonul m

e Pentru a trimite cererea de act aditional spre validare, se acceseaza butonul

FINALIZARE DEFINIRE -> VALIDARE CERERE ACT ADITIONAL

IMPORTANT: Dupa ce solicitarea de modificare pentru actul aditional este trimisa spre verificare,

informatiile introduse nu mai pot fi modificate.

e Dupa verificarea documentului/documentelor incarcat(e) si validarea de catre Responsabilul
de contract, directorul de proiect va avea acces la etapa de implementare a actului aditional.



11.2.2 Implementare Act aditional

e Dupa activarea implementarii Actului aditional, se acceseaza sectiunile care trebuie
modificate din partea de sus a formularului.

t aditional || Informatii Generale || Informatii Financiare || Avans || Finalizeaz3 implementare Act Aditiona

IMPORTANT: Pentru fiecare sectiune se salveaza informatiile introduse prin accesarea butonului
| saLvATI MODIFICARILE | Ulterior, se acceseaza sectiunea Finalizeazd implementare Act Aditional.

Del e Act ad a fi atii Generale || Informa anciare || Avans || Finalizeazd implementare Act Aditional

Medificare Contract
PN-IV-P7-7.1-PED-2024-2""

Formularele sunt valide

TITLUL PROIECTULUI CONTRACT
Mate Ele W= " cween. T aepre. T Ll MY e liZa. " aeme Zo,,. T e N Nr. ™ ,PED din J_/01/2025
I ave B e .cun e Jra

IDENTIFICATOR DOCUMENT
INSTITUTIE CONTRACTOR
PN-IV-P7-71-PED-2024-.0 T_/A-1

o
m

INSTITUTUL DE . comnrc mmure RO e 11077

. STATUS DOCUMENT
PERSDAMNA CONTACT
Implementare -= Implementare (i

TRIMITE ACTUL ADITIONAL N VERIFICARE

e Pentru a trimite spre verificare/validare catre responsabilul de contract, se acceseaza butonul

TRIMITE ACTUL ADITIONAL TN VERIFICARE

ORG-S SR o |

11.2.3 Generare anexe Act aditional

e Dupa validarea modificarilor solicitate de catre responsabilul de contract, se vor putea genera
anexele modificate ale actului aditional in sectiunea “Documente Act Aditional” prin

accesarea butonului RARE AHEE ACT AREIRONAS

IMPORTANT: Actul Aditional nu este generat de platforma, acesta se va intocmi conform
modelului furnizat de catre responsabilul de contract.

e in cazul in care Actul aditional, impreund cu anexele, sunt semnate electronic (semnatura
electronica certificatd), se vor incdrca in sectiune “Incircare Act Aditional Semnat”;

e Documentele semnate olograf se vor transmite in 2 exemplare, in original, la sediul UEFISCDI.

e Actul Aditional aprobat de catre UEFISCDI va fi incarcat in platforma, iar directorul de proiect
va fi notificat de finalizarea procesului.



lll. Contact

e Daca intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei, ne puteti contacta la adresa:
support@uefiscdi-direct.ro.

e Pentru orice alte informatii, va rugam sa contactati responsabilul de contract.

Important!!!

e in momentul in care responsabilul de contract valideazd implementarea actului
aditional/notei justificative, formularele din contractare care sunt modificate prin Act
Aditional/Nota Justificativa, vor fi actualizate automat cu noile informatii. Formularele din
contractare afiseaza mereu forma actualizata a contractului. Vizualizarea istoricului
contractului (formele anterioare ale formularelor din contractare) se face accesand Actele
Aditionale/Notele Justificative anterioare.

e Platforma nu permite initierea unui nou Act Aditional/Nota justificativd, daca exista alt
document in lucru.

e Latrimiterea unui act aditional/nota justificativa de la contractor la responsabilul de contract
sau invers, platforma genereaza si transmite automat email-uri, atat contractorului, cat si
responsabilului de contract. Email-urile sunt personalizate in functie de actiunea care le-a
generat si contin codul de depunere al proiectului, utilizatorul, IP-ul, data si ora.


mailto:support@uefiscdi-direct.ro

