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1. Accesarea platformei
Depunerea on-line a solicitarilor de deschidere credite bugetare in cadrul apelului “Dotarea cu
laboratoare de informatica si ateliere de practica a unitatilor de Invdtamant din reteaua
invatamantului profesional si tehnic” se realizeaza prin platforma EVoC, care poate fi accesatd la

adresa: https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

1.1 Autentificare

XUPC

Evolutia Cunoasterii

EVoC
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDillanager.
Resetarea parolei se face din UDiManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate in cadrul procesului

de contractare on-line la adresa https://evoc.uefiscdi-direct.ro.

e Seacceseazda butonul [[EFLY pentru efectuarea autentificarii.

1.2 Resetare/schimbare parola

In situatia in care ati uitat parola, se acceseazi platforma de depunere UDiManager - https://uefiscdi-

direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseaza butonul "Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/
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Log In

User (email):
Password:

Lﬂ, in

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

Reset Essword

Back to Login

Dupa completarea campului ”Your email address” cu adresa de email utilizatd pentru contul

de inregistrare, se acceseaza butonul | BESETFASSWORD

Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat token-ul. Cautati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

Dupd resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare

(https://evoc.uefiscdi-direct.ro) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -

https://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

Se acceseaza butonul “User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.

Se acceseaza butonul ”Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/
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Change Password

Password shouid be at least 8 characters and should contain at least one
upper character, one lower character one digit and one special character

Current Password
New Password

Retype password

RESET PASSWORD ]

e Secompleteaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul | BEser passwors

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma https://evoc.uefiscdi-direct.ro, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:
EVoC
Motificari
Management Proiecte
incarcare Doc Justificative
Ghiduri de Ltilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificarile primite pe parcursul procesului de depunere on-
line a notelor justificative, a actelor aditionale si a notificdrilor. Notificarile pot fi vizualizate indiferent
de sectiunea in care va aflati prin accesarea butonului (4] disponibil in coltul din partea

dreapta sus a interfetei.

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceastd sectiune
vizualizati contractul dvs. si sectiunea dedicata unde puteti adduga note justificative, notificari si acte

aditionale.

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine diverse ghiduri de utilizare a platformei pentru apelul
“Dotarea cu laboratoare de informatica si ateliere de practica a unitatilor de invatamant din reteaua

invatamantului profesional si tehnic”.


https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
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3. Accesarea contractului

| Management Proiecte

Dupa accesarea butonului |din meniul din stanga a paginii principale se va

Lista Proiectelor Finantate |

deschide fereastra | unde aveti acces la proiectul dvs.

Dupa apasarea butonului va fi afisata “Interfata de Control a Proiectului”.

Interfata de Control a Proiectului
F-PNRR-DOTLAB-2024-0

TITLUL PROIECTULUI

INSTITUTIE BENEFICIAR CONTRACT

PERSOANA CONTACT STATUS CONTRACTARE
Contractare - FINALIZATA

Acte Adifonale & Notificir

Raportare proiect

Nu se pot adauga Rapoarte financiare, nu aveti CD validate in perioada de raportare!

4. Adaugare Cerere de Deschidere

o . Adaugati cerere de deschidere (CD) . . o ..
Dupa accesarea butonului _ se deschide sectiunea aferentda cererii de
deschidere.

Cerere de deschidere CD - 1

1 cp-1 s Document CD - Neinifiati m

0,00 0,00 neautorizat

L Ve 000 000

Pentru introducerea informatiilor si a documentelor aferente Cererii de deschidere, utilizati butonul
Completarea informatiilor aferente Cererii de deschidere

Dupa apasarea butonului se va deschide o interfatd care contine:
v' Listd achizitii CD

Documente CD

Centralizator CD

Finalizare introducere CD

A NERNERN

|J Lista achizitii CDU Documente CD” Centralizator CD |_| Finalizare introducere CD |_

4.1 Lista achizitii CD

ul | Lista achizitii CD l_ ADAUGATI ACHIZITIE

in tab-

completarea informatiilor solicitate.

accesati butonul si se va deschide o sectiune noua care necesita
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LISTA ACHIZITHI
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La nevoie, pentru corectarea informatiilor, aveti la indemana si butonul | STERGET! |

Informatiile introduse se coreleazad cu informatiile din planul de achizitii (Anexa 3 la contractul de

finantare).

Nota!
In sectiunea "Lista achizitii" din Cererea de Deschidere, se va adauga cate o pozitie pentru fiecare

dosar de achizitie existent pentru care se solicita deschidere bugetara.

Dupa completarea informatiilor solicitate se apasa butonul si se acceseaza urmatorul

tab Documente CD.

4.2 Documente CD
In tab-u] DecumenteCD go selecteazd achizitia si se incarci Contract furnizare (contract/ noti de
comandd/ document achizitie care sta la baza angajarii bugetului solicitat, dupa caz) si factura

proformad/factura fiscala emisa de furnizor.

Lists achizitii CD || Documente CD || Cantralizator CD || Finalizare introducers CD |

DOCUMENTE aferente CD-
contractul de finantare nr. DOTLAB din

Carti. materiale didactice

Informatii preluate din planul de achizitii &

DOCUMENTE ACHIZITIE

Contract furnizare {confract/ not3 de comandil document achizitie care sta la
baza angajinii bugetului solicitat, dups caz)
(fisier de fip PDF, maximum 10MB)

Factura proformaffactura fiscald emis3 de furnizor
{fisier de tip PDF, maximum 10ME)

‘Selectati un fisier...

SALVATI MODIFICARILE

Dupa completarea informatiilor solicitate se apasa butonul si se acceseazd urmatorul

tab Centralizator CD.
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4.3 Centralizator CD

fn tab-ul | "= P o yor completa sumele solicitate pe Investitii I13 si 14 in prezenta cerere si

v
se apasa butonul .

Informatiile introduse se coreleaza cu informatiile din Repartizarea bugetului pentru fiecare Unitate
de invatamant (UIP) (Anexa 4 la contractul de finantare).

De asemenea, informatiile trebuie corelate cu informatiile din tab-ul Lista achizitii CD !!!

4.4 Finalizare introducere CD

7 Finali introd CD v o .o . . .. .. .
fn tab-ul (77 E et 0] qacy informatiile completate sunt corecte, finalizati si trimiteti spre

.o v A FINALIZARE INREGISTRARE SI TRIMITERE iN VERIFICARE
verificare apasand butonul .

inregis e de

Formailare raportane prolect F-PHAR-DOTLAB-2024-1 | elapa CO-1!

Schish Co m ACCESTAZA PP IULARLL

oot ===
o ACCRSEALL TOMPIULAR LA

FESAL LERRS IHRFGISTRARS §1 THEHITERS b VRIFICART

ATENTIE: Platforma verifica corectitudinea informatiilor introduse, iar in cazul in care exista
neconcordante platforma afiseaza un chenar rosu cu erorile ce trebuie remediate.

Finalizare inregistrare cerere de deschidere

In sectiunea Lista achizitii CD:
= Nu ati introdus Obiectul contractului de achizitie publicd pe randul 2 (minim 3 caractere);
— Nu ati selectat minim o Investifie pe randul 2;
— Nu ati selectat Categoria de cheftuieli la randul 2;
— Nu ati selectat Procedura pe randul 2;
= Nu ati introdus: Nir. contract pe randul 2;
= Nu ati introdus: Data coniract pe randul Z;
— Nu aii selectat linia asociaia din Planul de Achizifii al contractului la randul 2;
— Nu ati introdus: Valoare contract, féra TVA la randul 2;
= Nu ati introdus Valoare fara TVA (facturi) la randul 2.

in sectiunea Centralizator CD:
Erori sincronizare Listé/Centralizator:
— Nu existd valoare in Centralizator pentru investitia | .

IMPORTANT: Dupa trimiterea cererii de deschidere spre verificare, informatiile introduse nu

mai pot fi modificate.

4.5 Verificare si validare
Verificarea si validarea Cererii de deschidere de cdtre Responsabilul de contract:

e In cazul in care in urma verificarii informatiilor incdrcate de beneficiar, responsabilul de
contract constata inadvertente/neconcordante/erori in Cererea de Deschidere, se vor solicita

clarificdri prin platforma.
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e Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile , pentru care s-au solicitat
clarificari de catre responsabilul de contract si va trimite din nou cererea cdtre acesta pentru
verificare si validare.

e De asemenea, in sectiunea Finalizare introducere CD, se gasesc centralizate informatiile
privind formularele invalidate de cdtre responsabilul de contract.

e Se vaurma acest proces pand ce erorile vor fi clarificate si cererea validata.

4.6 Generare documente
Cererile de deschidere generate de platforma cu informatiile completate de beneficiar si validate de

Generare Documente

responsabilul de contract se descarcd accesand tab-ul si apasand butonul

DESCARCA CERERE DE DESCHIDERE

Generare Documente

Generare Documente Print

no

DESCARCA CERERE DE DESCHIDERE

Se descarca documentul generat de platforma, se acorda numar de iesire, se semneaza electronic si

~ < A N Upload CD . v M Selectati un fisier..
se incarcd in platforma in tab-ul , prin apdsarea butonului .

Upload CD

Incarcare CERERE DE DESCHIDERE
contractul de finantare nr. DOTLABdin /[ /2025,
cerere de deschidere nr. CD-1

CERERE DE DESCHIDERE SEMNATA ELECTROMNIC®

SALVEAZA FISIERUL

4.7 Finalizare cerere de deschidere

Finalizare Upload CD

Prin accesarea sectiunii- ., se va deschide urmatoarea fereastra:

Finalizare upload CD

Formulare raportare proiect F-PNRR-DOTLAB-2024-0 ,etapa CD- :

FINALIZEAZA UPLOAD

T A FINALIZEAZA UPLOAD
unde se poate finaliza introducerea CD accesand butonul

4.8 Verificare si validare cerere de deschidere incdrcatdi
In cazul in care in urma verificarii documentului incdrcat de beneficiar, responsabilul de contract

constata inadvertente/neconcordante/erori, se vor solicita clarificdri prin platforma.
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e Beneficiarul va corecta documentul incarcat, conform solicitdrii de cdtre responsabilul de

contract si va incarca din nou cererea de deschidere pentru verificare si validare.

4.9 Justificare achizitii solicitate in cererile de deschidere validate
Pentru solicitdrile de deschidere depuse de beneficiari in platforma EVoC si validate de UEFISCDI

pentru perioada februarie/martie 2025, beneficiarii trebuie 1Incarce 1In sectiunea

HJustificare sume CD I_

documentele justicative pentru fiecare pozitie din lista de achizitii:

- contract furnizare
- factura proforma/fiscala.

PIHE Sutlal Hapostares s I

i v anis & Tt Balineth 1L Seies o corvieacions 3 bed nsfis

JUSTIFICARE ACHIZITH SOLICITATE
woabractul de Rnanlare o JOTLAD i 200N /2025,
verere ce deschiders ar. 207

P e fra e 3 s ¢ it e g et i e

“ R

Beneficiarul va completa in aceasta sectiune informatiile din documentele incarcate in campurile

Valicare Respansabdl Contract UEFISCDI

editabile \l"la are fara TVA - “Valoare totald
(Ffacturi) v i (Facturi)

5. Contact

» Daca intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei ne puteti contacta la adresa:

support@uefiscdi-direct.ro

» Pentru orice alte informatii vd rugdm sa contactati responsabilul de contract sau coordonatorul

de program.
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