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2. Sectiunea ,Informatii Financiare”

2.1 Deviz Cadru

2.2.Plan de realizare

Sectiunea ,Avans”

Sectiunea ,Validare Completare Contract”

Sectiunea ,Generare Documente”
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Sectiunea ,,Upload Contract”
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Contractarea on-line a proiectelor se realizeaza prin platforma EVoC, care poate fi accesata la adresa:
https://evoc.uefiscdi-direct.ro/

I Date de autentificare

1. Autentificare
Pentru autentificare se parcurg urmatorii pasi:

e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDillanager.
Resetarea parolei se face din UDiManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate pe platforma on-line de depunere
(https://uefiscdi-direct.ro).

e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificarii.

2. Resetare parola
Pentru resetarea parolei se acceseaza platforma UDiManager https://uefiscdi-direct.ro/ si se urmeaza instructiunile
afisate.

III

e Se acceseaza butonul “Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Log In

User (email):

Password:

a.
pos
o
T
o
I

Forgot your password?

Forgot your password? Click Here.

e Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:
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https://evoc.uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/

Password Recovery

Your emall address:

ofssstpuswon

Backto Login

e Dupa completarea campului ”Your email address” cu adresa de email utilizata pentru contul de inregistrare,

se acceseaza butonul W ;

e Veti primi un mesaj cu un cod de verificare necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat codul. Cautati mesajul inclusiv in folderul Spam. Doar ultimul cod
generat este valid si numai daca e introdus in pagina de confirmare afisata la momentul generarii sale.

e Dupd resetarea parolei vd veti putea autentifica in platforma de contractare (https://uefiscdi-
direct.ro/EVoC/) folosind noile date de autentificare.

3. Modificare parola
Tn situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager
http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

e Se acceseaza butonul “"User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.

IM

e Se acceseaza butonul “Change Password” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Change Password

Password shouid be at least 8 characters and should contain at least one
upper character, one lower character, one dight and one special character

Current Password
New Password

Retype password

_RESET PASSWORD.

5 3 i ci 5 WLBESELEASSWoRD
e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul
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. Contractarea on-line a proiectelor

. . Management Proiecte
Prin accesarea butonului

fereastra , Lista proiectelor finantate”.

2XUVPC tod i

din meniul din stanga paginii principale se va deschide

Evolutia Cunoasterii """ SREATIIY A osmon
EVoC» Management Proiect
Autentficat ca AR -
; :
[lesire] Lista Proiectelor Finantate
B o
Notificar 2 projects
Management Proiecte
- Director Proiect
Incarcare Doc Justificative "u-...’.'.',“' Tithu Project
Ghiduri de Utilizare ’
Suport si Contact “
e
) Contractare - Editare
* o ettt —————
Renyes

. . . L. Acceseazd... .
e Pentru a accesa "Interfata de Control a Proiectului” apasati butonul _ din

dreptul proiectului.

. N . . . Accesati contract...
e Pentru sectiunea dedicata contractului de finantare se acceseaza butonul

» EVoC» PN4 PCB-RO-MD intro»

Interfaja de Control a Proiectului
PN-IV-PCB-RO-MD-2024-gaill

TITLUL PROIECTULUI

COORDONATOR

CONTRACT
| —————————— ]
DIRECTOR DE PROIECT OFITER DE PROIECT STATUS CONTRACTARE
i — Contractare - Editare
Accesati contract...

1. Sectiunea ,Informatii Generale”

. . Accesati contract... .
Dupa accesarea butonului se va deschide fereastra:

: Informatii Financiare || Avans | Validare Completare Contract |

ate Generale] Consortiu u Listd personal |

DETALII PROIECT

COD DE INREGISTRARE

PN-IV-PCB-RO-MD-2024- sl

TITLUL PROIECTULUI

L

TITLUL PROIECTULUI (LIMBA ENGLEZA)

ACRONIM
Jim—

REZUMAT

remaining from

of 1500
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Aceasta sectiune cuprinde urmatoarele campuri:
v' Date Generale
v" Consortiu
v’ Lista Personal
1.1. Date Generale
e Important!!! Campurile ,Data inceperii proiectului” si ,Data incheierii proiectului” genereaza
sectiunile ,Deviz” si ,Plan de realizare”.

e Dupa completarea tuturor campurilor (toate campurile editabile sunt obligatorii) se salveaza datele

SALVATL MO ICARILE

accesand butonul

1.2. Consortiu
e Important!!! Campurile needitabile sunt preluate automat din datele introduse la depunerea
propunerii de proiect in platforma de depunere on-line.

nformath Generate ]| Informatii Financiare || Avans || validare Completare Contract
onsortiu ] Lists persona

1. Coordonator v

*TARA
Romania
*COD MCI-UEF-ID BRAINMAP "COD UEF-ID BRAINMAP
| CTSSSSSNSSS | AcTUALIZARE DETALI INSTITUTIE | S | vEriFICARE cOD UEF ID
iikii—
etpsfwows b E— Fetps i brsinmsp. o ——
*DENUMIRE INSTITUTIE *PRENUME
e ————— —
“ACRONIM INSTITUTIE *NUME
L] ———
cut “FUNCTIA
r—_J
“TIP PERSOANA JURIDICA "CNP
| — v ——
‘TIP ORGANIZATIE *DATA NASTERII
| organizatie de Cercetare v| [ — ]

e Dupad completarea tuturor cdmpurilor (toate cdmpurile editabile sunt obligatorii) se salveaza datele

accesand butonul m

1.3. Lista Personal
e Aceasta sectiune cuprinde persoanele introduse la depunerea propunerii de proiect, precum si
posturile vacante care au fost prevazute in structura echipei de cercetare din cererea de finantare sau
alte persoane ce vor fi nominalizate pe aceste posturi.
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informatii Generale}| Informatii Financiare || Avans || Validare Completare Contract

Membrii echipei proiectului

Persoana 1 (pozitia: 314) v

*INSTITUTIA ROL IMPORTAT
[—————eeee R Director proiect din sectiunea Consortiu
“POZITIE VACANTA?** *COD UEF-ID BRAINMAP
NU s
L ]
“ROL TN PROIECT
——
Director proiect
. *PRENUME
DATA PRIMULUI TITLU DE DOCTOR (DACA E CAZUL)
E—
L]

*NUME
“CALITATEA

IE—
Pafamor iniersitmm v
*PROCENT NORMA INTREAGA*** (%) cne
SE——
)
*IMPLICARE iN PROIECT - NUMARUL DE ORE/LUNA" "DATA NASTERII
= e

“COSTURI SALARIALE**** (LEI)
W=

e Dupa completarea tuturor campurilor (toate cdAmpurile editabile sunt obligatorii), se salveaza datele

accesand butonul

e Pentru a adduga persoane in lista accesati butonul #PAVEATI PERSOARA |

~ N . STERGETI
e Pentru a sterge o inregistrare accesati butonul

Sectiunea , Informatii Financiare”
Aceasta sectiune cuprinde urmatoarele campuri:
v" Deviz Cadru
v" Plan de realizare

2.1. Deviz Cadru

ormati Gel vans| [valigare Completare Contract
jDevizul Cadru re

Deviz cadru antecalcul

e Tnsectiunea ,Deviz Cadru” sunt trecute datele financiare pe categorii de cheltuieli si ani.

e Important!!! La completarea sumelor in platforma nu se vor utiliza zecimale.
e Totalurile pe ani si categorii de cheltuieli trebuie sa corespunda cu cele transmise si aprobate in etapa
de negociere.

2.2. Plan de realizare

Informatii Generale || Informatii Financiare|| Avans| | validare Completare Contract
zul Cadru||Plan de Realizare

Plan de realizare

e in aceastd sectiune se vor completa etapele/obiectivele si activititile desfisurate in cadrul
proiectului, Tmpartite pe parteneri si sumele aferente (pentru sumele administrate de catre
Coordonator).

. . N . - . [+] Etapa .
e Adaugati toate etapele de raportare in ordine cronologica folosind butonul _ si
completati Denumirea, Rezultatele si Data Raportarii pentru fiecare.
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e Adaugati activitate folosind butonul riact , completati Denumire Activitate si selectati

Categoria de activitate. Tn acest moment se va efectua automat salvarea datelor. Dacd ati completat
corect se va activa butonul de addugare institutie.

e Adaugati institutie folosind butonul [+] Part. apoi selectati Institutia (dupa selectare se face

automat o salvare care activeaza campurile pentru sume) si completati sumele necesare institutiei
pentru realizarea activitatii parinte.

e Repetati pasii anteriori pana la completarea etapei.

e Totalurile pe activitati si Etape se calculeaza automat in momentul in care se salveaza datele introduse
SALVATI MODIFICARILE

accesand butonul
e Pentru a sterge o activitate din planul de realizare se acceseaza butonul -~ | din dreptul liniei care
se doreste a fi stearsa.
Important!!!
Stergerea inregistrarilor se va putea face in ordinea inversa adaugarii lor.
Un rand din planul de realizare se poate sterge numai in cazul in care nu exista alte inregistrari care sunt
legate de acesta.
Ex.: nu puteti sterge o etapd care are activitdti derivate, sau nu puteti sterge o activitate care mai are
inregistrdri cu participanti (institutii).

Sectiunea , Avans”

[tnformatii Generale [ Informatii Financiar s Validare Completare Contract

Avans

o Valoare totald de la Valgare avans. Procent orq
Tip Inreg. Etapé / Institutie Bugetul de stat (i zoimale)  (capeiesauomat Optiuni

N
ert. (lei)

Etapa 1 S e e eamans e - - E
255 o - . . 200.000,00 180.000,00 90,00% PRINT

Participant
apa oordanator - - 000, .000,0C 1
2 | Ewmpal | Coordo I RIS = e 100.000,00 90.000,00 2000%
2025
Participant
| Empal | Paen Pl BUR o 100.000,00 || '50-000, 00 2000%

e Tnaceastd sectiune se completeazd avansul aferent fiecirei etape, de max 90%. Pentru calculul valorii
avansului unei etape, administrat de catre Coordonator, se va completa in campurile editabile max.
90% din bugetul aferent fiecarui participant la etapa respectiva.
Sectiunea , Validare Completare Contract”
e Dupa introducerea tuturor datelor necesare puteti finaliza contractarea on-line accesand sectiunea
Validare Completare Contract

¢ Tnainte de finalizarea contractrii on-line, asigurati-va ca toate informatiile din platformé sunt corecte.
e 1ncazul necompletdrii anumitor cAmpuri obligatorii sau a complet&rii necorespunzitoare, sistemul va
genera o lista cu sectiunile ce trebuiesc revizuite, de exemplu:

Informat G&n&raleu Informatii Financ ar&” Avans lVaIidare Completare Conlraclu

Validare completare contract

Trebuie s remediati urmétoarele ercri de completare:
SECTIUNEA CONSORTIU
* Selectati Functia pentru Reprezentantul legal al institutiei de la pozitia 1

* Selectati Functia pentru Reprezentantul legal al institutiei de la pozitia 2
* Completati Nume pentru Reprezentantul legal al institutiei de |la pozitia 1

» Completati Nume pentru Reprezentantul legal al institutiei de |la pozitia 2

+» Completati Prenume pentru Reprezentantul legal al institutiei de la pozitia 1

* Completati Prenume pentru Reprezentantul legal al institutiei de la pozitia 2

+ Completati Functia pentru Director Economic / Contabil Sef al institutiei de la pozitia 1

* Completati Functia pentru directorul de proiect responsabilul din partea institutiei de la pozitia 1

* Completati Functia ru directorul de proiect responsabilul din partea institutiei de la pozitia 2
g O Qo Ins thifFs A i = = < N

= Complet d poitisg




e Dupa verificarea corectitudinii informatiilor din platforma si remedierea eventualelor erori, puteti

o _ ) TRIMITE CONTRACT SPRE VALIDARE
finaliza depunerea online accesand butonul

Important!!! Tn cazul in care mai apar erori contractarea nu poate fi finalizata.

5. Sectiunea ,Generare Documente”
Contractul de finantare si anexele aferente vor putea fi tiparite dupa validarea acestora de catre

responsabilul de proiect al UEFISCDI, accesand sectiunea “&nerare Documente

enerare Documente}

Generare Documente Print

Duplé validarea Informatillor de cétre UEFISCDI se descarcé documentele generate (Contract + Anexe), se adaug# Convenfia de Avens (generatd din sectlunes ‘Avans®), Anexa IX - Procedura de Reportare gl Monitorizare gl Anexa X -
Deciaratle TVA

Se alocd numér de Iez\re documentulul unic format gi se va scrle/ Insera pe prima pagina Tn stanga (“Nr. Tnreglstrare Contractor”).

Daca figlerul urmeazé 4 fie semnat electronic - semn&turile se adaugd, Tn fiecare loc In care este nevole dupa unirea Tn figler unic a documentelor, astfel inct semnéturile 84 fie valide.

- in cazul in care se utilizeaz& semn&turd olograf¥ documentele semnate se trimit prin posta c&tre UEFISCDI, in 2 exemplare;

- in cazul In care se utilizeaz& semn&tur electronlic, fislerul PDF semnat electronlc cu contractul sl toate anexele (un singur figler) se va Tnc&rca Tn platformé in sectlunea "Upload contract”.

DESCARCA CONTRACT

DESCARCA PLAN DE REALIZARE ~ DESCARCA DEVIZ  DESCARCA ESALONARE

e Dupa validarea informatiilor de catre UEFISCDI se descarca documentele generate (Contract + Anexe),
se adauga Conventia de Avans (generata din sectiunea "Avans"), Anexa IX — Procedura de Raportare si
Monitorizare si Anexa X - Declaratie TVA.

e Sealocda numar de iesire documentului unic format si se va scrie/ insera pe prima pagina in stanga (“Nr.
inregistrare Contractor”).

e Daca fisierul urmeaza sa fie semnat electronic - semnaturile se adauga, in fiecare loc in care este nevoie
dupa unirea in fisier unic a documentelor, astfel incat semnaturile sa fie valide.

e in cazul in care se utilizeazd semnaturd olografd documentele semnate se trimit prin postd citre
UEFISCDI, in 2 exemplare.

6. Sectiunea,Upload Contract”
Tn cazul in care se utilizeazd semnéturd electronicd, contractul si toate anexele (un singur fisier PDF) semnat

Upload Contract

pload Contract

electronic se va incarca in platforma in sectiunea

Contract semnat si scanat

CONTRACT SEMNAT (CONTRACTOR)

NR. CONTRACT

1PCEBROMD

DATA INCEPERE IMPLEMENTARE PROIECT

01/09/2025

CONTRACT SEMNAT UEFISCDI (FINAL)

e in sectiunea CONTRACT SEMNAT (CONTRACTOR) se incarca de citre directorul de proiect contractul
doar in cazul in care se utilizeaza semnatura electronica, fisier de tip .PDF, maximum 20MB.

e in sectiunea CONTRACT SEMNAT UEFISCDI (FINAL) se incarci contractul de citre ofiterul UEFISCDI,
fisier de tip .PDF, maximum 20MB, dupa obtinerea tuturor semnaturilor.

8|Page



