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1. Accesarea platformei

Contractarea on-line a proiectelor depuse in cadrul apelului “Dotarea cu mobilier, materiale
didactice si echipamente digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar si a unitatilor conexe”
se realizeazd prin platforma EVoc, care poate fi accesatd la adresa: https://uefiscdi-
direct.ro/EVoC.

| [Autentificare]

EVoC

Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

1.1 Autentificare
Pentru autentificare se parcurg pasii urmatori:
e Se acceseaza butonul “Autentificare” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Utilizator

Parola

Se utilizeaza credentialele din UDiManager.
Resetarea parolei se face din UDilManager.

e Se completeaza campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele utilizate pe platforma online de
depunere (https://uefiscdi-direct.ro).

e Se acceseaza butonul pentru efectuarea autentificarii.


https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC
https://uefiscdi-direct.ro/
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1.2 Resetare/schimbare parold

In situatia in care ati uitat parola, se acceseaza platforma de depunere UDiManager -

http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

Se acceseaza butonul “Log In” si se va afisa urmatoarea fereastra:

Log In

User (email):
Password:

Login |

Forgot your password? Click Here.

Forgot your password? Click Here.

e Se acceseaza butonul si se va afisa urmatoarea fereastra:

Password Recovery

Your email address:

Reset password

Back to Login

e Dupd completarea cdimpului ”Your email address” cu adresa de email utilizata pentru contul

~ . o RESET PASSWORD
de inregistrare, se acceseaza butonul ;

e Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat tokenul. Cautati mesajul inclusiv in folderul Spam.
Doar cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

e Dupa resetarea parolei va veti putea autentifica in platforma de contractare (https://uefiscdi-
direct.ro/EVoC/) folosind noile date de autentificare.

In situatia in care doriti modificarea/schimbarea parolei, se acceseaza platforma UDiManager -

http://uefiscdi-direct.ro si se urmeaza pasii:

Se acceseazd butonul ”"User Information” si se va afisa urmatoarea fereastra:

User Information

Please check Account Information page and confirm/supply details about yourself.

You can change your account password on the Change Password page.


http://uefiscdi-direct.ro/
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/
http://uefiscdi-direct.ro/
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e Se acceseazd butonul “Change Password” si se va afisa urmdtoarea fereastra:

Change Password

Password shouid be at least 8 characters and shouid contam at least one
upper character, one lower character one digh and one specisl character

Current Password
_ NewPassword

Retype password

| Rsser_l?h;swono.J

WRESELASSWORD

e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseazad butonul

2. Pagina de inceput

Dupa autentificare in platforma http://uefiscdi-direct.ro/EVoC, in stanga paginii principale puteti

accesa urmatoarele sectiuni:
EVoC
Notificari
Management Proiecte
incarcare Doc Justificative
Ghiduri de Utilizare

Suport si Contact

2.1 Notificdri - puteti vizualiza toate notificdrile primite pe parcursul procesului de

contractare a proiectului. Notificdrile pot fi vizualizate indiferent de sectiunea in care va aflati

prin accesarea butonului (2] disponibil in coltul din partea dreapta sus a interfetei;

2.2 Management Proiecte - puteti vizualiza si accesa proiectul finantat. In aceasta sectiune

se vor completa informatiile necesare contractarii;

2.3 Ghiduri de Utilizare - contine ”Instructiunile de utilizare a platformei pentru contractarea
proiectului, apel “Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unitatilor
de invdtamant preuniversitar si a unitatilor conexe”.


http://uefiscdi-direct.ro/EVoC
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3. Accesarea Contractului

. . Management Proiecte . . . R o
Dupa accesarea butonului din meniul din stanga paginii principale se

Lista Proiectelor Finantate
va deschide fereastra Dupa apasarea butonului

va fi afisata “Interfata de Control a Proiectului”

Interfata de Control a Proiectului
F-PNRR-Dotari-2023-2583

TITLUL PROIECTULUI

CONTRACT

INSTITUTIE BENEFICIAR
Nr-din-

STATUS CONTRACTARE

PERSOANA CONTACT
ciare - Editare

ontra

Pentru completarea informatiilor privind contractarea proiectului se apasa butonul

Accesati contract...

4. Completarea informatiilor aferente contractului de finantare

Accesati contract...

¢ Dupd apdsarea butonului se va deschide fereastra:

| Informatii Generale || 1

Date Generale |

DETALII PROIECT

COD FINAL DE INREGISTRARE
F-PNRR-Dotari-2023-4038

TITLUL PROIECTULUI

DATA DE INCEPERE A IMPLEMENTARII PROIECTULUI*

| 03/07/2023

DATA DE FINALIZARE A IMPLEMENTARII PROIECTULUI*
Trebuie 83 fie corelats cu calendarul activititlor de la e 3 Tipula

| 31/12/2024

DURATA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI (N LUNI)

18

S/XLSX in campul de mai jos

Apasati pentru a inlocui fisierul, dacé este necesar...

test dotari xisx (12/06/2023, 8.48 kb)

ANEXA 6 - CALENDARUL ACTIVITATILOR*

Grup Tinté

NUMAR ELEVI*

NUMAR CADRE DIDACTICE*

SALVATI MODIFICARILE
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e Aceasta contine:

v' Informatii Generale
* Date Generale
* Informatii privind solicitantul
* Beneficiari reali
* Cerere finantare si Anexe
* Documente utile
v' Informatii Financiare
* Buget Solicitant
* Buget Beneficiari Reali
* Plan achizitii
v Validare Completare Contract — in cazul in care platforma constata erori la
completarea informatiilor, acestea vor fi afisate In aceasta sectiune;
v Generare Documente — In urma completarii corecte a tuturor campurilor si a
validdrii contractului de cdtre responsabilul de contract, platforma va genera

contractul de finantare si anexele aferente pentru print si semnaturi.

4.1 Informatii Generale

> Date Generale

e Contine informatii care sunt preluate din platforma de depunere si campuri care trebuie
completate de catre beneficiar (data incepere/finalizare proiect, duratd implementare,
grup tinta).

e Se incarcd in format xls/xslx Anexa 6 — calendarul activitatilor — acesta se regdseste in
sectiunea “Documente utile”

¢ Dupa completarea tuturor campurilor (toate cAmpurile cu * sunt obligatorii) click pe:

SALVATI MODIFICARILE

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse, asigurati-va ca dupa fiecare
sectiune s-a apasat acest buton.

> Informatii privind solicitantul
e Aceasta sectiune contine informatii despre: Date de identificare solicitant, Persoana de

contact, Reprezentant legal, Conturi de proiect si Alti reprezentanti legali.

Nota: Se vor trece conturile deschise in functie de tipul de investitie cf HG 209/2022, pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 124/2021
privind stabilirea cadrului institutional si financiar pentru gestionarea fondurilor europene alocate
Romaniei prin Mecanismul de redresare si rezilienta, precum si pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 155/2020 privind unele masuri pentru elaborarea Planului
national de redresare si rezilienta necesar Romaniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile

si nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilienta


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/251669
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/249165
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/248182
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e Dupad completarea tuturor campurilor (toate cAmpurile cu * sunt obligatorii), click pe:

SALVATI MODIFICARILE

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse, asigurati-vd ca dupa fiecare

sectiune s-a apdsat acest buton.

> Beneficiari reali
e In aceasta sectiune sunt preluate automat informatiile introduse la depunerea cererii de

finantare in platforma de depunere online.

> Cerere finantare si Anexe
e In aceasta sectiune sunt preluate automat toate documentele incarcate la depunerea

cererii de finantare in platforma de depunere online.

» Documente utile
o In aceastd sectiune gasiti toate documentele aferente apelului, inclusiv contractul.

4.2 Informatii Financiare

> Buget Solicitant

o In aceastd sectiune sunt preluate automat informatiile introduse la depunere, nu se
completeaza. Bugetul solicitantului este corelat cu bugetele beneficiarilor reali introduse
de cdtre beneficiar, fiind o insumare a bugetelor beneficiarilor reali pentru fiecare
investitie.

> Buget Beneficiari Reali
e In aceastd sectiune se va completa bugetul pentru fiecare beneficiar real in parte si pe
fiecare investitie. Beneficiarii reali introdusi in platforma de depunere se gasesc in campul

Selectatl beneficlar

[Selectati] . e - . . .
si la selectarea fiecdrui beneficiar real se deschide fereastra cu informatiile

ce trebuie introduse.

e Campurile aferente fiecarei investitii (I9 — I14) sunt conditionate in conformitate cu
prevederile OM 6416/15.12.2022 privind modificarea anexelor nr. 1-3 la Ordinul
ministrului educatiei nr. 3.497/2022 pentru aprobarea standardelor de echipare a unitatilor
de invdtamant preuniversitar cu echipamente tehnologice.

Exemplu
La I9 — Nr laboratoare informaticd din unitdti de tnvdtamdnt primar, gimnazial,
liceal, unititi conexe, dotate cu echipamente
v’ in cazul in care la Nr. laboratoare a fost selectat 1, atunci primele
6 cdampuri devin obligatorii si > 1

e Valorile completate vor fi exprimate in lei, luand in considerare cursul RON/EUR utilizat
in cadrul apelului de proiecte, respectiv cursul InfoEuro din luna noiembrie 2022 (1 EUR
=4.9189 RON).


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/253657
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/253657
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e Dupad completarea tuturor cimpurilor necesare fiecarui beneficiar real, trebuie sa salvati

datele introduse prin apdasarea butonului

SALVATI MODIFICARILE

Important!!!

La completarea acestei sectiuni trebuie sa tineti cont de eventualele recomandadri din procesul de
evaluare (unde este cazul). Acestea pot fi vizualizate in raportul de evaluare din platforma de depunere
UDiManager (https://uefiscdi-direct.ro/) in sectiunea My Applications.

> Plan de achizitii
e Se completeaza cu informatii privind obiectul contractului, valoarea estimativa a contractului,

data inceperii/finalizarii si valorile pe fiecare categorie de investitie.

ADAUGA INREGISTRARE
e Pentru a adduga o inregistrare, se va apasa butonul pentru generarea

unui rand in tabel;

e Pentru stergerea unui rand, se va apasa butonul

e Valoarea totald estimata fara TVA din planul de achizitii trebuie sa fie egald cu valoarea totala
eligibila PNRR din sectiunea ”Buget Solicitant” (in platforma se face verificarea
automata a acestei valori);

Dupa completarea tuturor campurilor (toate campurile sunt obligatorii) dati click

SALVATI MODIFICARILE

ATENTIE: Pentru a se salva informatiile introduse asigurati-va ca dupa fiecare
sectiune s-a apdsat acest buton.

5. Validare Completare Contract

> Verificarea si validarea contractului de catre Beneficiar
e Dupa introducerea tuturor datelor solicitate, accesati sectiunea

Validare Completare Contract

e Platforma verifica corectitudinea informatiilor introduse, iar in cazul in care exista
neconcordante afiseaza un chenar rosu cu erorile ce trebuie remediate.
e Pentru finalizarea contractdrii online asigurati-va, ca toate informatiile din platforma
sunt corecte.
e Dupa remedierea erorilor, contractul se poate trimite spre validare catre responsabilul de
TRIMITE CONTRACT 5PRE VALIDARE
contract din partea UEFISCDI accesand butonul

IMPORTANT: Dupa ce contractul este trimis spre validare, informatiile introduse
nu mai pot fi modificate.

> Verificarea si validarea contractului de catre Responsabilul de contract


https://uefiscdi-direct.ro/
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In cazul in care in urma verificirii informatiilor si a documentelor incircate de citre
beneficiar, responsabilul de contract constatd inadvertente/neconcordante/erori,
contractul va fi invalidat. Platforma va notifica beneficiarul in acest sens, precizand si
termenul de rdspuns.

Beneficiarul va completa/corecta doar sectiunile invalidate de cdtre responsabilul de

Formular INVALIDAT . L. . . .
contract si va trimite din nou contractul cdtre acesta pentru validare.

De asemenea, in sectiunea Validare Completare Contract, se gasesc centralizate
informatiile privind formularele invalidate de catre responsabilul de contract.

Se va urma acest proces pana ce erorile vor fi clarificate si contractul validat.

Dupa validarea contractului de cadtre responsabilul de contract, se acceseaza sectiunea
”Generare Documente”.

Dupa validarea contractului de cdtre responsabilul de contract, se acceseaza sectiunea

”Generare Documente”.

6. Generare Documente

Contractul si anexele generate de platforma cu informatiile completate de beneficiar se descarca

accesand butonu

1 DESCARCA CONTRACT

Documentele generate se semneaza olograf sau digital (semnaturd electronicd), nu combinate.

7. Upload Contract

In cazul in care se utilizeazi semnitura electronics, se vor incirca toate documentele intr-
un singur fisier PDF semnat electronic (contractul si toate anexele, inclusiv Anexa 2 -
certificatul de atestare fiscal referitor la obligatiile de plata la bugetul local precum si la
bugetul de stat, dupd caz, valabil la momentul contractdrii si Anexa 6 - Calendarul

activitatilor);

Upload Contract

Contract semnat si scanat

CONTRACT SEMNAT (SOLICITANT) S1 SCANAT *

NR. CONTRACT
DATA CONTRACT

CONTRACT SEMNAT (FINAL)*

SALVEAZA DATELE (SOLICITANT)

La final se apasa butonul “Salveaza datele (Solicitant)”

10
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o In cazul semnturii olografe, contractul se trimite prin posti, in doua exemplare, in
original, la adresa Strada Mendeleev, nr 21-25, sector 1 Bucuresti, UEFISCDI, in atentia
persoanei responsabile de contract.

e Dupd primirea contractelor, acestea se inregistreazd se semneaza de cdtre toti
reprezentantii UEFISCDI si se incarca in platforma in sectiunea “Contract semnat final”,
iar beneficiarul este notificat cu privire la finalizarea contractarii.

In situatia in care documentele nu sunt semnate de reprezentantul legal, va rugadm sd incarcati si o

imputernicire in acest sens si datele persoanei imputernicite se completeaza in sectiunea de mai jos:
PRENUME
NUME

FUNCTIA

Nota: Contractul intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii lui de catre ultima parte. Data
de la care incepe implementarea Proiectului este ziua lucratoare urmatoare intrdrii in vigoare a

prezentului Contract. Orice cheltuiala efectuatad inainte de aceasta data devine neeligibila.

8. Contact

» Dacd intampinati dificultati in accesarea sau utilizarea platformei ne puteti contacta la adresa:
support@uefiscdi-direct.ro

» Pentru orice alte informatii va rugam sa contactati responsabilul de contract sau
coordonatorul de program

11
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