Planul National de Cercetare, Dezvoltare si Inovare
2014 - 2020, PN III

Ghidul de utilizare a platformei
pentru contractarea on-line
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Pagina de web: http://uefiscdi-direct.ro/EVoC

. Date de autentificare

1. Autentificare

e Accesati butonul [ I dupa care se va deschide urmatoarea fereastra:

User (e-mail)

Password

Forgot your password? | Log In |

e Completati campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele de identificare utilizate pana acum pe
platforma on-line.

e Pentru autentificare accesati butonul Ml
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2. Recuperarea parolei pentru un cont existent

e Accesati butonul [ Log In] dupa care se va deschide urmatoarea fereastra:

User (e-mail)

Password

Forgot your password? |_|:|g In

e Accesati butonul Foroot your passwerd? dupa care se va deschide fereastra de recuperare a parolei:

E-mail

Recover Password

e Dupa completarea campului ,E-mail”cu adresa de e-mail asociata contului se acceseaza butonul

[ Recover Password ]
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3. Modificare parola

B

e Dupa autentificare accesati butonul din meniul din stanga paginii principale.

e Dupa accesarea butonului ,,Change Password” se va deschide fereastra de modificare a parolei:

Account Information

Change Password
0Old Password
New Password

Confirm New Password

Save changes

e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul | Save changes |
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Il. Contractarea online a proiectelor

e Prin accesarea butonului
deschide fereastra , Lista proiectelor finantate

Welcome,

[ Sign out ]

5 EVoC

# Contul Meu

# Schimba Parola

# Management Proiecte
#» Ghiduri de Utilizare

7 Support & Contact

Manager Contractare

# Management Proiecte

4

din meniul din stanga paginii principale se va

Lister Proiecte

Nr. contract / Data

(Cod Depunere)

Nr. contr.:
IdPM:
Cod depunere:

Lista Proiectelor Finantate

Director Proiect
Titlu Project

Cauta Director Proiect:

Cauta Titlu Proiect:

71
71

71

[1] [found 1 item(s)]

Ey [n.a] din [n.a]
~58351~ (PN-IIT-F2-2 1-PED-2016-17
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Upload Contract Ofiter (In)

Raportare Activa [(C);
Raportare Activa [(C);
Raportare Activa [(C);
Raportare Activa (C)

Acceseaza...

e Pentru a accesa ,Interfata de Control a Proiectului” apasati butonul

proiectului

e Dupa accesarea butonului se va deschide fereastra:

Page 5 of 10

din dreptul



Management Proiect

Interfata de Control a Proiectului

CONTRACTARE ON-LINE

CONTRACTUL DE FINANTARE NR.
x din 01/02/2018
Cod depunere: PN-IIT-P1-1.2-PCCDI-2017-( ~~
Status contractare: Salvat Contractor

Acceseaza contract...

Inapoi la lista proiectelor...

e Pentru sectiunea de dedicata contractului de finantare se apasa butonul [ Acceseaza contract...

1. Sectiunea ,Informatii Generale”

e Dupa accesarea butonului [ Acceseaza contract... ] se va deschide fereastra:

Informatii Generale

Date Generale(s) || Consortiu(s) || Lista Personalis)

Date Generale”

Cod proiect - PN-IIT1-P1-1.2-PCCDI-2017-C. 77

Nr contractului

Titlul profectului Prac=caintor o usienal” St s madinb rey L sw L lae w v anaihi@read oo
(in romana}

Titlul proiectului”™
(in engleza)

I L -and suma e, ol L adron ertal e we tawet rrer -and v o3 val-Sration

Acronimul proiectului” e —aunm g

Propunerea de proiect in englezd

(fisier tip .PDF)

Domeniu 3 - Energie, mediu si schimbiri climatice
Proiectul complex S°77_...... are ca obiectiv general L.l_ .l ... peioiserse SOTUT a
€ _pirww . tarea com- ‘entelorde - ~~tar :xist~nte si a capacitatilor de transfer a rezult~’ R
Proiectul este implementat de « '1=ve 1 stitut AcRoeg el Rome DD DT wa realizarea a * ~=~i .
abor”_ - intears’ _, se_._-“" . ara si original pe unnator. ol La . proiecte de cercetare: * = .. Mare s u vaue
in~ _'mari ~ampl~xe 2' _~liantiler nrie-*on dic diverse .Gt ue t_are o ol . ~*ific- a3 ricourilor asupra €~
umanss 2,Dg wwas As - =L eficiente As ti., de er L aiaisew T T wemim gt eliminar

Abstract’ anorganic, .ioritar; 3™ __.owatea « - _.eriale novativ. ‘amnnsite), pt. eliminarea i i e o . Hin

(in romans) materialelor pro- L e I (s . si anorganicd (deseuri metalice) in procese . ea
pol . or prioritari taisd apel; . /3IU3MEE Susie ‘tatii proceselor de ™ " - fmmeem i materialelor inovative si
“-=~urilor .
Proiectul pre -onizeaza ur .. =" ndi. *- . de rezultat: *" .c_.i de munca ir ~~--eta-~ susfint . prin program, # ~——- ¢ b..vet, % = duse ¢’ ._t..alocii
noi/serrific=*y i~ -*-*ite, ; oferte _ -ii cer——— IS, 7 . 4 .5 me ofarita prie area afrastructurii 4e rerret-re ¢ (- ote, °7

CrU pt. ONeri ceicewdton si 7T Pl L 3t@xpeceeohati{coow, 3}, € “tagii © o cmare of - _ulidarea capacitatii TMTOM in
‘ool 7, . Program comun CDI core.aw wu pianurile de dezvoltare a partenerilor, *. aiue.” Loieviseo wotate 77,

The ~amplex project <._7F" vr... has as main objective to increase the ir.ui tienal consortium performance in the fi . ot = ... = =% by
s pportng/dev i "y u Feoso L con,, ttendies -t —nefar capact .cs it et .= potential.
The prei~ct ie - Lot e e wan toadame *~tional * Lufe i, ~osetdation and
incorpr Lw - < e MUt Luseint Ly Giigeeas @0 SLeaia, ' D Men sk, based on the Tl 1 pem ok Aire o

#hua mathndc toad in camnlay

1 Mavalanmant and

e watar mabrivac and

e Aceasta sectiune cuprinde urmatoarele campuri:
v' Date Generale
v' Consortiu
v’ Lista Personal
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1.1. Date Generale
e Important!!! Campurile ,Data inceperii proiectului” si ,Data incheierii proiectului” genereaza
sectiunile ,Deviz” si ,Plan de realizare”.

e Dupa completarea tuturor campurilor (toate campurile editabile sunt obligatorii) se salveaza datele

apasand butonul
Salveaza datele

1.2. Consortiu

e Aceasta sectiune cuprinde lista partenerilor implicati in proiect.

e Important!!! Campurile ,Denumirea Organizatiei”, ,Codul de identificare fiscala”, sunt preluate
automat din datele introduse la depunerea ofertei in platforma de depunere on-line.

e Dupa completarea tuturor campurilor (toate campurile editabile sunt obligatorii) se salveaza datele

apasand butonul
Salveaza datele

1.3. Lista Personal

e Aceasta sectiune cuprinde persoanele cheie introduse la depunerea ofertei, precum si alte persoane
ce vor fi nominalizate pe posturile care au fost prevazute in structura echipei de cercetare din cererea
de finantare.

e Pentru a adauga persoane in lista accesati butonul Adauga

e Pentru a sterge o inregistrare accesati butonul Sterge

Page 7 of 10



2. Sectiunea ,Informatii Financiare”

2.1. Agenda comuna

e Aceasta sectiune cuprinde lista proiectelor componente partenerilor implicati in proiect.

e Important!!! Se vor sterge proiectele componente care nu au obtinut punctajul minim pentru
finantare (28 puncte).

e Important!!! Butonul de stergere al unui proiect component se activeaza dupa stergerea tuturor
partenerilor implicati in acel proiect!!!

2.2. Deviz Cadru

e In sectiunea , Deviz Cadru” sunt trecute datele financiare pe categorii de cheltuieli, proiecte
componente, pe ani si pe parteneri.

2.3. Plan de realizare

e In aceasta sectiune se vor completa etapele de raportare cu activitatile desfasurate in cadrul
proiectului complex, impartite pe proiecte componente, parteneri si sumele aferente.

e Completarea planului de realizare incepe prin adaugarea unei etape, accesand butonul [+] Etapa
e Dupa adaugarea unei etapei se completeaza campurile “Denumire Etapa”, “Rezultate asteptate”,
Indicatori de realizare si Termenul de realizare, precum si Cheltuielile de management si cecuri

aferente etapei de raportare, la nivelul proiectului complex;

e Important!!! Data de raportare (perioada de realizare) va fi aceeasi pentru toate proiectele
componente care se deruleaza in anul respectiv.

o Important!!! La nivelul proiectului complex poate exista o singura etapa de raportare pe an.

e Pentru adaugarea unei activitati in cadrul unei etape se acceseaza butonul [+] Act.

e Dupa adaugarea activitatii se completeaza campul Denumire Activitate, se selecteaza Proiectul
component si Categoria de activitate.

e Important!!! Datele se vor salva automat dupa completarea campurilor de mai sus si se va activa
butonul de adaugare partener;

e Proiectul component va fi selectat in cadrul fiecarei activitati, iar partenerii unei activitati se vor
putea selecta doar dintre cei care participa la respectivul proiect component.

e Pentru adaugarea unui partener in cadrul unei activitati se acceseaza butonul [+] Part.
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e Un partener nu trebuie sa fie utilizat in cadrul aceleiasi activitati de mai multe ori - va genera
mesaje de eroare la verificare / finalizare.

e Important!!! Stergerea inregistrarilor se va putea face in ordinea inversa adaugarii lor.
Un rand se poate sterge numai in cazul in care nu exista alte inregistrari care sunt legate de acesta.
Ex.: nu se poate sterge o etapa care are activitati derivate, sau nu puteti sterge o activitate care are
inregistrari cu parteneri care realizeaza respectiva activitate. Daca aveti inregistrari care sunt legate de
randul pe care doriti sa-l stergeti trebuie sa stergeti intai aceste inregistrari.

e Totalurile pe proiecte, activitati si pe etape se calculeaza in momentul in care se salveaza datele
introduse.
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3.

4.

Sectiunea , Verificare/Finalizare”

Dupa introducerea tuturor datelor necesare puteti finaliza contractarea online accesand sectiunea
,Verificare/Finalizare”.

Inainte de finalizarea contractari online, asigurati-va ca toate informatiile din platforma sunt corecte

prin accesarea butonului Verifica Formularele

Dupa verificarea corectitudinii informatiilor din platforma, puteti finaliza depunerea online accesand

butonul | Finalizeaza Contractarea

Important!!! In cazul in care apar erori contractarea nu poate fi finalizata.

Important!!! Contractul de finantare si anexele aferente vor putea fi tiparite dupa validarea acestora
de catre responsabilul de proiect al UEFISCDI.

Sectiunea , Avans”

Important!!! Se va completa dupa validarea de catre ofiter a contractarii.
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