Planul National de Cercetare, Dezvoltare si Inovare
2014 - 2020, PN III

Ghidul de utilizare a platformei
pentru contractarea on-line
la competitia PTE 2021

Cuprins

[ F Yoo (oI UL T o o T USSP
O YU 1 0= oY oF- o O SR

2. Recuperarea parolei pentru UN CONT EXISTENT ...ccccuiiii ittt e e e e bt e e e e eate e e e enr e e e e sareeaeeans
1Y LoTe I3 i Tor: [ <l o T- 1 o] - [P UR

[I. Contractarea ONlNE @ PrOIECLEION ....oii e e e e et e e e et e e e e aba e e e e abaeee s nsbeeeeansaeeesansaeeans
1.  Sectiunea ,,INformatii GENErale” .......ooooviiiiiii

I D (N €= =T = [ SRR
A 0o o Ko o o 1§ [ U PO PPPPPPPPTUOt

O T I = T = Yo Yo - | TSRS

2. Sectiunea,,INformatii FINANCIAE” .......ouviviiiiiiiiiiiiiieitieeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeesesasaessesesssasssssssasassssssssssssnsnens

B R D oA 2 @ o | PP PR

2.2, Plan de rBAlIZATE «uuieei ettt e s e e e e e e e e e e e abee e e e abeeeeenraeesenarees

3. SECHIUNGA |, VeI ICAIE FINAIIZATE" ..ottt ettt et e e e e e ettt e e e e e s easeaeeeeesssasasseaeeeeesssesasreseeeeesssananane

O Y=Y ot A UL == W V2= 1 3

Page 10f8



Pagina de web: http://uefiscdi-direct.ro/EVoC

I. Date de autentificare

1. Autentificare

e Accesati butonul [Autentificare ] dupa care se va deschide urmatoarea fereastra:

Utilizator
Parola

Se utilizeaza credentialele din UDiManager.
Resetarea parolei se face din UDiManager.

e Completati campurile utilizator (e-mail) si parola cu datele de identificare utilizate pana acum
pe platforma on-line.

e Pentru autentificare accesati butonul
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2. Recuperarea parolei pentru un cont existent

e Resetarea parolei se face din UDiManager.

Puteti reseta parola, accesand "Forgot your password? Click Here" din pagina de autentificare
[Log In] a platformei UDiManager (https://uefiscdi-direct.ro) si urmand instructiunile afisate.
Veti primi un mesaj cu un cod token necesar activarii formularului de setare a parolei. Pastrati
deschisa pagina unde trebuie completat tokenul. Cautati mesajul inclusiv in folderul Spam. Doar
cel mai recent mesaj contine token-ul valid.

Dupa resetarea parolei va veti putea autentifica in EVoC (https://uefiscdi-direct.ro/EVoC/)
folosind noile date de autentificare.

e Accesati butonul [ ] dupa care se va deschide urmatoarea fereastra:
Log In
User {(email): | ‘
Password: | ‘
Login

Forgot your password? Click Here.

e Accesati butonul Foroot your paszwerd? dupa care se va deschide fereastra de recuperare a
parolei:

Password Recovery

Your email address:

Reset password

Back to Lagin

e Dupa completarea campului ,E-mail”cu adresa de e-mail asociata contului se acceseaza butonul

| Recover Password |
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3. Modificare parola

* Modificarea parolei se face din UDiManager
e Dupa autentificare accesati butonul *~ hanoe Fassword  din meniul din stanga paginii principale.

e Dupa accesarea butonului ,,Change Password” se va deschide fereastra de modificare a parolei:

Change Password

Password should be at least & characiers and should contain af feast one
upper character, one lower character, ane digit and ane special character

Current Password

New Password

Retype password

RESET PASSWORD

e Se completeaza cele 3 campuri si se acceseaza butonul ISl T
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Il. Contractarea online a proiectelor

e Prin accesarea butonului *Management Proiecte

deschide fereastra ,Lista proiectelor finantate”

i EVeC: Management Proiecte :
Autentificat ca

din meniul din stanga paginii principale se va

e JManaqer Gontractare ‘
[lesire]

Jus(a Proiecte |
EVoC

Management Projecte

Lista Proiectelor Finantate
Ghiduri da Utilizare

Suport si Contact

Director Proiect

Nr. contract / Data
(Cad Depunere)

Tiths Project

rl

v
Ciutare Proect: [
(nr. contract, data contract, cod depunere, irector, titlu sau acronim) rn v
rl N
Info: Cele mai recente profecte sunt afisate primele
Filtreaza
[1] [found 2 item(s)]

[n.a] din [n.a]

1 .
(e eaip221PE 2094 )| L

~T62850~

e Pentru a accesa ,Interfata de Control a Proiectului” apasati butonul _Acceseaza .
proiectului
e Dupa accesarea butonului se va deschide fereastra:

Management Proiect | Sectiune Evaluare |

Salvat Contractor

Acceseaza

- din dreptul

INTERFATA DE CONTROL A PROIECTULUI

CONTRACTUL DE FINANTARE NR.
xdin 03/01/2022
Cod depunere: PN-IlI-P2-2.1-PTE-2021-0048
Status contractare: Initiat Contractor

CONTRACTARE ON-LINE

Accesati contract...

e Pentru sectiunea de dedicata contractului de finantare se apasa butonul [ Acceseaza contract... ]

1. Sectiunea , Informatii Generale”

e Dupaac

[Intormatil Gonarale |

se va deschide fereastra:

cesarea butonului | Acceseaza contract... |

[pate

)| e | Lista || Uploadis,

Date Generale”

Cod project’” PN-III-P2-2.1-PTE-2021-0048

Nr contractului

(va fi complotat de catre ofiterul UEFISCDI)
T e Sistem online Integrat de evaluare gl optimizare a functiilor executive
Titlul proiectului™

(in engleza)

Acronimul profectului”

Propunerea de proiect in romana
(figier tip .PDF)

Domeniu’*

Abstract”
(in romana)

Abatract’*
(in engloz#)
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Aceasta sectiune cuprinde urmatoarele campuri:
v' Date Generale

v Consortiu

v’ Lista Personal

v Upload

1.1. Date Generale

Important!!! Campurile ,Data inceperii proiectului” si ,Data incheierii proiectului” genereaza
sectiunile ,Deviz” si ,Plan de realizare”.

Dupa completarea tuturor campurilor (toate campurile editabile sunt obligatorii) se salveaza datele
apasand butonul | 5ajyeaza datele

1.2. Consortiu

Aceasta sectiune cuprinde lista partenerilor implicati in proiect.

Important!!! Campurile ,Denumirea Organizatiei”, ,Codul de identificare fiscala”, sunt preluate
automat din datele introduse la depunerea ofertei in platforma de depunere on-line.

Dupa completarea tuturor campurilor (toate campurile editabile sunt obligatorii) se salveaza datele

apasand butonul -
Salveaza datele

1.3. Lista Personal

Aceasta sectiune cuprinde persoanele introduse la depunerea ofertei, precum si posturile vacante
care au fost prevazute in structura echipei de cercetare din cererea de finantare sau alte persoane
ce vor fi nominalizate pe aceste posturi.

Pentru a adauga persoane in lista accesati butonul

Pentru a sterge o inregistrare accesati butonul | Sterge |

Important!!! In aceasta sectiune se va specifica pozitiile vacante prevazute in cererea de finantare
si care nu vor fi ocupate la momentul contractarii

DA v PostV C3 - Cercetator gtintific gradul Il || Membre-Cercetator postdoctoral v \$1erge|
st Vacant -

ator (C0)- U Tl
T ARDIANI T

ama A

DA v Asistent Universitar v | Responsabil partener v | Sterge |
Post Vacant -
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1.3. Upload

e Aceasta sectiune cuprinde anexele aferente contractului de finantare, care se vor incarca semnate

2. Sectiunea , Informatii Financiare”

2.1. Deviz Cadru

e Insectiunea,Deviz Cadru” sunt trecute datele financiare pe categorii de cheltuieli si ani.
e Important!!! Totalurile pe categorii de cheltuieli trebuie sa corespunda cu cele transmise si
aprobate in etapa de negociere.

2.2. Plan de realizare

e In aceasta sectiune se vor completa activitatile desfasurate in cadrul proiectului, impartite pe
parteneri si sumele aferente.

e Pentru adaugarea unei etape in plan se acceseaza butonul
[+] Etapa

e Pentru adaugarea unei activitati in cadrul unei etape se acceseaza butonul [+] Act.
e Pentru adaugarea unui partener in cadrul unei activitati se acceseaza butonul [+] Part.
e Pentru a sterge o activitate din planul de realizare se acceseaza butonul Sterge Act. din

dreptul liniei care se doreste a fi stearsa.

e Pentru a muta o activitate dintr-o etapa in alta se acceseaza butonul v |

e Un partener nu trebuie sa fie utilizat in cadrul aceleiasi activitati de mai multe ori - va genera
mesaje de eroare la verificare / finalizare.

e Important!!! Un rand se poate sterge numai in cazul in care nu exista alte inregistrari care sunt
legate de acesta.
Ex.: nu se poate sterge o etapa care are activitati derivate, sau nu puteti sterge o activitate care are
inregistrari cu parteneri care realizeaza respectiva activitate. Daca aveti inregistrari care sunt legate
de randul pe care doriti sa-l stergeti trebuie sa stergeti intai aceste inregistrari.

e Totalurile pe activitati si pe etape se calculeaza in momentul in care se salveaza datele introduse.
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3.

Sectiunea ,,Verificare/Finalizare”
Dupa introducerea tuturor datelor necesare puteti finaliza contractarea online accesand sectiunea
,Verificare/Finalizare”.

Inainte de finalizarea contractarii online, asigurati-va ca toate informatiile din platforma sunt

corecte prin accesarea butonului Verifica Formularele

Dupa verificarea corectitudinii informatiilor din platforma, puteti finaliza depunerea online accesand

butonul Finalizeaza Contractarea

Important!!! In cazul in care apar erori depunerea nu poate fi finalizata.

Important!!! Contractul de finantare si anexele (deviz, plan de realizare, esalonarea platilor,
modalitate de plata) vor putea fi tiparite dupa validarea acestora de catre responsabilul de proiect
al UEFISCDI.

Sectiunea , Avans”

Important!!! Se va completa impreuna cu contractarea.
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